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مقدمه ناشر
ــوم ميلادي جهاني نو در حال پديدار شدن است. شبكه هاي رايانه اي، جهان  در هزاره س
پيراموني ما را به عصر اطلاعات و ارتباطات تبديل كرده است، جهاني نو با ويژگي هاي نو، كه 

توانسته است مجموعه اي از جوامع مجازي را بهم پيوند زند. 
ــته هاي دور براي  ــر از گذش ــود تا آن چه را كه بش ــعي مي ش امروزه به كمك رايانه ها س
ــاخته و پرداخته و همواره براي به روز آوري و توسعه ي آن تلاش وكوشش كرده است،  خودس
ــور رايانه ها جامعيت،  ــود و پاي در زماني بي زمان بگذارد. حض ــه دنيايي مجازي تبديل ش ب

پيچيدگي و چالش هاي بشري را درهم ريخته و طرحي نو براي زندگي نو رقم زده است. 
ــت هاي جاري آموزش هاي مهارتي در شاخه ي كاردانش، سواد  ــاس اهداف و سياس بر اس
ــطح كشور توسعه يافته است، به نحوي كه جاي پاي رايانه ها، از  رايانه اي تا حد زيادي در س

شهرهاي بزرگ و كوچك به مناطق و حتي روستاهاي كم جمعيت نيز رسيده است. 
ــبكه ي جهاني  ــرفته، اتصال مدارس به ش ــتان ها به رايانه هاي مدرن و پيش تجهيز هنرس
ــترش  ــتند كه زمينه ي گس اينترنت و آموزش يك پارچه ي معلمين از اهّم فعاليت هايي هس

سواد كامپيوتري را در سطح كشور فراهم ساخته است.
ــر،  ــا درهمه ي عرصه هاي زندگي بش ــم گير و حضور رايانه ه ــرفت هاي چش عليرغم پيش
ــا آموزش هنرجويان  ــتي مهربان ب ــي و دوس ــي همچنان به عنوان ابزاري آموزش كتاب درس
ــت و هنوز هم با دقت فراوان  ــور عجين و دم ساز شده اس ــتان هاي فني وحرفه اي كش هنرس
مورد توجه برنامه ريزان درسي قرار دارد تا با نظمي خاص و چيدماني صحيح اهداف آموزش 

كشور را محقق سازد. 
انتشارات جاريان در راستاي واگذاري قسمتي از وظايف سازمان پژوهش و برنامه ريزي 
آموزشي به بخش خصوصي، اين توفيق را يافته است كه درزمره ي ناشرين كتاب هاي درسي 
ــزي و تأليف آموزش هاي فني وحرفه اي و كاردانش  ــي به عنوان همكار دفتر برنامه ري تخصص
ــگاه داده ها» براي  ــدات خود، به تأليف كتاب «پاي ــي  از تعه ــود و در اجراي بخش انتخاب ش

رشته ي كامپيوتر در شاخه ي كاردانش، همت گمارد.
اين كتاب بر اساس سرفصل هاي مصوب و اهداف منتخب با زباني ساده وگويا تأليف شده 
ــت تا، مجموعه اي از اطلاعات مورد نياز را با ساختاري منظم به فراگيران هديه نمايد. در  اس
فرآيند انجام كار سعي بر آن بوده است كه از راهنمايي ها و مساعدت هاي كارشناسان خبره و 



ــت بهره گيريم وكتابي، مناسب درك هنرجويان عزيز رشته ي كامپيوتر عرضه نمائيم،  زبردس
به طوري كه نيازهاي آموزشي و درسي آنان را پاسخ گويد و زمينه را براي تعالي آنان فراهم 
سازد. از هنرآموزان عزيز و استادان صاحب نظر نيز درخواست داريم تا ما را از ارائه رهنمودها 
ــارات جاريان را در مسيري كه برگزيده  ــنهادهاي ارزنده خود بي نصيب نگذارند و انتش و پيش
ــت، ياري و مساعدت نمايند. در اين صورت است كه اهداف آموزشي كتاب بيش از پيش  اس
تحقق مي يابد و روز به روز به مراحل واقعي خود نزديك تر مي شود و اين چنين گام هايي  به 

جلو برداشته خواهد شد.
در خاتمه، ضمن آرزوي سعادت و بهروزي براي همه ي عزيزان هنرآموز و هنرجو، برخود 
ــتاد ارجمند آقاي عليرضا جباريه كه با دانش   ــبانه روزي اس فرض مي دانيم كه از زحمات ش
فراوان و قلمي شيوا براي تأليف كتاب پايگاه داده ها، همت گماشته اند صميمانه سپاس گزاري 

نمائيم. 
از خداوند متعال براي همه ي مناديان علم، توفيق روزافزون آرزومنديم. 

                                                                       انتشارات جاريان



پيش گفتار
 به نام آن كه آموختن ، آموخت

و
                       به نام خداوند جان و خرد        كزين برتر انديشه برنگذرد 

ــبحان را سپاس مي گذارم، كه فرصتي ديگر را پيش روي من قرار داد تا بتوانم  خداوند س
ــور عرضه نمايم تا  ــي جديد خدمتي ديگر به جامعه ي فرهنگي كش درقالب تأليف كتاب درس
هنرآموزان و هنرجويان رشته ي كامپيوتر در شاخه ي كاردانش از مزاياي آن بهره مند شوند.

در تدوين و تأليف اين كتاب همواره سعي شده است تا مفاهيم بنيادين پايگاه داده ها به 
كمك نرم افزارهاي:

1- Microsoft Access 2001 

2- Microsoft SQL Server 2008

بيان شود. آگاهان اين موضوع وهنرآموزان عزيز رشته ي كامپيوتر به خوبي واقف هستند 
كه در يك يا دوجلد كتاب درسي نمي توان كليه ي اين مفاهيم را به صورت مبسوط و كامل 

بيان كرد و بدون هيچ ادعايي اين كتاب قطره اي است از درياي بيكران پايگاه داده ها!!
ــادگي نوشتار بوده و چيدمان مطالب  ــعي بر رواني گفتار و س در تدوين محتواي كتاب س
ــيار نزديكي با  ــت كه در كلاس هاي درس، هم خواني بس و چگونگي ارايه ي آن به گونه اي اس
ــت،  ــد. در عين حال، رعايت نكات و مطالبي كه در زير آمده اس ــته باش محتواي كتاب داش

مي تواند در درك بهتر محتويات كتاب مؤثر باشد: 
1- در ابتداي هرفصل، هدف هاي رفتاري مربوط به آن فصل آمده است تا هنرجويان عزيز 

بتوانند راجع به آن چه كه بايد بياموزند، خصوصاً عمق فراگيري، آگاهي داشته باشند.
2- نكاتي كه به درك بيش تر مفاهيم درسي مرتبط مي شود با قيد نكته آمده است. 

ــش هايي كه در متن فصول درسي تحت عنوان كنجكاوي  ــخ گويي به پرس 3- براي پاس
ــي و نكته هاي كتاب  دست  ــتي از موضوعات درس ــت هنرجويان به درك درس آمده لازم اس

يابند.
4- حل تمرين هاي درون هر موضوع درسي، قبل از ورود به مباحث بعدي، كاملاً ضروري 

است. 
ــت كه مطالعه و  ــم، تذكراتي در متن درس ها آمده اس ــراي يادآوري موضوعات مه 5- ب



فراگيري آن ها قوياً توصيه مي شود. 
ــت كه بهتر  6- در پايان هر فصل (واحد كار) خلاصه اي از محتواي همان فصل آمده اس
ــش ها و تمرين هاي خودآزمايي در پايان هر فصل ، مورد  ــخ گويي به پرس ــت قبل از پاس اس

مطالعه قرار گيرد. 
اين كتاب شامل چهارده فصل است كه به بيان بخشي از مفاهيم پايگاه داده ها مي پردازد 
ــاس تأليف آن استاندارد شماره ي 84/80/1/3/2-0 سازمان آموزش هاي فني وحرفه اي  و اس

وزارت كار و امور اجتماعي بوده است. 
ــگاه داده ها و  ــش و فناوري (تكنولوژي) پاي ــه مفاهيم بنيادين دان ــل اول كتاب ب در فص
ــت لازمه ي  ــت. بديهي اس ــده اس ــازي پايگاه داده ها پرداخته ش چگونگي طراحي و پياده س
ــتن آگاهي كافي و درك اصولي مفاهيم بنيادين آن است بر اين  ــي، داش به كارگيري هردانش
اساس براي شروع فصل هاي بعدي، مي بايستي فصل اول چندين بار توسط هنرجويان خوانده 
ــروع  ــاس كار،  پيش از ش ــود و با حل تمرين هاي متنوعي در مورد آن همراه گردد تا اس ش

مفاهيم تخصصي، براي هنرجويان عزيز آشكار شود. 
ــنايي  ــت ولي به دليل ضرورت آش ــته اس ــتاندارد وجود نداش فصل دوم : در محتواي اس
ــيون تخصصي  ــاده (باصلاحديد كميس هنرجويان با ايجاد جدول، فرم ها و پرس وجوهاي س
ــاير فصول اضافه شده است تا اين  ــته ي كامپيوتر) اين فصل به س ــاخه ي كاردانش در رش ش

موضوعات، قبل از ورود به مباحث بعدي، براي هنرجويان واضح و روشن شده باشد. 
از فصل سوم تا فصل هفتم ، آموزش به كارگيري نرم افزار Microso� Access   براي 

مديريت پايگاه داده ها شرح داده شده است. 
از فصل هشتم تا چهاردهم به معرفي نرم افزار  Microso� SQL Server  و پياده سازي 
ــت ، ذكر اين نكته ضروري است  ــده اس و مديريت پايگاه داده ها در اين نرم افزار پرداخته ش
كه كاركردن با اين نرم افزار به آموختن زبان SQL  نيز نياز دارد كه در درون اين فصل ها به 

شرح آن پرداخته شده است. 
هنرآموزان محترم مي توانند در صورت تمايل، علاوه بر مثال هاي كتاب ، مثال هاي ديگري 
ــال تحصيلي به  ــتم رابطه اي نمونه معرفي كنند تا هنرجويان در طول نيم س را از يك سيس

طراحي و پياده سازي آن ها بپردازند. 
ــق به مطالب آن  ــر فصل، و توجه عمي ــود كه مطالعه ي دقيق ه ــت يادآوري ش لازم اس



ــت. بنابراين، هنرجويان عزيز بايد تلاش كنند تا پاسخ كنجكاوي ها،  لازم است اما كافي نيس
ــبي در موضوعات هر فصل پيدا  ــلطي نس تمرين ها و خودآزمايي را با تلاش خود بيابند تا تس

كنند ( براي يافتن مرواريد ، بايد غواص بود و عمق درياها را جست و جو كرد).
ــي كتاب هاي معتبر  ــال ها تجربه ي تدريس و بررس با وجود آن كه كتاب حاضر حاصل س
ــت. بنابراين،  از همه ي همكاران ارجمند و  ــت ولي عاري از اشتباه نيس داخلي و خارجي اس
ــتي ها واشكالات كتاب را يادداشت  ــمندم تا كاس همچنين هنرجويان عزيز صميمانه خواهش
ــمند خود، ارسال  ــنهادها و نظرهاي ارزش كنند و آن ها را، به هر طريق ممكن، همراه با پيش
ــازنده ي را به ديده ي منت مي پذيرم و پيشاپيش از همه ي آنها  فرمايند. يقيناً رهنمودهاي س

صميمانه سپاس گزاري مي نمايم. 
ــد و  ــازان اين مرز و بوم باش اميدوارم كتاب حاضر، خدمتي هرچند ناچيز براي  آينده س
توانسته باشم از اين طريق قسمتي از دِين خود را به معلمان و استادان بزرگواري كه همواره 

چراغ راه من بوده اند، ادا كرده باشم. 
ــوزان و هنرجويان علاقه مند  ــت تا هنرآم ــت منابع ومآخذ همراه اس پايان كتاب با فهرس
ــه نمايند. در همين جا  ــر و فراگيري عميق تر به آن ها مراجع ــد براي مطالعه ي بيش ت بتوانن
ــمندان و بزرگواراني كه از آثار آن ها براي تأليف اين  برخود وظيفه مي دانم كه از همه انديش
كتاب بهره برده ام، صميمانه تشكر و قدرداني نمايم و به همه ي آن ها سلام و درود بفرستم.  

                                                             خرداد ماه 1389
                                                             عليرضا جباريه
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واحد كار اول

توانايى به كارگيرى مفاهيم پايگاه داده

هدف هاى رفتارى
هنرجو پس از پايان اين فصل قادر خواهد بود:

ساختار سيستم هاي پايگاه داده و انواع آن را بيان كند؛
مفاهيم سيستم هاي پايگاه داده ي رابطه اي را شرح دهد؛

 طراحى پايگاه داده را انجام دهد؛
جدول هاى پايگاه داده ى رابطه اى را نرمال سازى كند؛

واژه ها و متن انگليسى مربوط به محتواى واحد كار را توضيح دهد.
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مديريت پايگاه داده 
كد استاندارد متولى:0-84/80/1/3/2

1-1 آشنايى با ساختار پايگاه داده وانواع آن
اصولاً سيستم پايگاه داده چيزي بيش از يك سيستم كامپيوتري نگه داري ركوردها نيست. 
وظيفه ى كلي اين سيستم ذخيره و نگه داري اطلاعات و ارائه ى آن ها در پاسخ به درخواست 

كاربران است. اصطلاح پايگاه داده ها يكي از رايج ترين واژه ها در علم كامپيوتر است. 
ــتم ذخيره وبازيابي اطلاعات» (سيستمي كه به كاربر امكان  با توجه به معناي عام «سيس
ــد و احياناً اطلاعات جديدي را توليد  ــا اطلاعات خود را ذخيره، بازيابي و پردازش كن ــد ت ده

نمايد)، سيستم مديريت پايگاه داده ها، يكي از اين نوع سيستم هاست.
ــگاه داده ها تحت كنترل  ــاهده خواهيد كرد، پاي ــه در ادامه ي كتاب مش ــوري ك همان ط
متمركز نرم افزاري به نام سيستم مديريت پايگاه داده ها، ايجاد مى شود و مورد استفاده قرار 
مي گيرد. وجود اين نرم افزار براي ايجاد پايگاه داده ها در محيط سيستم عامل و مديريت آن 

ضروري است. 
ــات و داده ها در آن،به  ــت كه اطلاع ــاده ترين وجه، مانند مخزنى اس ــگاه داده ها،در س پاي
ــود. اين مخزن مى تواند يك فايل  ــاخت يافته، نگه دارى مى ش ــجم و احتمالاً س صورت منس

متنى يا دودويى ساده باشد.
ــازمان يافته از داده هاى مرتبط  بانك اطلاعاتي يا پايگاه داده (database) مجموعه اي س
ــت كه مي تواند به وسيله ى سيستم هاي كاربردي مختلف به اشتراك گذاشته شود،  به هم اس

به راحتي در دسترس قرار گيرد، هم چنين مديريت و به هنگام شود. 
تقريباً اغلب برنامه هاى كاربردى امروزى به روش پايگاه داده طراحى مى شوند. پايگاه داده، 
ذخيره سازى مجتمع داده با حداقل افزونگى و استفاده ى اشتراكى به وسيله ى كاربران مختلف 

تحت يك كنترل متمركز را امكان پذير مي سازد. 
ــده ايد ولى به دليل اهميت اين دو مفهوم، آن ها به  ــنا ش قبلاً با مفهوم داده و اطلاع آش

همراه مفاهيم ديگر، شرح داده شده اند.
1-1-1 مفهوم داده و اطلاع

در زير تعاريف مختلفي از داده ها و اطلاع را بيان مي كنيم:
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ــوند، اطلاق  ــگاه داده ذخيره مي ش ــه طور واقعي در پاي ــه مقادير خاصي كه ب ــا ب داده ه
مي شود.

داده عبارت است از هر مجموعه اي از واقعيات.
داده عبارت است از واقعيت معلومي كه مي توان واقعيت ديگري را از آن استنباط كرد.

ــت كه معنايي به آن قابل  ــي، اعم از كاراكتري يا كميّت هاي آنالوگ، اس داده هر نمايش
انتساب باشد.

اطلاع به داده ى پردازش شده،كه به وسيله ى كاربران مورد استفاده قرار مي گيرد، گفته 
مي شود. 

ــيله ى يك فرد يا سازمان براي تصميم گيري  ــود كه به وس اطلاع به داده اي اطلاق مي ش
به كار مي رود.

اطلاع، داده اي است كه سازمان يافته تا چيزي را به ما بيان كند.
اطلاع، داده اى است كه به همراه خود تعريف يا توصيفى داشته باشد.

تفاوت بين اين دو عبارت، خيلي مهم است و در بعضي از موارد لازم است كه براي گويايي 
ــتفاده كرد. اطلاع داراي خاصيت ارتباط دهندگي و  ــب به طور صريح اس متن از عبارت مناس
انتقال است، در حالي كه داده ي مجرد اين خاصيت را ندارد. از داده ها زماني مي توان اطلاعى 
ــب  ــوي به هم مرتبط و معنايي را به آن ها منتس ــه بتوان آن ها را به نح ــت آورد ك را به دس

كرد.
در مفاهيم پايگاه داده، مى توان داده را به صورت زير نيز تعريف كرد:

«داده» عبارت است از مقادير صفات خاصه (attributes) انواع موجوديت ها. 
ــما  ــا ارائه ى تعريف فوق، با دو واژه ى ديگر برخورد مى كنيم كه احتمالاً براى ش ــال، ب ح

نامفهوم اند. لذا تعريفى براى اين دو نيز ارائه مى دهيم.
ــىء يا فرد است،كه در مورد آن مى خواهيم  نوع موجوديت : مفهوم كلى يك پديده ، ش

اطلاع داشته باشيم .
صفت خاصه : ويژگى جداساز يك نوع موجوديت از نوع ديگر موجوديت است.

ــب  ــىء يا پديده را درنظر بگيريم و بخواهيم در مورد آن اطلاعاتى كس اگر ما يك فرد، ش
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كنيم، آن شىء، فرد يا پديده را موجوديت مى ناميم. فرض كنيد ما انسان را در نظر مى گيريم 
ــب  ــان ها فردى را انتخاب مى كنيم و مى خواهيم در مورد اين فرد اطلاعاتى كس و از بين انس
ــت كه  ــت.  كه داراى تعدادى صفت اس ــم. فردى كه ما انتخاب كرده ايم، موجوديت اس كني
مختص وى اسـت (صفات خاصه) و هر يك از اين صفات خاصه داراى مقدارى به نام «داده» 

هستند. 
ــط عملياتى  ــه آن مجموعه، محي ــا را در نظر بگيريم ب ــه اى از موجوديت ه ــر مجموع اگ
ــد، محيط عملياتى هنرستان خواهد بود.  مى گويند. براى مثال، اگر موجوديت ما هنرجو باش
ــت ايجاد كنيم، تغيير مى كند. اگر  ــاس نوع بانك اطلاعاتى كه قرار اس محيط عملياتى بر اس
ــت و محيط عملياتى نيز  بخواهيم بانك اطلاعاتى كتابخانه ايجاد كنيم، موجوديت كتاب اس
كتابخانه. اگر بخواهيم بانك اطلاعاتى براى بيمارستان ايجاد كنيم، موجوديت، بيمار، پزشك 

و غيره است و محيط عملياتى نيز بيمارستان است.
ــاى آن با هم ارتباط دارند. براى نمونه،  ــد موجوديت ه محيط عملياتى هر چيزى كه باش
ــى بانك اطلاعاتى نقش  ــتن  آن در طراح ــك ارتباطى وجود دارد كه دانس بين بيمار و پزش

حياتى دارد. ارتباط بين موجوديت ها انواع مختلفى دارد:
 ارتباط يك به يك 

 ارتباط يك به چند 
 ارتباط  چند به چند 

ــن آن ها از مهم ترين  ــك محيط عملياتى و تعيين ارتباط بي ــخيص موجوديت هاى ي تش
ــتم  ــت. تعيين صحيح اين ارتباطات، در كارايى سيس ــف يك طراح بانك اطلاعاتى اس وظاي
ــخيص موجوديت، يكى از  ــزايى دارد. بنابراين تش ــده نقش به س و بانك اطلاعاتى طراحى ش
ــرح داده  ــت (اين مفاهيم در ادامه ى فصل ش مهم ترين مباحث موجود در بانك اطلاعاتى اس

خواهند شد).
2-1-1 ويژگي هاي داده در پايگاه داده

ويژگى هايى كه داده در پايگاه داده بايد داشته باشد، عبارت اند از:
ــر و برنامه ى  ــگاه داده بين چندين كارب - اشـتراكى شـدن (shared):1 داده در پاي
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كاربردى به اشتراك گذاشته مى شود.
ــت و از  ــد، پايدار اس ): وقتي داده در پايگاه داده ذخيره ش 2persistence) ماندگاري -

بين نمى رود، مگر آن كه آن پايگاه داده  به وسيله ى سيستم تغيير كند.
ــى غيرمجاز و از تغيير و تخريب  ): داده در پايگاه داده از دسترس 3security) امنيـت -
بدون مجوز محافظت مى شود. مدير سيستم به وسيله ى سطوح دسترسي و قيدهاى امنيتى، 
ــت يابى از طريق  ــف مى كند و اطمينان مى دهد كه دس ــت يابى به داده را تعري نحوه ى دس

مناسب انجام مى شود.
ــت. شناسايي اعتبار  ــايي و اعطاي مجوزهاس مهم ترين مفاهيم امنيتي پايگاه داده، شناس
كاربر بخشي از آن است تا از دسترسي كاربران غيرمجاز به سيستم جلوگيري شود. شناسايي، 
ــيله ي سيستم ارزيابي  ــود. اين اطلاعات به وس معمولاً با نام كاربري و گذرواژه اعمال مي ش
ــتم را دارد؟ اين فرآيند با  ــي به سيس ــوند تا تعيين كنند كه آيا كاربر امكان دسترس مي ش

استفاده از رمزنگاري، قوي تر مي شود.
ــود. در طول اين  ــايي كاربر انجام مي ش ــت كه بعد از شناس تعيين مجوز، فرآيندي اس

فرآيند، سيستم تعيين مي كند كه يك كاربر خاص از چه منابعي مي تواند استفاده كند. 
): اشاره ى داده  4correctness) يا صحت (integrity) جامعيت ،(validity) اعتبار -
در پايگاه داده، نسبت به محيط واقعي،كاملاً درست است. براى مثال، موجودى حساب بانكى 

منفى منعكس نمى شود.
ــاي متناقض و جلوگيري  ــايي منطقي داده ه ــتم پايگاه داده، شناس يكي از وظايف سيس
ــاعت 77:00: 5 بعد از ظهر،  ــفند و س ــت (تاريخ 31 اس از ذخيره ي آن ها در پايگاه داده اس
ــتفاده  ــائل زندگي روزمره، كه با اس ــتند). به علاوه، اغلب مس دو نمونه از اين نوع داده ها هس
ــوند، محدوديت جامعيتي دارند و بايد واقعيت  ــتم هاي پايگاه داده پياده سازي مي ش از سيس
داده ها را حفظ كنند. وظيفه ي نگه داري جامعيت مي تواند به وسيله ي كاربر در برنامه هاي 
كاربردي (يا DBMS) مديريت شود. در اغلب مواقع اين كار به وسيله ي «DBMS »مديريت 

مي شود.
): داده در پايگاه داده با مقدار واقعي داده در دنياي خارج  5consistency) سازگارى  -
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ــازگار است. وقتى يك فقره اطلاع در بيش از يك نقطه ذخيره شود و لازم باشد به هنگام  س
شود، اگر به هنگام سازى در همه ى نقاط صورت نگيرد، ناسازگارى ايجاد مى شود.

): داده در پايگاه داده داراي حداقل افزونگي  6non redundancy) كاهش افزونگـى -
است. افزونگي به اين معناست كه هيچ دو فقره داده در بانك معرف شىء يكسانى در دنياي 

خارج نباشند.
ــت يابى و  ): تغيير در نمايش فيزيكى، تكنيك هاى دس 7independence) اسـتقلال -

سازماندهى داده، هيچ يك در برنامه هاى كاربردى تاثيرى ندارند.
ــاختار فيزيكي  ــه برنامه هاي كاربردي پايگاه داده به س ــت ك ــن موضوع، به اين معناس اي
داده هاي ذخيره شده در پايگاه داده وابستگي ندارند. اين ويژگي مهم تغيير داده هاي ذخيره 
ــويد) امكان پذير  ــور به تغيير برنامه هاي كاربردي پايگاه داده ش ــده را (بدون اين كه مجب ش
ــده با استفاده از يك الگوريتم مرتب شوند و اين  مي كند. براى مثال، اگر داده هاي ذخيره ش
ــد، اصلاح داده هاي فيزيكي روي برنامه هاي  ــتفاده از الگوريتم ديگرى تغيير كن ترتيب با اس

كاربردي موجود تأثير نخواهد گذاشت.
در پردازش فايل (با استفاده از زبان هاي برنامه نويسي سنتي)، تعريف فايل در برنامه هاي 
ــل، معمولاً به اصلاح تمام  ــاختار آن فاي ــود. بنابراين هر تغييري در س كاربردي انجام مي ش
برنامه هايي كه از آن استفاده مي كنند، نياز دارد. سيستم هاي پايگاه داده، استقلال داده هاي 
منطقي را ارائه مي كنند (به عبارت ديگر، تغيير در ساختار منطقي پايگاه داده، بدون اين كه 
مجبور به تغيير برنامه هاي كاربردي باشيم، امكان پذير است). براى مثال، اگر ساختار شيئي 
ــد صفتي را به آن اضافه  ــود و بخواهي ــتم پايگاه داده ايجاد ش به نام «PERSON» در سيس
ــر دهيد و نه برنامه هاي  ــاختار منطقي پايگاه داده را تغيي ــد (مثل آدرس)، بايد فقط س كني

كاربردي موجود را.
3-1-1 روش هاي ذخيره سازى داده ها 

دو روش كلي براي ذخيره و بازيابي داده ها وجود دارد: سيستم فايلينگ ساده و سيستم 
پايگاه داده. 
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سيستم فايلينگ
در اين روش، داده ها را در فايل هاي مجزا ذخيره مى كنند و سيستم هاى جداگانه اى به نام 
سيستم پردازش فايل (براي استفاده از فايل هاى داده اى) طراحي مي شوند. در اين سيستم ها 

هر برنامه ي كاربردي مى تواند تنها به فايل داده اى مربوط به خود رجوع كند. 
معايب چنين طراحي در ذخيره ى داده ها به طور خلاصه عبارت اند از:

، به دليل بودن چندين قالب فايل و تكرار اطلاعات در  - افزونگي و ناسـازگاري داده1
فايل هاي مختلف.

- مشكل دست يابى به داده2 و نياز به نوشتن برنامه ى جديد براي انجام هر كار.
ــوند.   ، به جاي اين كه صريحاً در كد برنامه بيان ش - پنهان ماندن قيدهاى جامعيت3

اضافه كردن قيدهاي جديد يا تغيير قيدهاي موجود به سختي صورت مي گيرد.
، به دليل وجود چندين كپي از فقره هاي داده. - ايجاد ناسازگاري۴

، به دليل دسترسي همزمان و بدون كنترل چندين كاربر. - وجود مشكلات امنيتى5
سيستم پايگاه داده

ــوند، ولي هر  ــن روش كليه ى داده ها به صورت مجتمع در پايگاه داده ذخيره مى ش در اي
ــبت به داده ها ديد خاصى دارد. كاربران مختلف مي توانند به طور مشترك با پايگاه  كاربر نس
ــه افزونگى، به دليل تجمع داده ها، به حداقل ممكن كاهش  ــد. با اين توضيح ك داده كار كنن

مي يابد. 
سيستم مديريت پايگاه داده (DBMS) به عنوان نرم افزار واسط بين برنامه هاي كاربردي 

و پايگاه داده ايفاي نقش مي كند. در اين صورت، امنيت داده ها نيز بيش تر مى شود. 
چند نمونه از كاربردهاى سيستم پايگاه داده عبارت اند:

 انجام كليه ى تراكنش هاى بانكداري.
 رزرواسيون و زمان بندي خطوط هوائي.

 ثبت نام دانشجويان، واحدگيرى و ثبت نمرات در مراكز آموزشى.
 ثبت اطلاعات مشتريان، محصولات و فاكتورهاى خريد و فروش.
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.(online) پيگيري سفارشات و پيشنهادات در فروش برخط 
 ثبت ركوردهاي كارمندان و محاسبات حقوق و كسورات مالياتي در سازمان ها.

4-1-1 عناصر اصلي سيستم پايگاه داده
اجزاى اصلي سيستم بانك اطلاعاتي عبارت اند:

ــامل داده هايي درباره ى موجوديت هاي مختلف محيط عملياتى و ارتباط  : ش - داده ها1
بين موجوديت ها.

ــازى داده، دستگاه هاي  ــى، رسانه هاى ذخيره س : شامل عناصر پردازش - سـخت افزار2
جانبي، سخت افزارهاى ارتباطى و غير آن ها.

ــتم  ــبكه، نرم افزار سيس ــتم عامل و نرم افزارهاي ارتباطي ش ــامل سيس : ش - نرم افزار3
مديريت پايگاه داده و برنامه هاي كاربردي.

: شامل كليه ى عملياتى كه روى پايگاه داده انجام مى شود، مانند  -رويهّ هاى عملياتى4
تهيه ى پشتيبان، آمارگيرى و ... .

: شامل كاربران يا كساني كه به نحوي با سيستم پايگاه داده در ارتباط هستند،  - كاربر5
ــان پايگاه داده  ــگاه داده (DBA)، طراحان پايگاه داده (DBD)، برنامه نويس ــد مدير پاي مانن

.(end users)و كاربران نهايي (DBP)
5-1-1 مزاياي سيستم پايگاه داده

، به معنى وحدت ذخيره سازي و كنترل متمركز داده ها. - تجمع1
ــى از تجمع داده و وحدت ذخيره سازى است. مثلاً  ،كه ناش - كاهش افزونگي داده ها2

آدرس هاى مختلف يك مشترى در قسمت هاى مختلف اداره ثبت نمى شود.
، در اين صورت چندكاربرمي توانند به صورت همزمان  - به اشـتراك گذاشتن داده ها3
ــند. برنامه هاي كاربردي موجود قادر به اشتراك گذارى  ــي داشته باش به پايگاه داده دسترس
داده ها در پايگاه داده هستند و برنامه هاي كاربردي جديد نيز مي توانند از اين داده ها استفاده 

كنند. 
ــازگاري و يك پارچگي داده ها با كاهش  ، با توجه به اين كه س - پرهيز از ناسـازگاري4

افزونگي، كنترل متمركز و جامعيت، تضمين مي شود. 
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، سيستم هاي امنيتي در پايگاه داده اعِمال كنترل هاي  - اعمال محدوديت هاي امنيتي5
ــر آن ها) بر روي پايگاه داده  ــي (بازيابي، اصلاح، حذف و غي ــف را براي هر نوع دسترس مختل

امكان پذير مي كند. 
- صحت بيش تر داده و استقلال از برنامه هاى كاربردى6 .

. - سادگى پياده سازى برنامه هاى كاربردى جديد7
6-1-1 معايب سيستم پايگاه داده

1- طراحى سيستم هاى پايگاه داده، پيچيده، دشوار و وقت گير است.
2- هزينه قابل توجهى صرف خريد سخت افزار و نصب نرم افزار مى شود.

3- آسيب ديدن پايگاه داده روى تمام برنامه هاى كاربردى تأثير مى گذارد.
4- براى تبديل سيستم فايلينگ به سيستم پايگاه داده به هزينه ى زيادي نياز است.

ــتخدام كارمندان خاص پايگاه داده  ــان و كاربران و اس 5- به آموزش اوليه ى برنامه نويس
نياز است.

6- به تهيه ى چندين كپى پشتيبان از پايگاه داده نياز است.
7- زمان اجراى هر برنامه طولانى تر مى شود.

8- به عمليات سيستم مديريت پايگاه داده بسيار وابسته است.
7-1-1 سيستم مديريت پايگاه داده

ــى ام اس           ــار دى بـــ ــه اختصـــ ــه ب ــگاه داده، كـــ ــت پــايـــ ــتم مــديــري سيس
ــتم  ــود، مهم ترين نرم افزار در سيس (DataBase  Management System) ناميده مى ش
پايگاه داده است، به صورت رابط بين پايگاه داده و كاربر و برنامه هاى كاربردى عمل مي كند. 
ــت يابي به آن ها تنها از  ــاي پايگاه داده تماماً در اختيار اين نرم افزار قرار گرفته و دس فايل ه
ــرويس هايي براى دسترسي به داده در  ــت. اين سيستم س طريق دى بى ام اس امكان پذير اس

پايگاه داده فراهم مي كند، به نحوى كه از تمام خواص داده محافظت شود. 
ــترش روز افزون اطلاعات و نياز روز افزون كاربران براى ذخيره و بازيابى اطلاعات  با گس
ــاد برنامه هاى تخصصى  ــريع به اطلاعات و لزوم تأمين امنيت اطلاعات، ايج ــى س و دسترس
ــركت تصميم گرفتند چنين  ــور ضرورت يافت.از اين رو، چندين ش ــژه اى براى اين منظ و وي
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برنامه هايى را طراحى و توليد كنند.شركت هاى IBM  و  �Microso  و چند شركت ديگر 
را مى توان از پيش گامان اين برنامه ى ويژه برشمرد.

وظايف اين سيستم؛ درسيستم هاى اطلاعاتي مختلف تا حدودى متفاوت است و بستگي 
به نوع كاربران آن دارد. اما به طور كلي تعدادى از اين وظايف عبارت اند: 

1. تعريف پايگاه داده
2. ايجاد پايگاه داده
3. دستكاري داده ها

4. بازيابي پايگاه داده
5. به هنگام سازي پايگاه داده (عمليات درج، حذف و جاي گزيني)

6. تأمين تسهيلاتي براي كاربر به منظور توسعه ى سيستم
7. سازماندهي مجدد

8. كنترل امنيت و جامعيت داده ها
9. امكان كنترل كارايي
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پس از توليد سيستم هاى مديريت پايگاه داده مختلف ، اقدام به تهيه  استانداردهايى در 
ــد كه هر يك معرف  ــازى نام توابع و در نظر گرفتن كلمات و عباراتى ش ــان س زمينه ى يكس
ــه وظيفه ى آن دريافت،  ــود ك ــتم ها اضافه ش ــند و برنامه اى به تمام سيس عملياتى ويژه باش
تفسير و اجراى اين عبارات (دستورات) باشد. مجموعه ى اين كلمات و برنامه اى كه وظيفه ى 
ــير آن ها را داشت، به توليد زبان مشتركى براى بانك هاى اطلاعاتى منجر شد. اين زبان  تفس

برنامه نويسى، زبان پايه ى تمام بانك هاى اطلاعاتى است كه آن را T-SQL 1 مى نامند. 
ــت.  ــتم اس ــات و عبارات، فراخوانى توابع موجود در سيس ــه ى اين كلم ــع  وظيف در واق

دستورات زبان SQL2 به دو گروه تقسيم مى شوند : 
 (DML) دستورات مربوط به كار با داده ها
 (DDL) دستورات مربوط به تعريف داده ها

سيستم هاى مديريت پايگاه داده در بخش DML، همگى دستورات كاملاً مشابهى دارند، 
اما در بخش DDL داراى تفاوت هاى جزئى هستند. 

2-1 طراحى پايگاه داده
در طراحى يك پايگاه داده، ابتدا بايد مراحل امكان سنجى، بررسى نيازها و نظاير آن ها را 
انجام دهيد.يادآورى مى شود اين مراحل را در استاندارد مهارت عمومى برنامه نويسى خواهيد 
آموخت.پس از انجام مراحل تجزيه و تحليل سيستم اطلاعاتى، به كمك نمودارهايى، شماى 
كلى پايگاه داده ترسيم مى شود. مدل هاى متفاوتى براى اين كار وجود دارد كه در اين بخش 

مدل3E-R (Entity-Relation) بيان مى شود.

 تذكر
اين مدل، ابزار طراحى است و نه پياده سازى

1-Transact Structured Query Language 

2- با اين زبان و دستورات آن در ادامه ى كتاب آشنا خواهيد شد. 
3- موجوديت – رابطه
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ــپس  ــايى ارتباط بين آن ها در يك محيط عملياتى و س ــخيص موجوديت ها و شناس تش
ترسيم نمودار اى آر «ER» از وظايف طراح پايگاه داده است.

ــا بيضى و ارتباط ها با لوزى  ــتطيل، صفات خاصه ب ــودار «اى آر» موجوديت ها با مس در نم
نمايش داده مى شوند. براى مثال، اگر محيط عملياتى موردنظر هنرستان باشد، موجوديت هايى 
مانند هنرجو، هنرآموز، گروه درسى (رشته ى درسى) و درس قابل تشخيص هستند. نمودار 

اى آر (ER) اين محيط عملياتى مى تواند به صورت زير باشد:

عضويت ارايه

MN

1

N
N

M

تعداد واحد شماره درسنام

درس
تدريس

نام مدركنام خانوادگي

هنرآموز

ثبت نام

هنرجو

نام

شماره

تحصيل كردن

نام خانوادگي شماره گروهنام

گروه درسي

ــت موجوديت هاى فوق، صفات خاصه ديگرى نيز دارند كه براى حفظ سادگى  بديهى اس
نمودار از ذكر آن ها خوددارى شده است.

انواع صفات به شرح زير است:
ــماره ى درس ولى بعضى از  ــاده هستند، مانند ش ــاده يا مركب: بعضى از صفات س  س
ــهر،  ــتند، مثل صفت مركب  آدرس كه از صفت هاي ساده ش صفات مركب (تجزيه پذير) هس
ــت. در واقع صفت مركب صفتى است كه هم خودش و  ــكيل شده اس خيابان، كوچه و ... تش

هم بخش هاى آن معنى دار هستند.
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ــه فرد دارند ،  مانند  ــه در يك موجوديت، مقدار منحصر ب ــد: يك يا چند صفت ك كلي
شماره ى هنرجو يا شماره ى درس.

 تك مقداري يا چند مقداري (براى مثال، در موجوديت هنرآموز، صفت نام تك مقدارى 
ــت، چون  ــام دارد ولى صفت مدرك چند مقدارى اس ــوز فقط يك ن ــت، چون هر هنرآم اس

هنرآموز ممكن است چندين مدرك داشته باشد).
ــده: صفت مشتق شده صفتى است كه به كمك صفات مبنا مى توان  ــتق ش  مبنا يا مش
ــتق شده است كه با توجه به  ــن هنرآموز يك صفت مش ــت آورد. براى مثال، س آن را به دس
ــتق شده به  ــت. تصميم گيرى در مورد صفت مش ــبه اس صفت مبناى تاريخ تولد قابل محاس
ــال تحصيل، بهتر  ــراى نمونه، معدل كل هنرجوى در ح ــت. ب ــده ى طراح پايگاه داده اس عه
است مشتق شده باشد، زيرا با گذراندن درس ها تغيير مى يابد. ولى معدل كل يك هنرجوى 

دانش آموخته(فارغ التحصيل)، بهتر است به صورت صفت مبنا تعريف شود.
همان طور كه قبلاً نيز بيان شد، انواع ارتباط ها عبارت اند از :

 B ــك نمونه از موجوديت ــك نمونه از موجوديت A حداكثر با ي ــك به يك (1:1): ي ي
ارتباط دارد و برعكس.

 B با تعدادى از نمونه هاى موجوديت A يك نمونه از موجوديت :( N1: ــك به چند ( ي
ارتباط دارد ولى يك نمونه از B حداكثر با يك نمونه از A ارتباط دارد.

 B با تعدادى از نمونه هاى موجوديت A يك نمونه از موجوديت :(N:M) ــد به چند چن
ارتباط دارد و برعكس.

ــاط عضويت بين موجوديت گروه  ــراي مثال، در نمودار اى آر (ER) صفحه ي قبل، ارتب ب
:N1 است(يعنى يك هنرآموز به  ــتان، معمولا  ــى و موجوديت هنرآموز، در يك هنرس درس

طور رسمى، عضو يك گروه درسى است، ولى يك گروه درسى چندين عضو دارد).
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تمرين:
 ساير ارتباط ها را در اين نمودار تفسير كنيد. هم چنين آن را كامل تر كنيد، يعنى:

1- مجموعه ى صفات هر نوع موجوديت و وضع هر صفت را مشخص كنيد (ساده، مركب، 
تك مقدارى، چند مقدارى و ...).

2- انواع ديگرى از موجوديت ها و ارتباط ها را اضافه كنيد.
3- نوع ارتباط ها را مشخص كنيد.

ــت  ــخ دهد ، فهرس 4- مجموعه ى پرس وجوهايى را،كه اين نمودار مى تواند به آن ها پاس
كنيد. 

مثال 1) نمودار « اى آر» سيستم پذيرش يك بيمارستان را ترسيم كنيد.
موجوديت هاى قابل تشخيص در اين محيط عملياتى عبارت اند: بيمار، پزشك، كارمند.

صفات خاصه ى اين موجوديت ها به شرح زير خواهند بود:
موجوديت بيمار:

ــيت، شماره ى شناسنامه، تاريخ تولد، شماره ى تلفن،  كد بيمار، نام، نام خانوادگى، جنس
نشانى و ....

موجوديت پزشك:
كد پزشك، نام، نام خانوادگى، تخصص، وقت آزاد، تعداد پذيرش بيمار در يك روز و ....

موجوديت كارمند:
كد كارمند، نام، نام خانوادگى، نشانى پست الكترونيكى و ....

نمودار ER اين محيط عملياتى را مى توان به شكل ساده به صورت زير ترسيم كرد:
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نام كد

جنسيت

نام خانوادگي

شماره شناسنامه  تاريخ تولد

تلفن

نشاني

بيمار كارمند

پست الكترونيكي 
نام

نام خانوادگي

Nكد

N

M

1

پزشك

وقت آزاد تخصص نام خانوادگي

نام 

كد 

تعدادپذيرش

تاريخ ويزيتويزيت

پذيرش

ــد، ارتباط ها نيز مى توانند داراى صفات  ــاهده مى كني همان طورى كه در نمودار فوق مش
خاصه باشند.

نوع هر كدام از صفت هاى فوق را تشخيص دهيد. 
 

تمرين:
مثال2) نمودار ER يك شركت پيمانكارى را ترسيم كنيد.

ــركتي را فرض كنيد كه داراى بخش هاى مختلف و كارمندان متعددى است و در اين  ش
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بخش ها مشغول به كارند. هر كارمند فقط دريك بخش كار مى كند و هر بخش نيز داراي يك 
ــغل كارمندان، كار كردن روي پروژه هايى است كه شركت پذيرفته  ــت. ش يا چند كارمند اس
ــت تا انجام دهد. هر كارمند به طور همزمان روي يك يا چند پروژه كار مي كند و در هر  اس

پروژه اي يك يا چند كارمند مشغول به كار هستند.
موجوديت هاى اين محيط عملياتى و برخى از صفات آن ها عبارت اند از:

كارمند: شماره ى كارمند، نام، نام خانوادگى و ....
EMPLOYEE (emp_no, emp_fname, emp_lname)

emp_no شماره ي انحصاري هر كارمند است. emp_fname و emp_lname، نام و 
نام خانوادگي هر كارمند است. 

بخش: شماره ى بخش، نام بخش، محل و ....
DEPARTMENT (dept_no, dept_name, Location)

dept_no براي هر بخش، شماره ي منحصر به فردي را ارائه مي كند. dept_name نام 
بخش و Location محل آن است.

پروژه: شماره ى پروژه، نام پروژه، بودجه و ....
PROJECT (project_no, project_name, Budget)

 ،Budget و project_name .شماره ي انحصاري هر پروژه را ارائه مي دهد Project_no
به ترتيب نام و بودجه ي هر پروژه را تعيين مي كنند.
ارتباط بين اين موجوديت ها به صورت زير است:

همان طور كه مى دانيد، رابطه هنگامي ايجاد مي شود كه يك موجوديت به موجوديت هاي 
ــه، درجه ي رابطه را تعيين مي كند. براى  ــر، رجوع كند. تعداد موجوديت هاي يك رابط ديگ
مثال، رابطه ي works_on بين موجوديت هاي Employee و Project داراي درجه ي دو 

است و صفت هاي خاص خودش را دارد.
ــت  :N1 اس ــاط بين موجوديت هاي DEPARTMENT و EMPLOYEE از نوع  ارتب
ــت، در حالي كه هر بخش  ــر كارمندي فقط متعلق به يك بخش اس ــرا ه (works_for)، زي
ــن موجوديت هاي PROJECT و  ــت. هم چنين ،رابطه ي بي ــك يا چند كارمند اس داراي ي
EMPLoYEE از نوع M:N است (works_on)، زيرا هر پروژه شامل يك يا چند كارمند و 
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رهر كارمند نيز همزمان در يك يا چند پروژه مشغول كار است. ول پروژ چ ي ي ر ن ز يز ر ر

تمرين:
ــا صفات ديگرى نيز براى موجوديت هاى مثال 2 مى توان اضافه كرد؟و آيا ضرورتى  1- آي

دارد؟
2- نوع صفات موجوديت هاى مثال 2 را تشخيص دهيد.

3-1 سيستم هاي پايگاه داده ي رابطه اي
مدل رابطه اى متداول ترين مدل داده است كه داده ها و ارتباطات بين آن ها را به صورت 

مجموعه اى از جدول ها نمايش مى دهد. 
ــيله ى رياضى دانى به نام  ــال 1970 به وس ــدل رابطه اى (relational model) در س م



18

مديريت پايگاه داده 
كد استاندارد متولى:0-84/80/1/3/2

Edgar.F.Codd طراحى شد. مدل داده ى پيش نهادى يك مدل منطقى بر مبناى رياضيات 
است كه از منطق گزاره ها و نظريه ى مجموعه ها به عنوان زيربنا استفاده شده است. 

نكته
ــا، ارتباط بين آن ها و  ــدل داده اي، مجموعه اي از واقعيت ه يك م
محدوديت هايشان است كه براي نمايش داده هاي يك محيط عملياتى 

در دنياي واقعى، مورد استفاده قرار مي گيرد.

ــت. بنابراين، پايگاه داده ي  ــوم اصلي مدل داده اي رابطه اي، رابطه (همان جدول) اس مفه
ــتون و  ــت. در يك جدول ها، يك يا چند س رابطه اي از نظر كاربر و چيزي جز جدول ها نيس
چند سطر وجود دارد.(گاهى فاقد سطر است) در تقاطع هر سطر و ستون، هميشه يك مقدار 

داده اي وجود دارد.
ــا مدل رابطه اى  ــت كه ب ــگاه داده ى رابطه اى (relational database) پايگاهى اس پاي
ــد كاربر قابل درك  ــه اى از جدول هايى كه از دي ــد و به صورت مجموع ــته باش مطابقت داش
هستند، ديده شود. سيستم مديريت پايگاه داده ى رابطه اى (RDBMS) سيستمى است كه 

داده را طبق مدل رابطه اى مديريت مى كند. 
ــتند  ــتم هاى مديريتى پايگاه داده ى امروزى هس ــا معمول ترين نوع سيس RDBMSه
 Microsoft SQL Server، Microsoft Access، Oracle، MySQL، Sybase، نظير)

DB2 و Informix). اكثر RDBMSها SQL را به منزله زبان پرس وجو به كار مى برند. 

1-3-1 اصطلاحات متداول در مدل رابطه اى
جدول (رابطه)

 (relation) يا  رابطه (table)ــت كه جدول پايگاه داده ى رابطه اى، مجموعه  عناصرى اس
ناميده مى شوند. 
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هر جدول (يا رابطه) داده ها را به صورت سطرها و ستون ها شكل مى دهد. هر سطر شامل 
يك نمونه ى منحصر به فرد از داده هاست و به يك نمونه موجوديت مربوط مى شود. ستون ها 

صفات خاصه آن موجوديت را بيان مى كنند. 
ترتيب سطرها و ستون ها در جدول اهميت ندارد.

ــطرهاى آن را كارديناليتى  ــدول را درجه (Degree) و تعداد س ــتون هاى هر ج تعداد س
(Cardinality) مى نامند. 

تاپل (ركورد)
ــل در جدول نمايانگر يك  ــه را يك تاپل (tuple) مى نامند. هر تاپ ــطر از يك رابط هر س

نمونه از يك موجوديت است كه به آن ركورد هم گفته مى شود. 
ــت مرتباً روى يكى از صفات خاصه ذخيره شوند. ولى به طور كلى لازم  تاپل ها ممكن اس

نيست مرتب باشند. براى مثال، رابطه ى زير را در نظر بگيريد:

صفات خاصه
 (ستون ها)

project_no project_name Budget
p1 ميل لنگ 120000
p2 سيستم ترمز 95000
p3 فرمان هيدروليك 186500

چندگانه ها 
(سطرها)

فيلد (صفت خاصه)
هر ستون در جدول، نشان دهنده ي صفت خاصه اى از يك نوع موجوديت است كه فيلد 
ــود. مقادير هر سطر  ــود. در هر فيلد نوع خاصى از داده ها ذخيره مى ش (field) ناميده مى ش
ــند. به عبارت ديگر، ترتيب مقادير فيلدها در همه  بايد با فيلدهاى جدول نظير به نظير باش
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ركوردها بايد يك سان باشد. ولى ترتيب ستون ها اهميت ندارد. 
دامنه 

ــتون، دامنه (domain) نام دارد. معمولاً دامنه ى يك  مجموعه اى از مقادير مجاز يك س
ستون از يك نوع داده است. 

ــتقيماً «دامنه» را حمايت نمى كنند بلكه حاوى مجموعه اى از  محصولات RDBMS مس
ــت كه نحوه ى ذخيره سازى داده ها را مشخص  انواع داده ى عددى، متن، تاريخ و غيرآن هاس
مى كنند. تأثير دامنه را بيش تر مى توان روى قيدها و مكانيسم هاى ورود داده مشاهده كرد. 

مقادير صفات خاصه معمولاً بايد اتميك، يعنى غيرقابل تجزيه باشند. 
مقدار خاص null عضوى از هر دامنه است. null يا <null> علامت خاصى است كه تهى 
بودن يك فيلد را، براى زمانى كه مقدارى براى آن وجود ندارد يا نمى دانيم، استفاده مى شود،  

(براى مثال، بيمارى تلفن ندارد يا شماره تلفن وى را ثبت نكرده ايم). 
اكثر اوقات بايد مشخص كنيم كه آيا يك فيلد مى تواند تهى باشد يا خير؟ درج null در 
 null با RDBMS ــت، ايجاد مشكل مى كند. دانستن چگونگى برخورد فيلدى كه مجاز نيس

اهميت دارد، زيرا مقادير تهى نمى توانند در عمليات داده اى شركت كنند. 
پايگاه داده

ــى از داده هاى محيط عملياتى را  ــر پايگاه داده چندين جدول دارد و هر جدول، بخش ه
ــبب تكرار داده (افزونگى) يا نياز به  ــش مى دهد. ذخيره ى تمام داده ها در يك جدول س نماي
مقدار null مى شود،كه هر دو نامطلوب است. براى مثال، جدول هاى مربوط به موجوديت هاى 

مثال 2 اين فصل به صورت زيرخواهند بود:

Department جدول
Location dept_name dept_no
تهران پژوهش d1
كرج حسابدارى d2
تهران بازاريابى d3
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Employee جدول
emp_lname emp_fname emp_no

همت يار احمد 25348
حميدى نگين 10102
علوى حسين 18316
حيدرى كامران 29346
خسروى مهناز 9031
شيرازى سميه 2581
جهرمى على 28559

Project جدول
Budget project_name project_no
120000 ميل لنگ p1

95000 سيستم ترمز p2

186500 فرمان هيدروليك p3

تحقيق: به نظر شما براى اين پايگاه داده جدول ديگرى مورد نياز است؟
كليد

ــند. اين در واقع، ويژگى  ــابه باش ــطرى در جدول نبايد مش در مدل رابطه اى هيچ دو س
اساسى جدول است. اگر دو سطر، دو نمونه موجوديت متفاوت را دردنياى واقعى نشان دهند 
به نحوى بايد از هم متمايز شوند تا به هر كدام در جدول بتوان جداگانه رجوع كرد. بنابراين، 
ــد كه سبب متمايز شدن سطرها از  ــته باش حداقل يك مقدار منحصر به فرد بايد وجود داش

يكديگر شود. ستونى كه حاوى اين مقدار است «كليد» ناميده مى شود. 
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كليد بايد داراى دو خاصيت باشد: منحصر به فرد بودن و غير تهى بودن. 
در يك «رابطه»ممكن است انواع مختلفى از كليد وجود داشته باشد، از جمله:

• كليد كانديد
• ابَرَ كليد 

• كليد اصلى
• كليد خارجى
• كليد جانشين

كليد كانديد
ــتند، به  ــات خاصه ى يك«رابطه» آن هايى كه داراى دو ويژگى زير هس ــه  صف از مجموع

صورت كليد كانديد (candidate key) مطرح مى شوند: 

• منحصر به فرد و غير تهى بودن 
ــبى از صفات خاصه ى تشكيل  • غير قابل كاهش بودن، يعنى هيچ زير مجموعه ى مناس
دهنده ى كليد، خاصيت منحصر به فرد نداشته باشد.براى مثال، شماره ى دانش آموزى و كد 

ملى در جدول مشخصات هنرجو در هنرستان مى توانند كليدهاى كانديد باشند. 

ابَرَ كليد 
ــاخته مى شود.  ــت كه از تركيب چند صفت خاصه س ابر كليد (super key) كليدى اس
ــد به عنوان كليد  ــناس نامه مى توانن ــماره ى ش ــال در رابطه ى بيمار، مجموعه ى نام و ش مث

تركيبى در نظر گرفته شوند.

كليد اصلى
ــيله ى طراح پايگاه داده  ــت كه به وس كليد اصلي (primary key)، كليد كانديدى اس
ــى از كليدهاى كانديد را  ــراح پايگاه داده يك ــود. به عبارت ديگر ط ــاب و معرفى مى ش انتخ
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ــخصات  ــماره ي دانش آموزى در جدول مش ــوان كليد اصلى برمى گزيند. براي مثال، ش به عن
هنرجو را مى توان به عنوان كليد اصلى انتخاب كرد. 

در تعيين كليد اصلى از بين كليدهاى كانديد بايد دو ضابطه ى زير را در نظر گرفت: 
ــا؛ پرس وجوه در  ــد  كاندي ــاى  كليده ــاير  س ــه  ب ــبت  نس ــى  اصل ــد  كلي ــت  اهمي  •

     • كوتاه تر بودن طول كليد كانديد از نظر تعداد بايت. 

نكته
1- هر جدول تنها يك كليد اوليه دارد اما به اين معنى نيست كه تنها 

يك شناسه منحصر به فرد دارد. 
ــود، ولى اگر  2- كليد مى تواند از صفات طبيعى موجوديت انتخاب ش
ــب نبودند، به يك كليد جانشين نسبت  هيچ كدام از صفات خاصه مناس

داده شود (مانند شماره كارمندى براى جدول كارمند).

نكته
 اگرچه درمدل رابطه اى،تمام جدول هابايد داراى كليد اوليه باشند،

ــراى هر رابطه اجبار  ــدادى از RDBMSها در تعيين كليد ب ولى تع
ــد. در اين صورت تركيب تمام صفات خاصه به عنوان كليد در نظر  ندارن

گرفته مى شود.



24

مديريت پايگاه داده 
كد استاندارد متولى:0-84/80/1/3/2

كليد خارجى
ــت كه در جدول ديگر  كليد خارجى (foreign key)، صفت خاصه اى در يك جدول اس
ــد.كليد خارجى ارتباط بين دو جدول را برقرار  ــته باش نقش كليد اصلى يا كليد كانديد داش

مى كند.
كليد خارجى بر خلاف كليد اصلى مى تواند مقادير تكرارى يا null داشته باشد و ممكن 
ــته باشد.گاهى جدول شامل كليد  ــت در يك جدول بيش از يك كليد خارجى وجود داش اس

خارجى را جدول فرزند و جدولى را كه به آن ارجاع دارد جدول والد مى نامند. 

نكته
آيا تنها عامل برقراري ارتباط، كليد خارجي است؟

ــت. هر صفت خاصه ى مشترك در دو رابطه، امكاني  پاسخ منفي اس
است براي ايجاد و پياده سازي نوعي ارتباط.

2-3-1 ويژگى هاى مدل رابطه اى
ــخصى دارند. ابتدا اين  رابطه ها، كه همه ى آن ها تحت تأثير تعريف رابطه اند،خواص مش

خواص را به طور خلاصه بررسي مي كنيم. خواص همراه هر رابطه عبارت اند : 
• سطرهاي تكراري وجود ندارد.

• سطرها بدون ترتيب هستند ( از بالا به پايين )
• ستون ها بدون ترتيب هستند (از چپ به راست)

• تمام مقادير ستون، تجزيه ناپذير1 هستند. 

1- atomic 
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3-3-1 تبديل نمودار اي آر (ER) به مدل رابطه اى
ــويم كه مدل ER تا حد ممكن  ــود بايد مطمئن ش قبل از اين كه فرآيند تبديل انجام ش

ساده شده است. سپس مراحل زير را انجام دهيم: 
ــود. صفات  ــت در اين مدل به يك جدول در مدل رابطه اى تبديل مى ش ــر موجودي 1- ه

خاصه ي موجوديت ستون  هاى جدول و هر نمونه ى موجوديت سطرهاى آن را مى سازند. 

project_no project_name Budget

Project

project_no project_name Budget
120000 ميل لنگ p1
95000 سيستم ترمز p2
186500 فرمان هيدروليك p3

ــك به رابطه، با توجه به اختيارى بودن يا اجبارى بودن  ــراى تبديل ارتباط يك به ي 2- ب
ارتباط، موجوديت ها يا تركيب مى شوند يا كليد اصلى يك موجوديت به عنوان كليد خارجى 
ــرى قرار مى گيرد. براى مثالى از ارتباط يك به يك، موجوديت هاى كارمند و قرارداد  در ديگ
را در يك پايگاه داده درنظر بگيريد. هر كارمند يك قرارداد دارد و هر قرارداد مربوط به يك 

كارمند است. 
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Employee
name

startcont_no

salary position

end
has

emp_no

Contrast

اين ارتباط مى تواند به رابطه ى زير تبديل شود:
Employee(emp no, name, cont_no, start, end, position, salary)

يا مى تواند به صورت دو رابطه ى زير تبديل شود:
Employee (emp no, name, cont_no)

Contract(cont no, start, end, position, salary)

يا
Employee (emp no, name)

Contract(cont no, start, end, position, salary, emp_no)

3. در تبديل ارتباط هاى يك به چند، كليد اصلى موجوديت سمت «يك» به عنوان كليد 
ــاط كارمند و بخش در مثال 2، به  ــمت «چند» قرار مى گيرد. براى مثال، ارتب خارجى در س

صورت يك به چند است. پس جدول هاى اين دو موجوديت به صورت زير خواهند بود:
department (dept_no, dept_name, location)
employee (emp_no, emp_fname, emp_lname, dept_no)

ــه ى هر دو موجوديت  ــك رابطه ى جديد با كليدهاى اولي ــد به چند ي ــاط چن 4. در ارتب
ــاخته مى شود. براى مثال، ارتباط بين دو موجوديت كارمند و پروژه در مثال 2، به صورت  س
ــه كليد اوليه ى هر دو  ــن، جدول جديدى به نام works_on، ك ــت. بنابراي چند به چند اس
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موجوديت به صفات خاصه ى اين ارتباط اضافه شده اند، به صورت زير ايجاد خواهد شد:
works_on (emp_no, project_no, job, enter_date)

Enter_date job project_no emp_no
1385/10/1 تحليلگر p1 10102
1387/1/1 مدير p3 10102
1386/2/15 منشى p2 25348
1386/6/1 NULL p2 18316
1385/12/15 NULL p2 29346
1386/12/15 تحليلگر p2 2581
1386/4/15 مدير p1 9031
1387/8/1 NULL p1 28559
1388/2/1 منشى p2 28559
1385/11/15 منشى p3 9031
1387/1/4 منشى p1 29346

ــماره ي كارمندي و project_no شماره ي پروژه اي است كه كارمند روي  emp_no ش
 job .آن كار مي كند. تركيب مقادير داده اي متعلق به اين دو ستون، هميشه انحصاري است

و enter_date، شغل و تاريخ شروع به كار يك كارمند در پروژه ي مربوطه است.
مثال 3) نمودار ER مثال 1 را به مدل رابطه اى تبديل كنيد.

ــه نام هاى بيمار  ــه رابطه ب ــود. بنابراين، س ــر موجوديتى به يك رابطه تبديل مى ش 1- ه
(patient_Tbl)، پزشك (Doctor_Tbl) و كارمند (Employees_Tbl) با صفات خاصه ى 

(ستون هاى) تعيين شده خواهيم داشت.
ــت، كليد اوليه ى كارمند  2- چون ارتباط بين بيمار و كارمند به صورت يك به چند اس

(كد كارمند) به رابطه ى بيمار اضافه مى شود.
3- ارتباط بين بيمار و پزشك به صورت چند به چند است. بنابراين، رابطه ى جديدى به 

نام ويزيت (Visit_Tbl) ايجاد مى شود.
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رابطه (جدول) هاى اين پايگاه داده ى رابطه اى به صورت زير خواهند بود:
(Patient_Tbl) 1- جدول بيمار

معرفى فيلد Field Name
كد بيمار PatientID

نام FirstName
نام خانوادگى LastName
جنسيت Gender
 شماره ى
شناس نامه

IDNumber

تاريخ تولد BirthDay
تلفن Phone
شهر City
خيابان Street

كد كارمند EmployeeID

(Doctor_Tbl) 2- جدول پزشك
معرفى فيلد Field Name
كد پزشك DoctorID

نام FirstName
نام خانوادگى LastName

تخصص Skill
تاريخ وقت آزاد FreeDate

تعداد پذيرش در روز TotalReception
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(Employees_Tbl) 3- جدول كارمند
معرفى فيلد Field Name

كد كارمند EmployeeID

نام FirstName

نام خانوادگى LastName

پست الكترونيك Email

(Visit_Tbl) 4- جدول ويزيت بيمار
معرفى فيلد Field 
كد پزشك DoctorID

كد بيمار PatientID

 تاريخ ويزيت
بيمار

VisitDate

 آيا اين پايگاه داده جدول ديگرى خواهد داشت؟

e

تمرين:

4-1 نرمال سازى جدول ها
ــد و در اين جا دوباره تأكيد مى كنيم، طراحي پايگاه داده،  همان طور كه قبلاً نيز بيان ش
ــت كه قبل از ساير مراحل (به جز  ــيار مهمى در چرخه ي حيات پايگاه داده اس مرحله ى بس
جمع آوري نيازمندي ها و تجزيه و تحليل) انجام مي شود. اگر طراحي بدون مطالعه و تجزيه 
ــد كه پايگاه داده نيازهاي كاربران را برآورده نكند و  ــبب خواهد ش ــود، س و تحليل انجام ش
كارايي كاهش يابد. طراحي بد پايگاه داده نيز سبب بروز افزونگي داده ها مي شود، كه داراي 
ــتفاده از مقدار زيادي از فضاي  ــت: وجود آنومالي (بى نظمى) داده ها و اس دو عيب عمده اس

ديسك، كه ضروري نيست.
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ــيم جدول ها در پايگاه داده ى رابطه اى  ــازى (normalization) با نحوه ى تقس نرمال س
ــروكار دارد. نرمال سازى فرآيند تغيير ساختار پايگاه داده به منظور اجراى بهتر و راحت تر  س
كاركردن با داده هاست.به فرم هاى مختلف نرمال سازى،كه روى پايگاه داده اعمال مى شوند، 

«فرم هاى نرمال» مى گويند. 
ــت. نرمال سازى  ــازماندهى داده در پايگاه داده به طور كارآمد اس ــازى، فرآيند س نرمال س
روشى براى طراحى جدول هاى پايگاه داده است و داده ها را به طريقى ساماندهى مى كند كه 
ــكلات ساختارى و آنومالى شود. هدف از نرمال سازى،  ــبب كاهش افزونگى داده و رفع مش س
ــتگى بين داده هاى مرتبط است. با اين روش، اندازه  ــتن وابس حذف افزونگى داده و نگه داش

پايگاه داده كاهش مى يابد و ذخيره ى منطقى داده تضمين مى شود. 
ــازى شامل ايجاد جدول ها و برقرارى ارتباط بين آن ها طبق قواعد معين  فرآيند نرمال س
ــبب ايجاد  ــتون هاى جدول تمركز دارد. اين فرآيند، اغلب س ــتگى هاى س ــت و روى وابس اس
جدول هاى بيش تر مى شود، ولى با وجود اين كه داراي تكرار داده در درون پايگاه داده است، 
سبب افزونگى غير ضرورى داده نمى شود. هدف از نرمال سازى تضمين اين موضوع است كه 
ــتقيماً به كليد وابسته باشند. به اين ترتيب حذف  ــتون هاى غير كليدى در هر جدول مس س
وابستگى هاى ناسازگار، كاهش افزونگى، آنومالى كمتر و بهبود كارايى را سبب خواهد شد. 

ــركت پيمانكارى را، كه در اين فصل  ــراى مثال، فرض كنيد تمام داده هاى مربوط به ش ب
مورد بحث قرار گرفت، در يك جدول به صورت زير ذخيره كنيم: 
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ــاهده مى شود، داده ها در جدول به دفعات تكرار شده اند. اين افزونگى  همان طور كه مش
سبب مى شود مشكلات زير به وجود آيند: 

• هدر رفتن فضاى ذخيره سازى:
ــود دارد، ولى چندين بار ذخيره ى  ــك هاى چند ترابايتى وج با وجود اين كه امروزه ديس

يك داده، غير ضرورى است.
• آنومالى در به هنگام سازى:

ــك بخش، مثلاً محل، تغيير كند بايد اين تغيير در همه ى ركوردهايى كه  ــر داده ى ي  اگ
ذخيره شده است اعمال شود.درغيراين صورت، جامعيت نقض مى شود.

• آنومالى در حذف
 اگر اين جدول به منظور نگه دارى مشخصات كارمندان باشد، هرگاه كارمندى با شركت 
ــات كارمند نيز حذف  ــود، كليه ى اطلاع ــطر مربوط به آن حذف ش ــع همكارى كند و س قط

خواهد شد.
• آنومالى در درج:

به همين ترتيب نمى توان مشخصات كارمند جديدى را درج كرد، مگر اين كه در پروژه اى 
مشاركت داشته باشد.

جدا كردن داده هاى جدول فوق به جدول هاى جداگانه، افزونگى را كاهش مى دهد و رفع 
آنومالى هاى فوق را ساده تر مى كند. اين فرآيند را نرمال سازى مى نامند. 

ــي  ــت كه در طول ايجاد جدول هاي پايگاه داده بررس ــازي داده ها، عملياتي اس نرمال س
ــت آورند. اگر وابستگي وجود داشت،  ــوند تا استقلال بين ستون هاي جدول را به دس مي ش
ــود تا وابستگي هر ستوني از بين  ــيم مي ش جدول به چندين جدول (معمولاً دو جدول) تقس
ــند،  ــتگي داده ها باش ــامل وابس برود. اگر يكي از اين جدول هاي به وجود آمده هنوز هم ش

فرآيند نرمال سازي بايد تكرار شود تا تمام وابستگي ها از بين بروند.
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وابستگي تابعي
ــتگي از مفاهيم عمده ى بانك  ــاط تنگاتنگ دارند. تئوري وابس ــتگي ارتب افزونگي و وابس
ــورت «داده ها  ــندگان، بانك اطلاعات را به ص ــه بعضي از نويس ــت، تا جائي ك اطلاعاتى اس
ــتگي تابعي  ــف دارد، مانند وابس ــواع مختل ــتگي ان ــف كرده اند. وابس ــتگي ها» تعري و وابس
ــتگي  ــتگي پيوندي (join dependency) و وابس (functional dependency)، وابس
ــتگي تابعي شرح داده  چند مقداري (multi-valued dependency). در اين كتاب وابس

مى شود.
ــتفاده از مقدار معلوم يك ستون،هميشه مقدار  ــتگي تابعي به اين معناست كه با اس وابس
مشخصى در ستون ديگر به صورت انحصاري تعيين شود (اين مطلب براي چندين ستون نيز 
ــتون هاي A و B را با نماد A→B نمايش مي دهند  ــتگي تابعي بين س صدق مي كند). وابس
 B هميشه مي تواند براي تعيين مقدار مربوطه در ستون A ــتون كه تعيين مي كند مقدار س

مورد استفاده قرار گيرد.
ــتون جدول Employee در پايگاه داده ي شركت  ــتگي تابعي بين دو س مثال زير، وابس

emp_no → emp_lname                                      .پيمانكارى را نشان مي دهد
ــماره ي كارمندي، نام خانوادگي مربوط به كارمند (و  ــتن مقدار انحصاري براي ش با داش

تمام صفت هاي مربوطه ي ديگر) تعيين مى شوند.

 تعريف:
هرگاه A و B دو مجموعه صفت در رابطه ى R باشند، آن گاه وابستگي تابعي 

A→B برقرار است، اگر  به ازاي هر مقدار A فقط يك مقدار B داشته باشيم.

دراين تعريف نكات زير قابل توجه است:
ــد، يعني صفت ها از معني و ذات  ــتگي تابعي بايد براي تمام رابطه ها معتبر باش 1. وابس
ــن شدن مطلب به  ــمه بگيرد نه از موارد خاص در يك يا چند رابطه. براي روش آن ها سرچش

جدول زير توجه فرماييد:
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كلاس هنرآموز درس ترم
301 شريفى صفحه گسترده 881
301 كارگرى سيستم عامل 881
301 حيدري برنامه نويسى 881
304 سماواتى 882 بانك اطلاعاتى

در اين جدول، با اين داده ها، وابستگي هاي زيادي ديده ميشود كه در واقع صحيح نيست، 
مثل هنرآموز→كلاس و كلاس → درس و هنرآموز → درس و درس → هنرآموز.

ــك اطلاعاتى نيز به كار مي رود. يك  ــتگي تابعي براي تعريف محدوديت هاي بان 2. وابس
ــت در يك بانك اطلاعاتى درست باشد و در بانك مشابه ديگر نادرست.  ــتگي ممكن اس وابس
ــتگي هنرآموز→(درس ، ترم) برقرار باشد، معناي آن اين  براى مثال، در جدول بالا اگر وابس
ــند (همه ي گروه هاي آن  ــت كه در هر ترم دو هنرآموز نمي توانند مدرس يك درس باش اس
درس به وسيله ى يك هنرآموز تدريس مي شود). پس طراحي مي تواند قواعد بانك اطلاعاتى 

خود را با وابستگي تابعي نيز بيان كند.

 تعريف:
ــل (full functional dependency يا  ــي كام ــتگي تابع A→B را وابس
 proper) ــه ي محضى ــى كه B به هيچ زيرمجموع ــم ،در صورت FFD) مي گوئي

subset) از A وابسته نباشد.

نكته ى بسيار مهمي كه در بخش نرمال سازي به آن پي خواهيم برد اين است كه در يك 
ــتگي هاي آن مطلع باشيم. تعدادي از وابستگي هاي بين  بانك اطلاعاتى بايد از همه ى وابس
ــائي هستند ولي بايد ساير وابستگي ها را با هم به دست آورد. هر  صفت ها قابل فهم و شناس
گاه تعدادي وابستگي داشته باشيم، ممكن است بتوانيم وابستگي هاي ديگري نيز از آن ها به 

دست آوريم و يا بعضي از آن ها را حذف كنيم.
ــود كه آيا آن چه ارائه  ــؤال در ذهن طراحان بانك اطلاعاتى مطرح مي ش ــواره اين س هم
داده ايم، بهترين است؟ در مدل رابطه اي، براي پاسخ گويي به اين سؤال روشي كاملاً شناخته 
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ــى  ــتفاده از اين روش شناس ــازي» مي نامند. با اس ــده وجود دارد. اين روش را «نرمال س ش
(متدولوژي) مي توان جدول هاى خوبي طراحي كرد يا جدول هاى موجود را تبديل به احسن 

نمود. در نرمال سازي قدم هاي زير برداشته مي شود:
1- از جدول ها شروع كن.

2- داده ها و ارتباط وابستگي ها را شناسايي كن.
3- ترجيحاً نمودار وابستگي را رسم كن.

4- جدول ها را گام به گام به فرم هاي نرمال تا سطح لازم1 تبديل كن.

1-4-1 فرم هاي نرمال2
ــه طراحي پايگاه داده مورد  ــازي داده ها و در نتيج ــاي نرمال براي فرآيند نرمال س فرم ه
استفاده قرار مي گيرند. از نظر تئوري، حداقل پنج فرم نرمال مختلف وجود دارد كه فرم اول 
ــوم آن ها، كاربرديتر هستند. فرم سوم نرمال يك جدول با گذراندن فرم هاي اول و دوم  تا س
نرمال به دست مي آيد. يك طراحي پايگاه داده ي خوب زماني كامل مي شود كه جدول هاي 
آن در فرم سوم نرمال باشند.فرم هاي نرمال هر كدام مشكلي را كه در فرم قبلي وجود دارد، 

حل مي كنند.
فرم اول نرمال

فرم 1NF در واقع ملزومات مدل رابطه اي را بيان مي كند. فرم اول نرمال (1NF) به اين 
معناست كه جدول آن فاقد هر گونه صفت چند مقداري يا صفت تركيبي است. (يك صفت 
ــت و مي تواند به بخش هاي كوچك تر تقسيم شود). تمام  ــاير صفت هاس ــامل س تركيبي ش
ــاس تعريف 1NF تعريف مي شوند، زيرا مقدار هر ستوني در سطر  جدول هاي رابطه اي براس

بايد اتميك (تجزيه ناپذير) باشد.

1- جدول ها بايد تا جايي نرمال سازي شوند كه منطقاً صحيح است. 
2 - Normal Forms
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 5NF 

 4NF 

 2NF 

 1NF 

 3NF 
 BCNF

 تعريف:
جدولي در 1NF است كه:

1- همه ى كليدهاي آن تعريف شده باشند.
2-  تمام صفت هاي آن به كليد اصلي وابستگي تابعي داشته باشند.

3- صفت هاي آن از دامنه ى تودرتو (nested domain) نباشند.
منظور از شرط سوم اين است كه صفات تركيبي نداشته باشيم، يعني مثلاً يا 
صفتي به نام «آدرس»، بدون توجه به بخش هاي آن (شهر و …) داشته باشيم، 

يا بخش هاي آن را بدون توجه به كل.
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تعريف:
جدولي در 2NF است كه

1- در 1NF باشد،
2- صفت هاي آن به زيرمجموعه هاي كليد اصلي وابستگي نداشته باشند.

(no partial dependency) 

الگوريتم زير، يك جدول 1NF را به چند جدول 2NF تجزيه مي كند:
1- هر بخش از كليد اصلي، كه صفت وابسته دارد، با آن صفت ها كنار هم قرار بده؛

2- كل كليد اصلي را با صفت هاي باقي مانده كنار هم قرار بده؛
3- ساير وابستگي ها را شناسايى كن.

تعريف:
جدولي در 2NF است كه

1- در 2NF باشد؛
2- وابستگي انتقالي (transitive) نداشته باشد.

ــتگي انتقالي يعني وابستگي دو مجموعه صفت غير كليدي به يكديگر، زيرا هر يك  وابس
از آن ها به كليد اصلي وابسته اند.

الگوريتم زير، گذار از 2NF به 3NF را بيان مي كند:
ــتگي انتقالى ايجاد كرده اند، با وابسته هاي آن ها،كنار هم قرار  1- صفت هايي را كه وابس

بده؛
2- كليد اصلي را با صفت هاي باقي مانده كنار هم قرار بده؛

3- صفت هاي كليدي را به عنوان كليد خارجي در 2 تكرار كن.
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مثال 4) جدول هاى مثال 1 را نرمال سازى كنيد.
1- تمام جدول ها در 1NF هستند، چون خواص يك رابطه را دارند.

ــد اصلى تركيبى  ــا جدولى كه كلي ــتند، چون تنه ــا در 2NF نيز هس ــام جدول ه 2- تم
 (VisitDate)است كه فيلدغيركليدآن Visit_Tblدارد،جدول (DoctorID, PatientID)

به هيچ كدام از اجزاى كليد اصلى وابستگى تابعى ندارد.
ــدول، آنومالى به نام  ــتند و اين ج ــه جدول ها نرمال هس ــك بقي ــه جز جدول  پزش 3- ب
وابستگى چندمقدارى داردكه ناشى از صفت چند مقدارى است. يعنى براى يك پزشك بايد 
ــت جدول موجود چنين  ــت  آزاد و چندين پذيرش ثبت كرد، كه با وضعي ــوان چندين وق بت

امكانى وجود ندارد.
گاهي اوقات اتفاق مي افتد كه جدول ها تا سطح 3NF نرمال سازي شده اند، ولي هنوز هم 

افزونگي دارند. اين گونه افزونگي از وابستگي چندمقداري ناشى مى شود.
ــك به صورت زير، اين آنومالى نيز از بين مى رود و پايگاه داده ى  با تجزيه ى جدول پزش

رابطه اى بيمارستان نرمال سازى مى شود:
Doctor_Tbl (DoctorID, FirstName, LastName, Skill)
FreeTime_Tbl (DoctorID, FreeDate, TotalReception)

تعريف:
جدول هاى مثال 2 (شركت پيمانكارى) را نرمال سازى كنيد. 

5-1 اصول خواندن و درك متن انگليسى
ــت و از هنرجو انتظار مى رود پس از به  ــده اس متن زير از راهنماى Access انتخاب ش

خاطر سپردن معانى واژه ها، بتواند متن را بخواند و مفهوم اصلى آن را درك كند.
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واژه معنى واژه معنى
database بانك  ــگاه داده –  پاي

اطلاعاتى
consist در نظر گرفتن

tool ابزار determine تعيين كردن
collect جمع آورى كردن prepare آماده كردن
organize سازماندهى كردن step مرحله - گام
store ذخيره كردن gather جمع آورى-گردآورى
people ــخاص -  اش  – مردم 

افراد
divide تقسيم كردن

product محصول major اصلى
order سفارش entity موجوديت
redundancy ــرار  تك  – ــى  افزونگ

داده ها
subject موضوع

inconsistence ناسازگارى primary key كليد اصلى
limit محدود كردن unique يكتا – منحصر به فرد
transfer منتقل كردن identify شناسايى كردن
design طراحى - طرح decide تصميم گيرى
process فرآيند - پردازه clarify آشكار كردن 
relationship ارتباط analyze تحليل كردن
error خطا adjustment تعديل – اصلاح 
apply اعمال كردن normalization نرمال سازى
structure ساختار correct تصحيح

A database is a tool for collecting and organizing information. 
Databases can store information about people, products, orders, or 
anything else. Many databases start as a list in a word-processing program 
or spreadsheet. As the list grows bigger, redundancies and inconsistencies 
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begin to appear in the data. �e data becomes hard to understand in list 
form, and there are limited ways of searching or pulling subsets of data 
out for review. Once these problems start to appear, it's a good idea to 
transfer the data to a database created by a database management system 
(DBMS), such as O�ce Access 2007.

�e design process
�e design process consists of the following steps:

Determine the purpose of your database: �is helps prepare you for 
the remaining steps.

Find and organize the information required: Gather all of the types 
of information you might want to record in the database, such as product 
name and order number.

Divide the information into tables: Divide your information items 
into major entities or subjects, such as Products or Orders. Each subject 
then becomes a table.

Turn information items into columns: Decide what information 
you want to store in each table. Each item becomes a �eld, and is displayed 
as a column in the table. For example, an Employees table might include 
�elds such as Last Name and Hire Date.

Specify primary keys: Choose each table’s primary key. �e primary 
key is a column that is used to uniquely identify each row. An example might 
be Product ID or Order ID.

Set up the table relationships: Look at each table and decide how the 
data in one table is related to the data in other tables. Add �elds to tables 
or create new tables to clarify the relationships, as necessary.

Re�ne your design: Analyze your design for errors. Create the tables 
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and add a few records of sample data. See if you can get the results you 
want from your tables. Make adjustments to the design, as needed.

Apply the normalization rules: Apply the data normalization rules to 
see if your tables are structured correctly. Make adjustments to the tables, as 
needed.
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خلاصه ى 
ب فصل

مطال

در اين فصل اشاره شد كه سيستم بانك اطلاعاتي مي تواند به صورت يك سيستم نگه داري 
سوابق كامپيوتري در نظر گرفته شود. يك چنين سيستمي شامل خودِ داده ها (ذخيره شده 
ــتم مديريت بانك اطلاعاتي يا  ــخت افزار، نرم افزار (به طور خاص سيس در بانك اطلاعاتي)، س

DBMS ) و مهم تر از همه كاربران است.
ــترك هستند. آن ها براي ذخيره سازي دائمي  بانك هاي اطلاعاتي مجتمع و معمولاً مش
ــتفاده قرار مي گيرند. چنين داده هايي مي توانند براى نمايش موجوديت ها،  داده ها مورد اس
به همراه رابطه هاي بين اين موجوديت ها در نظر گرفته شوند، هر چند در واقع خود«رابطه»يك 

نوع موجوديت خاص است. 
ــتم هاي بانك اطلاعاتي داراي مزاياي متعددي هستند، كه يكى از مهم ترين آن ها  سيس
ــتم هاي كاربردي نسبت به تغييرات).  ــتقلال داده ها باشد (يعني مصونيت سيس مي تواند اس

هم چنين، سيستم هاي بانك اطلاعاتي مي توانند براساس تعدادى مدل مختلف ارائه شوند.
 از نظر اقتصادي و جنبه هاي تئوري، مدل رابطه اي مهم ترين مدل است. در يك سيستم 
ــاهده مي شوند و عبارات ممكن  ــيله ى كاربران به صورت جدول مش رابطه اي، داده ها به وس

براي كار با داده ها، عملگرهايي هستند كه جدول را دستكاري مي كنند. 
مدل اى ار (ER) براى طراحى پايگاه داده و در مرحله ى قبل از پياده سازى مورد استفاده 
ــايى در آن، صفات  ــرد. در اين مدل، محيط عملياتى، موجوديت هاى قابل شناس ــرار مى گي ق
ــايى مى شوند و در قالب يك نمودار  خاصه ى هر موجوديت و ارتباط بين موجوديت ها شناس

شماتيك ارائه مى گردند.
 ،(heading) ــوان و بدنه. عنوان ــت: عن ــدل رابطه اى، يك رابطه داراي دو بخش اس در م
ــت و بدنه، مجموعه اي از چندگانه ها. تعداد صفات، درجه و  مجموعه اي از صفات خاصه اس
ــك رابطه را مي توان به عنوان يك جدول  ــود. ي تعداد چندگانه ها، كارديناليتي ناميده مي ش
ــتون ها نشان دهنده ى صفات خاصه و سطرها ارائه دهنده  در نظر گرفت. به اين ترتيب كه س
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چندگانه ها هستند. رابطه داراي چهار خاصيت مهم است : 
رابطه داراي چندگانه هاي تكراري نيست. 

چندگانه ها، داراي ترتيب خاصي نيستند (از بالا به پايين).
صفات خاصه در يك رابطه داراي ترتيب خاصي نيستند ( از چپ به راست).

تمام مقادير صفات، غيرقابل تجزيه هستند (رابطه نرمال شده).
اهداف نرمال سازي:

1. كاهش برخي از آنومالي ها؛
2. كاهش افزونگي؛

3. تأمين طراحى بهتر براي پايگاه داده ى قابل درك تر؛
4. اعمال برخي قواعد جامعيتي ناشي از وابستگي تابعي.
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 خودآزمايى

1- استقلال داده ها به چه معني است؟
2- مفهوم اصلي مدل رابطه اي چيست؟

ــگاه داده ي  ــاير جدول هاي پاي ــي (و در س ــط عمليات ــدول works_on در محي 3- ج
Sample)، چه چيزي را نشان مي دهد؟

 isbn ــت. با فرض اين كه ــتون isbn و title اس ــرض كنيد Book جدولي با دو س 4- ف
انحصاري است و هيچ عنوان يك ساني وجود ندارد، به پرسش هاي زير پاسخ دهيد:

الف) آيا title كليدي از جدول است؟
ب) آيا title به isbn وابستگي تابعي دارد؟

ج) آيا جدول Book در 3NF است؟
  discount  و  customer_no، order_no جدولي با ستون هاي Order 5- فرض كنيد
  customer_no روي discount و ستون dept_no روي customer_no باشد. اگر ستون
ــد،ضمن دادن پاسخ به پرسش هاي زير، آن ها را به صورت كامل  ــتگي تابعي داشته باش وابس

توضيح دهيد:
الف) آيا order_no كليدي از جدول است؟

ب) آيا customer_no كليدي از جدول است؟
6- فرض كنيد Company جدولي است با ستون هاي company_no و Location و 
ــت.در اين صورت، جدول Company در  ــركت داراي يك يا چند محل (دفتر كار) اس هر ش

كدام فرم نرمال است؟
7- فرض كنيد Supplier جدولي با ستون هاي supplier_no ، article و City است. 
ــتون اولي است. هر تهيه كننده  چندين مقاله تحويل مي دهد.  كليد جدول، تركيبي از دو س
ــهري فقط يك تهيه  ــود و در هر ش ــيله ي چندين تهيه كننده تحويل مي ش هر مقاله به وس
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كننده وجود دارد حال، به پرسش هاى زير پاسخ دهيد:
الف) جدول Supplier در كدام فرم نرمال است؟

ب) چگونه مي توان وابستگي هاي تابعي موجود را از بين برد؟
ــد (صفت هاي A و  ــتگي تابعيB → Cباش 8- فرض كنيد R(A , B , C) رابطه اي با وابس
B كليد مركب را ايجاد مي كنند و صفت C وابستگي تابعي به B دارد.) رابطه ي R در كدام 

فرم نرمال است؟
ــتگي تابعي C→B باشد. رابطه ي R در  9- فرض كنيد R (A , B , C ) يك رابطه با وابس

كدام فرم نرمال است؟
10- استفاده از سيستم پايگاه داده ها چه مزايا و چه معايبى دارد؟ 
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تمرينات تكميلى
1- نموداراى آر (ER )هر يك از محيط هاي عملياتي زير را ترسيم كنيد:

• سيستم اطلاعات يك نمايشگاه بين المللي
• سيستم اطلاعات گياهان
• سيستم اطلاعات شخصي

• سيستم اطلاعات آزمايشگاه طبي
• سيستم اطلاعات تعمير و نگه داري كامپيوتر ها

• سيستم اطلاعات داروخانه ى يك بيمارستان
• سيستم اطلاعات فعاليت هاي كلوپ فيلم

• سيستم اطلاعات مسابقات علمي
• سيستم اطلاعات يك بانك

• سيستم اطلاعات موسيقي و موسيقي دانان
• سيستم اطلاعات نقاشي و نقاشان

vسيستم اطلاعات يك مركز تحقيقاتي
2- نمودار ER سيستم هاى اطلاعاتى فوق را به مدل رابطه اى تبديل كنيد.

3- جدول هاى هركدام از اين سيستم هاى اطلاعاتى را تا فرم 3NF نرمال سازى كنيد.
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واحد كار دوم

توانايى ايجادجدول هاي بانك اطلاعاتي

هدف هاى رفتارى
هنرجو پس از پايان اين فصل قادر خواهد بود:

•ايجاد جدول را  انجام دهد؛
• تغيير مشخصه هاى فيلدهاى جدول را  انجام دهد؛

•ارتباط بين دو جدول را ايجاد كند.
•فرم هاى ساده اى را براى ورود و ويرايش ركوردهاى جدول ايجاد كند؛

•پرس وجوهاى ساده اى را براى بازيابى ركوردهاى جدول ايجاد كند؛
•با واژه ها و متن انگليسى مربوط به محتواى واحد كار را توضيح دهد.
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ــتند. ساختار يك جدول، شامل فيلدها  ــاس هر بانك اطلاعاتى رابطه اى هس جدول ها اس
ــت كه تعيين  ــخصات فيلد اس ــاى موجوديت)، نوع داده ى هر فيلد  و مجموعه مش (صفت ه

مى كنند كه داده ها چگونه بايد وارد شوند.
1-2 ايجاد جدول در نماى طراحى

در نماى طراحى، مى توان فيلدها را ايجاد و چيدمان آنها را تعيين كرد. همچنين مى توان 
ــخصات فيلدها را نيز مشخص نمود. در مثال زير، با مراحل ايجاد يك جدول،  نوع داده و مش

آشنا مى شويد.
مثال 1) جدول بيمارها مربوط به بانك اطلاعاتى بيمارستان را ايجاد كنيد:

1- نرم افزار Access را اجرا كنيد.
2- روى پيوند Blank Database كليك كنيد.

ــك اطلاعاتى را  ــد (در اين مثال، نام بان ــى را تعيين كني ــير بانك اطلاعات ــام و مس 3- ن
Hospital قرار دهيد).

روى دكمه ى Create كليك كنيد تا بانك اطلاعاتى ايجاد شود.  -4

در زبانه ى Create، روى Table Design كليك كنيد تا نماى طراحى جدول به   -5 
همراه يك جدول جديد باز شود.

ــتون Field Name كليك كنيد و نام اولين فيلد جدول  در اولين رديف و زير س  -6
(Patient_ID) را تايپ كنيد.

در زير ستون Data Type نوع داده فيلد (AutoNumber) را تعيين كنيد. در   -7
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مورد انواع داده ها در ادامه توضيح  خواهيم داد.
ــاره ى فيلد  ــك توضيح اختيارى درب ــتون Description مى توانيد ي ــر س در زي  -8

بنويسيد.

نكته
ــه منظور از نام  ــت، مگر اينك ــتن توضيح نيس معمولا نيازى به نوش

فيلد گويا نباشد.

ــد تا اين فيلد به  ــه ى Design كليك كني ــه ى Primary Key از زبان روى دكم  -9
عنوان كليد اصلى (اوليه) جدول تعيين شود. در فصل قبل راجع به مفهوم كليد اصلى توضيح 

داده شده است.
فيلدهاى بعدى را نيز به همين ترتيب، همانطور كه در شكل بعد مشاهده مى كنيد،   -10

ايجاد نماييد.

 



49

توانايي: ايجاد جدول هاي بانك اطلاعاتي 

ــزار بالاى پنجره كليك كنيد تا  ــراى ذخيره جدول، روى دكمه ى Save در نواراب ب  -11
كادر محاوره اى Save As ظاهر شود.

نامى را براى جدول (Patient_Tbl) تعيين كنيد.  -12
روى دكمه ى OK كليك كنيد.  -13

2-2 انواع داده ها
هر فيلد داراى نوع داده ى خاصى مى تواند باشد كه مشخص مى كند چه مقدارى مى توان 
ــود، براي مثال نمى توان  ــرد. ورود داده ها به نوع داده ى فيلد محدود مى ش ــره ك در آن ذخي
ــدول زير، انواع داده هاى موجود در  ــك فيلد عددى، داده هاى كاراكترى ذخيره كرد. ج در ي

Access را ليست كرده است.
جدول 1-2) انواع داده ها

اندازهشرحنوع داده

Text ــى از متن و ــد پيش فرض) متن يا تركيب (فيل
اعداد. اعدادى كه نياز به محاسبه ندارند مانند 

شماره تلفن، شماره شناسنامه و ... .

ــر 255 و مى تواند  حداكث
 FieldSize با مشخصه ى

تنظيم شود.

Memoحداكثر 63999 كاراكترمتن طولانى يا تركيبى از متن و اعداد

Number ــبات رياضى به ــاى عددى كه در محاس داده ه
كار مى روند

1، 2، 4 يا 8 بايت (اندازه 
 FieldSize در مشخصه ى

قابل انتخاب است
Date/Time ــال هاى 100 تا ــر تاريخ و زمان براى س مقادي

9999
8 بايت

Currency مقادير عددى و پولى كه در محاسبات رياضى
به كار مى روند و 1 تا 4 رقم اعشار دارند. دقت 
ــامل نقطه  ــت كه ش ــن اعداد تا 15 رقم اس اي

اعشار و چهار رقم اعشار نيز مى شود. 

8 بايت

AutoNumber (ــك واحدى ــددى (با افزايش ي ــك دنباله ع ي
ــيله ى Access با  ــا اعداد تصادفى كه به وس ي

اضافه شدن ركورد جديد، توليد مى شود

4 بايت
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ادامه جدول 1-2) انواع داده ها
اندازهشرحنوع داده

Yes/No مقادير بلى/خير و فيلدهايى كه يكى از مقادير
بلى/خير، درست/نادرست و روشن/خاموش را 

دارند

1 بيت

OLE Object ــىء (مثل صفحه گسترده اكسل، سند يك ش
Word، گرافيك، صوت يا داده هاى دودويى) 

كه در جدول Access درج يا پيوند شود.

گيگابايت   1 حداكثر 
ــاى  فض ــاس  (براس
ــك محدود  آزاد ديس

مى شود).

Hyperlink ــن واعداد كه به صورت متن يا تركيبى از مت
متن ذخيره شده اند و به عنوان نشانى فراپيوند 
استفاده مى شوند. هر نشانى فراپيوند مى تواند 

شامل بخش هاى زير باشد:
• متن نمايشى – متنى كه در فيلد يا كنترل 

ظاهر مى شود.
• مسير فايل يا صفحه

• نشانى فرعى- محلى درون فايل يا صفحه 

هر بخش از نوع داده 
ــد  مى توان ــد  فراپيون
شامل حداكثر 2048 

كاراكتر باشد.

Attachment ــتيبانى مى شود. مى توان هر نوع فايلى كه پش
ــندها،  ــترده، س تصاوير، فايل هاى صفحه گس
ــد ضميمه كردن آنها به  نمودارها و ... را مانن

يك پيام پست الكترونيكى، ضميمه كرد. 

Lookup Wizard ــكان انتخاب ــاد مى كند كه ام فيلدى را ايج
مقدارى از جدول ديگر يا ليستى از مقادير را 
فراهم مى كند. با انتخاب اين نوع داده ، ويزارد 
ــود و نوع داده بستگى به  مربوطه ظاهر مى ش

مقادير موجود در ليست دارد. 
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اطلاعاتى  بانك هاى  به  مربوط  جدول هاى  تمام 
Hospital و Sample كه در فصل اول مورد بررسى 

قرار گرفتند را در Access ايجاد كنيد.
  

تمرين:

3-2 تنظيم مشخصه ى فيلدها
Field Size •

ــد كه فايل بانك اطلاعاتى نيز  ــبب خواهد ش كوچك كردن اندازه فيلد تا حد ممكن، س
كوچك شود. اين كوچك سازى زمانى مفيد خواهد بود كه تعداد ركوردها زياد باشند.

براى تغيير اندازه فيلدهاى متنى، مراحل زير را انجام دهيد:
1- در نماى طراحى، روى فيلد موردنظر كليك كنيد.

ــك  ــش Field Properties روى Field Size كلي ــه ى General در بخ 2- در زبان
كنيد.

ــاس تعداد كاراكترها  3- اندازه فيلد را تغيير دهيد. اندازه فيلد براى يك فيلد متنى براس
تعيين مى شود.
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ــود كه  ــتى ظاهر مى ش ــراى تغيير اندازه فيلدهاى عددى، در مقابل Field Size ليس ب
مى توانيد نوع داده ى عددى موردنظرتان را انتخاب كنيد. انتخاب قالب عدد، تعداد بايت هاى 

موردنياز براى ذخيره آن را مشخص مى كند:
Byte- اعداد صحيح از صفر تا 255 (1 بايت)  •

Integer- اعداد صحيح از 32768- تا 32767 (2 بايت)  •
ــداد صحيح بزرگ از 2147483648- تا 2147483648 (4  Long Integer- اع  •

بايت)
Single- اعداد اعشارى از 1038× 3/4- تا 1038× 3/4+ و تا 7 رقم (4 بايت)  •

ــارى با مميز شناور از 10308× 1/797- تا 10308× 1/797+ و  Double- اعداد اعش  •
حداكثر تا 15 رقم (8 بايت)

Replication ID- يك شناسه منحصر به فرد سراسرى مانند عدد شناسه اى كه   •
به طور تصادفى توليد شده است (16 بايت)

Decimal- اعداد اعشارى از 1028- تا 1028. تعداد ارقام 18 است.  •
Format  • 

قالب (Format) يك فيلد، چگونگى نمايش داده را تعيين مى كند. مى توان قالب فيلد را 
تغيير داد تا نحوه نمايش آن در نماى Datasheet، فرم ها و گزارشات تغيير يابد.
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 Number، Currency، ــد مانند ــد براى فيلدهايى كه داده هاى عددى دارن قالب فيل
Date/Time و Yes/No از اهميت ويژه اى برخوردار است.

Caption  •
براى فيلدهايى كه نام آنها با نام واقعى شان تفاوت دارد، مى توانيد عنوانى را تعيين كنيد. 
به عنوان مثال، براى تعيين عنوان فارسى براى هر كدام از فيلدهاى جدول، مى توانيد از اين 
مشخصه استفاده كنيد. عنوان مى تواند شامل فاصله ها و نمادها بوده و حداكثر 255 كاراكتر 

باشد.
Default Value  •

براى فيلدهايى كه معمولا شامل مقادير مشابهى هستند، با تايپ مقدار يكسان در مقابل 
ــرعت ورود داده ها را افزايش داد. به عنوان مثال،  ــخصه ى Default Value مى توان س مش
ــهر تهران هستند، مى توانيد نام تهران را در اين  ــتان مربوط به ش اگر اكثر بيمارهاى بيمارس

مشخصه از فيلد شهر قرار دهيد.
Required  •

وجود مقدار براى فيلد كليد اصلى در هر ركورد ضرورى است و اين نوع فيلد را در ركورد 
ــا نيز ضرورت دارد،  ــاير فيلده ــى رها كرد. در صورتى كه وجود مقدار براى س ــوان خال نمى ت

مشخصه Required آنها را برابر با Yes قرار دهيد.
Indexed  •

ــاس يك يا  ــتجو در بانك اطلاعاتى، مى توان ركوردها را براس ــرعت جس براى افزايش س
ــاخص دار كــردن ركوردها وجــود داردكه   ــاخص دار كرد. دو روش براى ش چند فيــلد، ش
 Yes ــم مــى كند ولــى ــرارى بودن مقدار فيلد را فراه ــكان تك ) ام DuplicateOK ) yes
ــودن مقدار فيلد را  ــد و اجازه تكرارى ب ــد اصلى عمل مى كن ــد كلي ) مانن NO Duplicate)

نمى دهد.  
Input Mask  •

ــود.  ــبب جلوگيرى از خطاهاى ورود داده ها مى ش ــك ورودى در يك فيلد س وجود ماس
ــك ورودى را به صورت:   ــن، ماس ــماره تلفــ ــراى فيلد ش ــال، مى تــوانيد بـ ــه عنوان مث ب
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ــه كاراكتر مربوط به  ــد س ــبب خواهد ش ــاد كنيد كه س @@@@@-@@@(@@@) ايج
ــك هاى  ــه كاراكتر، خط تيره قرار گيرد. مى توان از ماس ــهر در داخل پرانتز و بعد از س كد ش
ــرد يا آن ها را تغيير داد. جدول زير،  ــتفاده ك ورودى موجود در Access از طريق ويزارد اس

كاراكترهاى مورد استفاده در ماسك ورودى را نشان مى دهد:
كاربردكاراكتر

تك رقم، الزامى0
تك رقم، اختيارى9
ــم، فاصله، علامت مثبت، علامت # يك رق

منفى
Lتك حرف، الزامى
تك حرف، اختيارى?
Aحرف يا عدد تك رقمى، الزامى
aحرف يا عدد تك رقمى، اختيارى
هر كاراكتر يا فاصله، الزامى&
Cهر كاراكتر يا فاصله، اختيارى

Validation Rule  •
ــتى مقدار يك فيلد را براساس شرايط تعيين شده،  ــخصه مى توان درس به كمك اين مش
ــد تعيين كرد كه قبل از تاريخ  ــود. براي مثال، مى توان براى يك فيلد تاريخ تول ــخص نم مش
.  اگر كاربر هنگام ورود داده ها تاريخى بعد از تاريخ جارى را وارد كرد،  ( Data())< روز باشد
پيغام موجود در مشخصه ى Validation Text يا در صورت عدم وجود، پيغام پيش فرض 

Access نمايش داده مى شود.

4-2 ايجاد ارتباط بين جدول ها
ــترك (كه در يك جدول كليد اصلى و در جدول  ــاس فيلد مش جدول ها را مى توان براس
ديگر كليد خارجى است) به هم متصل نمود. همانطور كه مى دانيد نوع فيلد مشترك در هر 
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ــد. تنها استثناء در اين مورد دو فيلد از نوع AutoNumber و  ــان بايد باش دو جدول، يكس
Number هستند.

مثال زير چگونگى ايجاد ارتباط بين دو جدول را بيان مى كند.
مثال 2) بين دو جدول پزشك ها و وقت هاى آزاد پزشك ها در بانك اطلاعاتى بيمارستان، 

ارتباط برقرار كنيد.
بانك اطلاعاتى مربوط به بيمارستان را باز كنيد.  -1
روى زبانه ى Database Tools كليك كنيد.  -2

ــر  ــاوره اى Show Table ظاه ــد. كادر مح ــك كني روى Relationships كلي  -3
مى شود.

 Show Table ــد، روى دكمه ى ــى كه كادر محاوره اى Show Table باز نش در صورت
كليك كنيد.

ــاى Doctor_Tbl و FreeTime_Tbl را انتخاب و روى  ــدام از جدول ه هر ك  -4 
دكمه ى Add كليك كنيد.

ــره ى Relationships، روى  ــر به پنج ــردن جدول هاى موردنظ ــد از اضافه ك بع  -5
Close كليك كنيد.
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ــدول Doctor_Tbl (كليد اصلى) كليك كنيد و به  ــد DoctorID در ج 6- روى فيل
ــمت فيلد هم نام (كليد خارجى) در جدول FreeTime_Tbl درگ كنيد (بكشيد و رها  س

كنيد).
كادر محاوره اى Edit Relationships باز مى شود.

7- در اين كادر محاوره اى، اسامى فيلدهاى مشترك را مشاهده  كنيد. در صورت نياز آنها 
را مى توانيد تغيير دهيد.

ــبب اعمال جامعيت  ــت Enforce Refrential Integrity س ــاب كادر علام 8- انتخ
ارجاعى خواهد شد. 

نكته
ــى مى كند  جامعيت ارجاعى، هنگام ورود داده ها در كليد خارجى، بررس
كه آيا همان داده در كليد اصلى جدول مرتبط وجود دارد يا نه؟ در صورتى 
كه چنين نباشد، از ورود داده جلوگيرى مى كند. با وجود جامعيت ارجاعى، 

مقادير دو فيلد كليد اصلى و كليد خارجى، هميشه يكسان خواهند بود.
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9- در صورتى كه جامعيت ارجاعى را انتخاب كنيد، مى توانيد دو گزينه ى به هنگام سازى 
ــارى ركوردها  ــا (Casecade Update Related Fields) و حذف آبش ــارى فيلده آبش

(Casecade Delete Related Records) را نيز انتخاب كنيد.

نكته
ــود كه با ويرايش مقدار كليد اصلى،  به هنگام سازى آبشارى سبب مى ش

مقدار متناظر آن در كليد خارجى جدول مرتبط نيز تغيير كند.
ــود كه با حذف يك ركورد در جدول سمت  ــارى سبب مى ش حذف آبش

يك، چندين ركورد مرتبط در سمت چند نيز حذف شوند.

روى دكمه ى Create كليك كنيد تا ارتباط بين دو جدول برقرار شود.  -10
Access نوع ارتباط را تشخيص مى دهد. با اين وجود در صورتى كه بخواهيد نوع ارتباط 
ــدول را خودتان تعيين كنيد، مى توانيد روى دكمه ى Join Type كليك كنيد و يكى  دو ج

از سه نوع ارتباط كه در فصل قبل مطرح شد را انتخاب كنيد.

نكته
بعد از ايجاد ارتباط مى توانيد روى خط اتصال دو جدول دابل كليك 
ــار كليد  ــر دهيد يا با انتخاب خط اتصال و فش ــد و ارتباط را تغيي كني

Delete، ارتباط بين دو جدول را حذف كنيد.
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ارتبـاط بين سـاير جدول هاى مربـوط به بانك  
اطلاعاتـى Hospital را ايجاد كنيد. شـكل نهايى 
ارتباط ها در اين بانك اطلاعاتى بايد به صورت زير 

  باشد:
تمرين:

 ارتباط بين جدول هاى مربوط به بانك  اطلاعاتى 
Sample را ايجاد كنيد.

  
تمرين:

5-2 ايجاد پرس وجوهاى ساده
پرس وجو (Query)، امكان بازيابى ركوردهاى يك يا چند جدول براساس شرايط خاص 
و به صورت مرتب شده را فراهم مى كند. در حقيقت پرس وجو سبب فيلتر كردن ركوردهاى 
ــدى كتاب، راجع به  ــود. در فصل هاى بع ــرايط موردنياز كاربر، مى ش ــا بر مبناى ش جدول ه
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پرس وجوها بيشتر خواهيد آموخت. در اين قسمت ايجاد پرس وجوهاى ساده به كمك ويزارد 
مطرح مى شود.

ــتخراج كرده  ــخصى را از يك يا چند جدول، اس براى ايجاد پرس وجويى كه فيلدهاى مش
ــتفاده  و آنها را با ترتيب خاصى مرتب مى كند، مى توانيد از Simple Query Wizard اس
ــد از پرس وجوها براى  ــت كه مى خواهن ــاده براى كاربران مبتدى اس كنيد. اين يك روش س

بازيابى اطلاعات استفاده كنند. 
ــتان  ــك هايى كه با بيمارس ــاد كنيد كه نام و نام خانوادگى پزش ــال 3) پرس وجويى ايج مث

همكارى دارند را نمايش دهد.
 New كليك كنيد تا كادر محاوره اى Query Wizard روى Create ــه ى 1- در زبان

Query باز شود.
ــواع پرس وجوها را در  ــاير ان ــك كنيد. (با س 2- روى Simple Query Wizard كلي

فصل هاى بعدى آشنا خواهيد شد.)
3- روى دكمه ى OK كليك كنيد تا ويزارد فعال شود.

ــت Tables/Queries جدول Doctor_Tbl را  ــن صفحه ي ويزارد، از ليس 4- در اولي
انتخاب كنيد.

ــه  ــاى FirstName و LastName را ب ــمت Available Fields، فيلده 5- در قس
ترتيب انتخاب و روى دكمه ى   كليك كنيد تا به ليست Selected Fields اضافه شوند.
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6- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

7- در صفحه ى دوم ويزارد، براى پرس وجو نامى را تايپ كنيد تا جايگزين نام پيش فرض 
شود يا نام پيشنهادى Access را بپذيريد.

ــبب بازشدن  8- گزينه ى Open the query را انتخاب كنيد. انتخاب گزينه ى دوم س
ــد كه با اين مطلب در ادامه ى كتاب آشنا  پرس وجو در نماى طراحى براى ويرايش خواهد ش

خواهيد شد.
ــو در يك Datasheet ظاهر  ــه ى Finish كليك كنيد تا نتايج پرس وج 9- روى دكم

شود.
 نتيجه به صورت زير خواهد بود:
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ليسـت  تـا  كنيـد  ايجـاد  پرس وجويـى 
بيمارهايى كه از بيمارستان پذيرش گرفته اند 

را نمايش دهد.
تمرين:

6-2 ايجاد فرم هاى ساده
فرم ها رابط ساده اى را براى ورود و ويرايش داده ها فراهم مى كنند. با ايجاد فرم ها مى توان 
ــد داده ها را در جدول ها وارد يا ويرايش  ــك اطلاعاتى را براى كاربران كم تجربه اى كه باي بان
كنند، جذاب و كاربرپسند نمود. در فصل پنجم، طراحى فرم هاى پيشرفته بيان شده است و 

در اينجا فقط ايجاد فرم هاى ساده به كمك ويزارد مطرح مى شود.
ــك ها وارد يا  مثال 4) فرمى ايجاد كنيد كه از طريق آن بتوان ركوردهايى را در جدول پزش

ركوردهاى موجود را ويرايش كرد.
1- در زبانه ى Create روى More Forms كليك كنيد.

2- روى Form Wizard كليك كنيد تا ويزارد فرم ظاهر شود.

 
ــزارد، نام جدول و فيلدهاى موردنظر را انتخاب  ــد مثال قبل، در صفحه ى اول وي 3-   مانن

كنيد.
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4-  روى دكمه ى Next كليك كنيد.

 
5-  طرح كلى يا چيدمان (Layout) موردنظرتان براى فرم را انتخاب كنيد.

6- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

 

7- شيوه ى موردنظر (Style) براى فرم را انتخاب كنيد.
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8- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

 
9- نامى را براى فرم تايپ كنيد يا نام پيشنهادى را بپذيريد.

ــبب  ــاب كنيد. انتخاب گزينه يِ دوم س ــه ى … Open the form  را انتخ گزين  -10
ــود كه در فصل هاى بعدى با چگونگى طراحى فرم ها  ــد فرم در نماى طراحى باز ش خواهد ش

آشنا خواهيد شد.
روى دكمه ى Finish كليك كنيد.  -11
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فرم به صورت زير ظاهر خواهد شد:

فرمـى ايجاد كنيد كـه از طريق آن بتوان 
مشخصات بيمارهايى كه پذيرش مى شوند را 

ثبت كرده و ويرايش نمود. 
تمرين:
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7-2 اصول خواندن و درك متن انگليسى
ــت و از هنرجو انتظار مى رود پس از به  ــده اس متن زير از راهنماى Access انتخاب ش

خاطر سپردن معانى واژه ها، بتواند متن را خوانده و مفهوم اصلى آن را درك كند.
واژهمعنىواژهمعنى

createايجاد كردن – خلق كردنdefineتعريف كردن - معرفى

tableجدولlocationمحل – موقعيت - مكان

databaseبانك اطلاعاتى – پايگاه دادهdocumentسند - مدرك 

contact listفهرست تماسdata sourceمنبع داده ها

singleتك – منفرد - مجزاlinkپيوند

severalچندينimportوارد كردن

actعمل كردنexistموجود

containerدربرگيرنده - ظرفinsertدرج كردن

 Create a new table
A simple database, such as a contact list, might use only a single table. 

Many databases, however, use several tables. When you create a new 

database, you create a new file on your computer that acts as a container 

for all of the objects in your database, including your tables.

You can create a table by creating a new database, by inserting a 

table into an existing database, or by importing or linking to a table from 

another data source — such as a Microsoft Office Excel 2007 workbook, 

a Microsoft Office Word 2007 document, a text file, or another database. 

When you create a new blank database, a new empty table is automatically 

inserted for you. You can then enter data to start defining your fields.
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Create a new table in a new database

1- Click the Microsoft Office Button  , and then click New. 

2- In the File Name box, type a file name. To change the location, click 

the folder icon to browse. 

3- Click Create. 

The new database is opened, and a new table named Table is created 

and opened in Datasheet view
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خلاصه ى 
ب فصل

مطال

جدول ها اساس و مبناى يك بانك اطلاعاتى رابطه اى هستند كه در يك نرم افزار مبتنى بر 
مدل رابطه اى مثل Access مى توان آنها را ايجاد كرد. همانطور كه مى دانيم هر موجوديتى 

در مدل E-R به يك جدول تبديل مى شود. 
ــاختار هر جدول شامل نام فيلد (صفت موجوديت) و نوع آن است. نام فيلد بهتر است  س
ــتيبانى  ــد. انواع داده هايى كه Access پش ــود كه گوياى مقادير آن باش به نحوى انتخاب ش

مى كند، عبارتند از:
Byte  •

Integer  •
Long Integer  •

Single  •
Double  •

Replication ID  •
Decimal  •

تنظيم مشخصه هاى فيلدها سبب خواهد شد كه كارايى جدول در ذخيره داده ها افزايش 
يابد. جدول هاى يك بانك اطلاعاتى حتما با هم ارتباط خواهند داشت كه مى توان اين ارتباط 

را در Access ايجاد كرد.
از پرس وجوها براى بازيابى اطلاعات يك يا چند جدول استفاده مى شود. پرس وجو امكان 
ــاس معيار خاص و مرتب سازى آنها را فراهم مى كند. در حقيقت،  فيلتر كردن ركوردها براس
ــى است كه بر تن جدول پوشانده مى شود و بخش هاى خاصى از جدول  پرس وجو مانند لباس

نمايان خواهد بود.
ــد. فرم ها رابط كاربران  ــش داده ها در جدول را فراهم مى كنن ــا امكان ورود و ويراي فرم ه
ــوند كه كاربرپسند  ــوند. بنابراين بايد به نحوى طراحى ش ــوب مى ش با بانك اطلاعاتى محس

باشند.
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 خودآزمايى

1- يك بانك اطلاعاتى براى ذخيره ي ليست شماره تلفن هاى خود ايجاد كنيد:
الف - جدول يا جدول هاى موردنياز را ايجاد كنيد.

ب- فرم يا فرم هايى را براى ورود داده ها ايجاد كنيد.
ــى ايجاد كنيد تا ليست شماره تلفن ها را به همراه نام، نام خانوادگى و آدرس  پ- گزارش

نمايش دهد.
2- بانك اطلاعاتى براى يك كلوپ ورزشى ايجاد كنيد كه شامل موارد زير باشد:

الف- جدول هاى اعضاى كلوپ و رشته هاى ورزشى
ب- ارتباط بين جدول ها

پ- فرم هاى ورود داده ها در هر دو جدول
ت- پرس وجوهاى ليست اعضاء و ليست رشته هاى ورزشى
ث- گزارش هاى ليست اعضاء و ليست رشته هاى ورزشى 
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واحد كار سوم

توانايى تغيير جدول هاي بانك اطلاعاتي

هدف هاى رفتارى
هنرجو پس از پايان اين فصل قادر خواهد بود:

• وارد كردن (Importing) را انجام دهد؛
• صادر كردن (Exporting) را انجام دهد؛

• مفاهيم مربوط به فيلدهاى از نوع Hyperlink را شرح دهد؛
• تعيين و اضافه كردن Hyperlink در فيلدها را انجام دهد؛

• فريز (Freeze) كردن فيلدهاى يك جدول را انجام دهد؛
• واژه ها و متن انگليسى مربوط به محتواى واحد كار را توضيح دهد.
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1-3 اصول واردكردن1 جدول ها
ــت.  ــاى Access، توانايى آن در كار با داده هاى خارجى اس ــن ويژگى ه ــى از مهم تري يك
مى توانيد داده را از ساير بانك هاى اطلاعاتى Access، از Excel يا حتى از فايل متنى ساده 

وارد كنيد .
1-1-3 واردكردن جدول از بانك اطلاعاتى ديگر

ــس (Access) را از طريق واردكردن  مى توان داده هاى چندين فايل بانك اطلاعاتى اكس
جدول ها از يك فايل به فايل ديگر، باهم تركيب كرد.

هم چنين، مى توان موارد ديگرى مانند پرس وجوها، فرم ها وگزارش ها را نيز وارد كرد، اما 
بانك اطلاعاتىِ مقصد بايد جدول ها و پرس وجوهاى موردنياز را در اختيار داشته باشد.

براى واردكردن جدول از بانك اطلاعاتى ديگر اكسِس، مراحل زير را انجام دهيد:
1- در زبانه ى External Data، در گروه Import، روى دكمه ى Access كليك كنيد.

كادر محاوره اى Get External Data-Access Database باز مى شود.

ــك روى دكمه ى  ــپ كنيد يا با كلي ــل را در كادر File Name تاي ــام فاي ــير و ن 2- مس
ــل بانك اطلاعاتى موردنظر را پيدا كنيد (در اين مثال، جدول Employees از  Browse فاي

1- Importing 
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بانك اطلاعاتى Northwind 2007 به بانك اطلاعاتى نمونه ى كتاب، يعنىHospital وارد 
مى شود).

 Imports tables, queries, forms, reports, macros, andــه ى روى گزين  -3
modules in to the current database كليك كنيد.

4- روى دكمه ى OK كليك كنيد.كادر محاوره اى Import Objects باز مى شود.
ــمت پايين كادر  ــاى ورودى در قس ــك كنيد.گزينه ه ــه ى Options كلي 5- روى دكم

محاوره اى ظاهر مى شوند.

ــام جدول ها روى دكمه ى  ــر، كليك كنيد. براى انتخاب تم ــاى موردنظ 6- روى جدول ه
Select All كليك كنيد.
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7- روى زبانه ى Queries كليك كنيد.
8- پرس وجوهايى را كه مى خواهيد وارد كنيد، انتخاب نماييد.

9- اگر پرس وجويى را انتخاب كرديد، چگونگى ورود آن را نيز تعيين كنيد.
10- روى دكمه ى OK كليك كنيد. صفحه ى Save Import Steps نمايان مى شود.

ــك اطلاعاتى وارد  ــده به بان ــك كنيد. موارد انتخاب ش ــه ى Close كلي 11- روى دكم
مى شوند.
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نكته
ــا پرس وجو  ــورت جدول ي ــردن پرس وجو به ص ــن واردك ــاوت بي تف

چيست؟
ــك پرس وجو فقط تعريف پرس وجو  واردكردن پرس وجو به صورت ي
ــا همان نام، كه  ــك اطلاعاتى داراى جدولى ب ــد بان ــد و باي را وارد مى كن

پرس وجو استفاده مى كند و با فيلدهاى سازگار،همراه باشد.
ــدول جديدى را، كه  ــه صورت يك جدول، ج ــردن پرس وجو ب واردك
ــد ايجاد مى كند و  ــت، در بانك اطلاعاتى مقص ــبيه نتايج پرس وجو اس ش

شامل ركوردها يا فيلدهايى است كه نتايج پرس وجو حذف مى كنند.

(Excel) 2-1-3 واردكردن كاربرگ اكسِل
ــس كرد.  ــل وارد اكس مى توان با ايجاد جدول جديد، داده هاى موردنياز را از كاربرگ اكس

اين جدول جديد بخشى از بانك اطلاعاتى محسوب مى شود و به اكسل وابسته نيست.
ــل با ساختارى مشابه بانك اطلاعاتى، كه نام فيلدها در سطر فوقانى است،  داده هاى اكس
به خوبى وارد اكسس مى شوند. ولى داده هايى كه داراى فرمول و تابع باشند، به سادگى وارد 

اكسس نمى شوند.
ــتان را از يك كاربرگ اكسل به  ــكان بيمارس ــخصات پزش در مراحل زير،  مى خواهيم مش

جدول Doctor_Tbl از بانك اطلاعاتى Hospital، كه قبلاً ايجاد شده است،واردكنيم:
ــروه Import، روى دكمه ى Excel كليك كنيد. ــه ى External Data، در گ 1- در زبان

كادر محاوره اى Get External Data-Excel Spreadsheet باز مى شود.
 ،Browse تايپ كنيد يا با كليك روى دكمه ى File Name 2- مسير و نام فايل را دركادر

 .(Doctors.xlsx فايل) فايل بانك اطلاعاتى موردنظر را پيدا كنيد
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 Imports the source data in to a new table in the current ــه ى  گزين روى   -3
database كليك كنيد.

4- روى دكمه ى OK كليك كنيد. Import Spreadsheet Wizard اجرا مى شود.

5- كاربرگ موردنظر را انتخاب كنيد.پيش نمايشى از داده ها در همان صفحه ظاهر مى شود.
ــر گزينه ى Show Named Ranges را انتخاب كنيد، مى توانيد از محدوده  هاى نام گذارى  اگ

شده1 در اكسل استفاده كنيد.
6- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

1- با اين مفهوم در كتاب صفحه گسترده اكسل آشنا شده ايد. 
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ــطر اول داراى عنوان براى سطرهاست، گزينه ى موجود در كادر دوم ويزارد را  7- اگر س
علامت بزنيد.

8- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

9- مى توانيد نام، نوع داده و بقيه ى مشخصات هر كدام از فيلدها را در اين مرحله تغيير 
دهيد. ويزارد در مورد گزينه هاى تنظيم از شما سؤال مى كند. 
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نكته
- چگونه بايد كاربرگ اكسل را براى ورود آماده كرد؟

ــس، بايد آن ها را طورى  ــل به اكس براى ورود صحيح داده ها از كاربرگ اكس
تنظيم كنيد كه شبيه Datasheet اكسس باشند و موارد زير را رعايت كنيد:

• نام فيلدها را در سطر 1 قرار دهيد.
• سطرهاى خالى يا سطرهاى بالاى نام فيلدها را حذف كنيد.

• هر ركورد را در سطر جداگانه و در زير سطر نام فيلدها قرار دهيد.
ــطرهايى كه مى خواهيد  ــچ فرمول يا تابعى را به كار نبريد. آن ها را از س • هي

وارد كنيد، حذف يا به مقدار تبديل كنيد.

10- مى توانيد در اين قسمت كليك كنيد و تعيين كنيد آيا فيلد بايد شاخص گذارى شود 
يا نه و آيا تكرار مجاز است؟

11- با انتخاب اين گزينه مى توانيد از ورود فيلد جلوگيرى كنيد.
12- بعد از تنظيم مشخصات تمام فيلدها، روى Next كليك كنيد.
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ــتند كه مى خواهيد از آن به عنوان كليد  ــده شامل فيلدى هس 13- اگر داده هاى وارد ش
اوليه استفاده كنيد، در اين قسمت كليك و از  ليست كشويى، آن فيلد را انتخاب كنيد.

ــمت، اجازه دهيد كه ويزارد فيلد جديدى را به عنوان  با انتخاب گزينه ى اول در اين قس
كليد اوليه اضافه كند.

ــوم را انتخاب  ــد، گزينه ى س ــته باش ــى كه نمى خواهيد جدول كليد اوليه داش در صورت
كنيد.

14- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

15- براى جدول جديد، نامى تايپ كنيد.
توجه: نام پيش فرض، نام كاربرگ است.
16- روى دكمه ى Finish كليك كنيد.
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ــاوره اى بعدى، مى توانيد مراحل واردكردن را ذخيره كنيد (در ادامه ى فصل  در كادر مح
راجع به اين موضوع توضيح خواهيم داد).

ــل به عنوان جدول جديد در ليست  17- روى دكمه ى Close كليك كنيد.داده هاى اكس
Objects اكسس وارد شده اند.
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نكته
آيا بايد اجازه دهيم كه ويزارد فيلد كليد اوليه را ايجاد كند يا نه؟

موضوع به داده ها بستگى دارد. اگر فيلدى داريد كه براى هر ركورد داراى مقادير 
يكتاست آن را به عنوان كليد اوليه معرفى كنيد. در صورتى كه چنين فيلدى نداريد 

اين اجازه را به ويزارد بدهيد.

ــل، در يك  اگر بعد از وارد كردن داده ها از كاربرگ اكس
ــه كارى بايد  ــديم، چ ــتون با خطاى NUM# مواجه ش س

انجام دهيم؟

كنـججججججججججججججججككككااوووىىىىىىىىىجكاوى

3-1-3 وارد كردن داده ها از يك فايل متنى
ــت كه امكان صدور داده ها را  ــر داده هاى موردنيازتان درنرم افزار بانك اطلاعاتى اى اس اگ
ــى كه با كاراكتر كاما (,) يا Tab جدا  ــس ندارد، مى توانيد آن ها را در قالب فايل متن به اكس
شده اند، ذخيره كنيد و سپس همان فايل متنى را به صورت جدول در اكسس وارد نمائيد.

مثال: فرض كنيد مى خواهيم ليست فروشندگان كالاهاى پزشكى اى را كه به صورت يك 
فايل متنى است، به صورت يك جدول، در بانك اطلاعاتى Hospital وارد كنيم. مراحل زير، 
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چگونگى انجام اين كار را نشان مى دهند:
ــك  ــه ى Text File كلي ــروه Import روى دكم ــه ى External Data از گ 1- در زبان

كنيد.
ــپ كنيد يا براى پيداكردن فايل روى  ــير و نام فايل را تاي 2- در كادر File Name، مس

دكمه ى Browse كليك كنيد.
 Import the source data into a new table in the current ــه ى 3- روى گزين

database كليك كنيد. 

 تذكر
روش ديگـر، پيوند بـه فايل متنى يا اضافه كـردن داده ها به جدول 

موجود است.

ــورت Import Text Wizard اجرا  ــن ص ــد. در اي ــك كني ــه ى OK كلي 4- روى دكم
مى شود.

5- روى گزينه ى Delimited كليك كنيد.
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6- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

ــت، كليك  ــتفاده قرار گرفته اس ــاز موردنظر كه در فايل مورد اس 7- روى كاراكتر جداس
كنيد.
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ــتون ها در بخش نمونه كه با يك فلش نشان داده  ــطرها و س در صورتى كه داده ها در س
شده است، به صورت صحيح نمايش داده شوند، متوجه خواهيد شد كه جداساز را به درستى 

انتخاب كرده ايد.
ــد، كادر علامت مشخص شده با شماره ى 8 در  ــامل نام فيلدها باش 8- اگر رديف اول ش

روى شكل را انتخاب كنيد.
9- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

10- روى يك فيلد كليك كنيد تا انتخاب شود.
11- در صورت نياز نام فيلد را تغيير دهيد.

12- نوع داده فيلد را مى توان از طريق ليست بازشوى Data Types تغيير داد.

 (Do not import �eld ) skip براى جلوگيرى از واردكردن هر فيلدى، كادر علامت 
را انتخاب كنيد.

14- براى هر فيلد مراحل 10 تا 13 را تكرار كنيد.
15- روى دكمه ى Next كليك كنيد.
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ــت و به صورت تمرين  ــل اس مراحل بعدى واردكردن يك فايل متنى مانند كاربرگ اكس
به عهده هنرجو واگذار مى شود.

نكته
چگونـه مى توان ركوردهاى يك فايل متنـى را به جدول موجود در بانك 

اطلاعاتى اضافه كرد؟
 Append a copy of the records to the ــن صفحه ى ويزارد، گزينه ى در اولي

table را انتخاب كنيد. سپس جدول را انتخاب نماييد.
براى انجام اين كار بايد جدول، فيلدهاى مشابه با همان انواع داده هاى فايل متنى 

داشته باشد.

2-3 اصول صدور1 جدول ها
علاوه بر اين كه مى توان داده ها را از منابع مختلف دريافت و به بانك اطلاعاتى اكسس وارد 
ــاير برنامه هاى  ــس را نيز در قالب هاى مختلف صادر كرد تا در س كرد، مى توان داده هاى اكس

1- Exporting 
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كاربردى مورد استفاده قرار گيرند.
1-2-3 صدور يك جدول به يك بانك اطلاعاتى ديگر

ــدول (نام و نوع  ــاختار ج ــك جدول به بانك اطلاعاتى ديگر، مى توانيد س ــراى صدور ي ب
فيلدها) را به تنهايى يا به همراه ركوردهاى موجود در جدول از بانك اطلاعاتى مبدأ به بانك 

اطلاعاتى مقصد صادر (كپى) كنيد.
براى مثال،فرض كنيدمى خواهيم جدول مشخصات بيماران را از بانك اطلاعاتى بيمارستان 
ــل زير چگونگى انجام اين كار را  ــه بانك اطلاعاتى جديدى صادر كنيم. مراح (Hospital) ب

نشان مى دهند:
1- ابتدا بانك اطلاعاتى بيمارستان را باز كنيد و روى جدول Patient_Tbl كليك كنيد 

تا انتخاب شود.
ــه ى More كليك كنيد و  ــروه Export روى گزين ــه ى External Data و گ 2- از زبان

Access Database را انتخاب نماييد.

ويزارد صدور شروع مى شود.
3- نام بانك اطلاعاتى مقصد را در كادر متن File name تايپ يا روى Browse كليك 

و آن را انتخاب كنيد.
4- در كادر محاوره اى بعدى، مى توانيد نام جدول جديد را تعيين كنيد يا نام پيش فرض 

را بپذيريد.
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(De�nition and Data) ــا ــراه داده ه ــدول را به هم ــاختار ج ــن كنيد آيا س 5- تعيي
مى خواهيد صادر كنيد يا فقط ساختار جدول (De�nition Only)را؟ 

6- روى دكمه ى OK كليك كنيد.
7- در مرحله ى بعد مى توانيد مراحل صدور را ذخيره يا از آن صرف نظر كنيد..

8- روى دكمه ى Close كليك كنيد.
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اكنون در بانك اطلاعاتى جديد، جدولى اضافه خواهد شد.
2-2-3 صدور جدول به يك كارپوشه ى اكسل

ــل 2007 و نسخه هاى قبلى آن، صادر كرد.  ــس را در قالب اكس مى توان جدول هاى اكس
مراحل زير، صدور جدول كارمندان بانك اطلاعاتى بيمارستان به يك كاربرگ در قالب اكسل 

2007 را نشان مى دهند:
ــدول Employees_Tbl را انتخاب كنيد. در  ــك اطلاعاتى Hospital را باز و ج 1- بان

زبانه ى External Data روى دكمه ى Excel كليك كنيد.
كادر محاوره اى Export-Excel Spreadsheet باز مى شود.

ــود، تايپ كنيد يا با كليك  ــير و نام فايلى را كه مى خواهيد جدول به آن صادر ش 2- مس
روى دكمه ى Browse، آن را انتخاب نماييد.

3- قالب فايل اكسل مورد نظر را انتخاب كنيد.
4- براى صدور قالب و طرح كلى (لى آوت1) داده ها، كادر علامت مشخص شده با شماره ى 

4 در شكل زير را انتخاب كنيد.
5- روى دكمه ى OK كليك كنيد.

 Save ــك روى كادر علامت ــدى، مى توانيد مراحل صدور را با كلي ــتفاده هاى بع براى اس
export steps ذخيره كنيد.

6- روى دكمه ى Close كليك كنيد.

 1 - Layout
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3-2-3 صدور جدول به يك فايل متنى
ــس به برنامه ى بانك اطلاعاتى ديگرى وارد كنيد  هنگامى كه نياز داريد داده ها را از اكس
ــل يا ساير قالب هاى قابل دسترس را نمى پذيرد، صدور به صورت فايل  و آن برنامه قالب اكس

متنى ساده ممكن است تنها و ساده ترين انتخاب باشد.
ــا(,)، Tab و غير آن ها يا به  ــيله ى كاراكترهايى مانند كام ــاده را مى توان به وس متن س

صورت عرض ثابت، جدا سازى و صادر كرد.
در مثال زير، مراحل صدور جدول بيمارها از بانك اطلاعاتى بيمارستان را به صورت يك 

فايل متنى،كه فيلدهاى آن با كاما از هم جدا شده اند،مشاهده مى كنيد:
مثال: صدور جدول Patient_Tbl به صورت فايل متنى

ــدول Patient_Tbl كليك كنيد.  ــى Hospital را باز كنيد و روى ج ــك اطلاعات 1- بان
ــروه Export روى دكمه ى Text File كليك كنيد. كادر  ــه ى External Data از گ در زبان

محاوره اى Export-Text File باز مى شود.
ــپ كنيد يا روى  ــود، تاي ــام فايلى را كه مى خواهيد جدول به آن صادر ش ــير و ن 2- مس

دكمه ى Browse كليك و آن را پيدا كنيد.
3- روى دكمه ى OK كليك كنيد. Export Text Wizard شروع مى شود.

4- روى گزينه ى Delimited كليك كنيد.
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5- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

6- كاراكتر جداساز موردنظر را انتخاب كنيد.
ــد، كادر علامت موجود را  ــطر اول به عنوان نام فيلد باش 7- در صورتى كه مى خواهيد س

انتخاب كنيد.
8- روى دكمه ى Next كليك كنيد.

9- مسير و نام فايلى را كه مى خواهيد صادر كنيد، تأييد نماييد.
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10- روى دكمه ى Finish كليك كنيد.
11- در كادر محاوره اى Save Export Steps روى دكمه ى Close كليك كنيد.

نكته
چگونه مى توان در هنگام صدور، نام فيلدى را تغيير داد؟

براى انجام اين كار در مرحله ى 4، روى دكمه ى Advanced كليك كنيد تا 
ــود. از طريق اين كادر مى توانيد  كادر محاوره اى Export Speci�cation باز ش
نام فايل، كاراكتر جداساز و موارد ديگر را تغيير دهيد. براى تغيير نام فيلدها، در 
ــپس نام  ناحيه ى Field Information روى نام فيلد موردنظر دابل كليك، و س

جديد را تايپ كنيد.
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HTML 4-2-3 صدور جدول به يك فايل
ــند HTML شبيه صدور به ساير منابع است. براى انجام  مراحل صدور جدول به يك س
 HTML كليك و More روى گزينه ى Export و گروه External Data اين كار، از زبانه ى
 HTML ــير فايل Document را انتخاب كنيد و در اولين كادر محاوره اى ويزارد، نام و مس

را تعيين كنيد و ... .
(1Hyperlink )3-3 آشنايى با مفاهيم فيلدهاى از نوع فراپيوند

متن يا تركيبى از متن و اعداد را، كه به صورت متن ذخيره شده اند و به صورت نشانى فراپيوند2 
مورد استفاده قرار مى گيرند، نوع داده ى فراپيوند مى نامند. يك نشانى فراپيوند مى تواند حداكثر 

1- فراپيوند 
2- نشانى فراپيوند: مسير يك مقصد مانند يك شىء، سند يا صفحه ى وب است. نشانى فراپيوند مى تواند 
يك URL (نشانى يك سايت اينترنت يا اينترانت) يا يك مسير شبكه  UNC (نشانى يك فايل در شبكه ى 

محلى) باشد.   
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 #displaytext#address#subaddress 3 بخش داشته باشد (نشانى فراپيوند با قالب كلى
نوشته مى شود)،كه عبارت اند:

 متن نمايشى: متنى است كه در يك فيلد يا كنترل ظاهر مى شود.
 نشانى:مسيريك فايل (مسيرUNC مثلserver\share\path\�lename \\)ياصفحه 

(http://www.microso�.com) مثل URL
 نشانى فرعى: محلى درون فايل يا صفحه

 screentip : متنى كه به صورت يك نكته (tooltip) نمايش داده مى شود.
هر يك از سه  بخش نوع داده ى فراپيوند (نوع داده اى براى فيلدهاى بانك اطلاعاتى اكسس 

است كه نشانى هاى فراپيوند را ذخيره مى كند) شامل حداكثر 2048 كاراكتر هستند.
1-3-3 پيوند به يك فايل از برنامه هاى ديگر

 ،Test_Link ــپس جدولى به نام مثال) بانك اطلاعاتى اى به نام Sample ايجاد كنيد وس
كه داراى ساختارى به شكل زير باشد،در آن طراحى نمائيد:

1- به نماى Datasheet سوئيچ كنيد.
2- در ركورد اول، نام و نام خانوادگى مورد نظرتان را وارد كنيد.

ــپس  ــت كنيد و از منوى ميانبر گزينه ى Hyperlink و س 3- در فيلد Link كليك راس
Edit Hyperlink را انتخاب نماييد.
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4- در كادر محاوره اى Insert Hyperlink روى Existing File or Web Page كليك 
كنيد.

5- در بخش Look in مسير و نام فايل مورد نظر را تعيين كنيد.
6- در بخش Text to display متن نمايشى براى پيوند را تايپ كنيد.

ــده متن راهنماى پيوند را  7- روى دكمه ى ScreenTip كليك كنيد و در كادر ظاهر ش
تايپ كنيد.
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8- دوبار روى دكمه ى OK كليك كنيد تا به نماى Datasheet جدول برگرديد.
9- با اشاره به فيلد Link ركورد اول، راهنماى مربوطه را مشاهده خواهيد كرد.

10- روى فراپيوند كليك كنيد تا فايل موردنظر در برنامه ى كاربردى مربوطه باز شود.
عمليات پيوند به يك فايل بانك اطلاعاتى ديگر، نيز مانند مراحل فوق است.

2-3-3 پيوند به يك نشانى اينترنتى
ــت نشانى  ــانى اينترنتى، كافى اس براى پيوند يك فيلد از نوع داده ى فراپيوند به يك نش

URL آن را در فيلد تايپ كنيد.

3-3-3 پيوند به اجزاى همان بانك اطلاعاتى
ــاد و روى فيلد Link كليك  ــاس جدول ايج ــام اين كار، يك فرم جديد بر اس ــراى انج ب
راست نمائيد و سپس گزينه ى Properties را انتخاب كنيد. در كادر Properties در مقابل 
ــىء  ــام فيلد ديگرى را تايپ يا روى دكمه ى ...كليك و ش ــخصه ى Control Source ن مش

موردنظر را انتخاب كنيد.
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4-3 اصول فريز (Freeze) كردن فيلدهاى يك جدول
ــت و مى خواهيد در نماى  ــى كه جدولى داريد كه داراى فيلدهاى متعددى اس در صورت
Datasheet محتواى فيلدها را مرور كنيد، امكان دارد بخواهيد بعضى از فيلدها روى صفحه ى 

ثابت باشند و اسكرول نشوند. در اين صورت نياز خواهيد داشت كه آن ها را فريز كنيد.
مثال) فرض كنيد بخواهيد در جدول Employees از بانك اطلاعاتى Northwind نام 
ــماره ى تلفن هاى منزل، محل كار و دورنگار(فاكس) و نام خانوادگى كارمندان را به همراه ش
ــاهده كنيد. همان طور كه در شكل زير مشاهده مى كنيد اين كار به دليل اسكرول  آن ها مش

شدن فيلدها ممكن نخواهد بود.

مراحل زير چگونگى انجام اين كار را بيان مى كنند:
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1- فيلدهاى LastName و FirstName را انتخاب كنيد.
ــپس Freeze كليك  2- از زبانه ي Home و درگروه Records روى دكمه ى More وس

كنيد.

ــده اند و بقيه ى ستون ها  ــمت چپ ثابت ش ــتون در س ــاهده مى كنيد كه اين دو س مش
اسكرول مى شوند.
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5-3 اصول خواندن و درك متن انگليسى
متن زير از راهنماى اكسِس (Access) انتخاب شده است و از هنرجو انتظار مى رود پس 

از به خاطر سپردن معانى واژه ها، بتواند متن را بخواند و مفهوم اصلى آن را درك كند1.

واژه معنى واژه معنى
export صدور - صادركردن data داده ها
process فرآيند - پردازه document سند - مدرك
follow دنبال كردن broad پهن - گسترده
prepare آماده كردن step مرحله - گام
part بخش source مبداء – اصلى - منبع
contain دربرگرفتن - شامل error خطا
decide تصميم گرفتن optionally به طور انتخابى
specification مشخصات section بخش - قسمت
explain شرح دادن perform اجرا كردن
task كار - وظيفه indicator شاخص
resolve رفع كردن destination مقصد
append اضافه كردن exist وجود داشتن - موجود
portion بخش overwrite بازنويسى
status وضعيت import وارد كردن

Export data to Word
The process of exporting data to a Word document follows these broad 

steps:

1- هدف از اين بخش اين نيست كه هنرجو متن را به فارسى روان ترجمه كند (هرچند غايت اصلى است).
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 Prepare your source data for the export. As part of this step, you 

make sure that your data does not contain errors, and you decide whether 

to export some or all of the data in your source table. 

 Run the Export Wizard. 

 Optionally save your settings as an export specification for later 

reuse.

The steps in the following sections explain how to perform each 

task. Prepare for the export

1- Open the source database. 

2-In the Navigation Pane, select the object that contains the data you 

want to export. 

3-You can export a table, query, form, or report.

4-Review the source data to ensure that it does not contain error 

indicators (green triangles) or error values, such as #Num. 

Ensure that you have resolved any errors before you export the data 

to Word. Otherwise, you will find that such values are replaced with a 

null value.

5-If the destination Word document exists and is open, close it 

before you continue. The wizard prompts you before overwriting the 

document. 

 NOTE    You cannot append data to an existing Word document.

6-In the database, if you want to export only a portion of a table, query, 

or form, open the object and select just the records you want.

Export the data
1- On the External Data tab, in the Export group, click Word. 
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 NOTE The Export commands are available only when a database is 

open.

2- In the Export Wizard, specify the name of the destination file. 

3- The wizard always exports formatted data. If you want to view the 

Word document after the export operation is complete, select the Open 

the destination file after the export operation is complete check box. 

4- If you selected the records that you want to export before you 

started the export operation, you can select the Export only the selected 

records check box. However, if you want to export all the records in the 

view, leave the check box cleared. 

 NOTE    This check box appears unavailable (dimmed) if no 

records are selected.

5- Click OK. 

6- If the destination document exists, you are prompted to click Yes 

to overwrite the file. Click No to change the name of the destination file, 

and then click OK again.

Access exports the data and opens the destination document in Word, 

depending on the export options you specified in the wizard. Access also 

displays the status of the operation on the final page of the wizard. Go to 

the next steps if you want to save your import settings for later reuse.
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خلاصه ى 
ب فصل

مطال

ــركت يا سازمانى را به  ــنتى يك ش ــتم مديريت اطلاعات س در صورتى كه بخواهيد سيس
ــتم مديريت پايگاه داده تبديل كنيد و اطلاعات آن ها در فايل هايى از نوع اكسل، متن  سيس
ــند، مى توانيد فايل ها را به بانك اطلاعاتى اكسس، كه طراحى كرده ايد، وارد  و غير آن ها باش

كنيد و به صورت جدول مورد استفاده قرار دهيد.
ــابه را از بانك هاى  ــرى از اتلاف وقت، جدول هاى مش ــن، مى توانيد براى جلوگي هم چني

اطلاعاتى ديگر، وارد و در صورت نياز تغييرات موردنياز را در آن ها اعمال كنيد.
ــى ديگر، كه از بانك  ــس را به بانك اطلاعات ــد داده هاى بانك اطلاعاتى اكس ــر بخواهي اگ
ــا را به صورت فايل هاى  ــتيبانى نمى كند، صادر كنيد، ابتدا بايد داده ه ــس پش اطلاعاتى اكس

اكسل، متنى يا ... صادر، و سپس آن ها را در سيستم بانك اطلاعاتى جديد وارد كنيد.
ــىء هاى درون همان  مى توان از فيلدهاى نوع فراپيوند براى پيوند و اتصال يك فيلد به ش

بانك اطلاعاتى، بانك اطلاعاتى ديگر يا فايل هاى مختلف استفاده كرد.
ــكرول در  ــراى اين كه هنگام اس ــاى متعددى دارند، ب ــه فيلده ــاى بزرگ،ك در جدول ه
ــاير  ــا چند فيلد را به صورت ثابت نگه داريد و مقادير س ــد مقادير يك ي Datasheet بتواني
فيلدهاى مربوط به ركورد خاص را مشاهده كنيد، بايد آن فيلدها را فريز(Freeze ) نمائيد. 
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 خودآزمايى

ــس را براى  ــما مى خواهد يك بانك اطلاعاتى اكس 1- فرض كنيد يك ويديو كلوپ، از ش
ــه دارى اطلاعات و مديريت آن ها ايجاد كنيد و داده هاى موردنياز را به صورت زير ذخيره  نگ

كرده است:
الف) مشخصات فيلم هاى موجود را در يك فايل اكسل؛

ــا Tab از هم جدا  ــك فايل متنى كه داده ها ب ــتريان (اعضا) را در ي ــخصات مش ب) مش
شده اند؛

ــبه هزينه ى اجاره ى فيلم ها را از بانك اطلاعاتى همكار خود  ج) مي خواهدجدول محاس
دريافت كند.

بانك اطلاعاتى مورد نظر اين ويديو كلوپ را ايجاد كنيد و تحويل دهيد.
2- جدول هاى بانك اطلاعاتى بيمارستان را به صورت هاى زير صادر كنيد:

الف) جدول بيمارها در يك فايل اكسل؛
ب) جدول پزشك ها به صورت يك فايل متنى؛

. HTML ج) جدول كارمندان به صورت يك فايل
3- منظور از نشانى فراپيوند چيست؟و از چند بخش تشكيل شده است؟
4- براى پيوند يك فيلد به يك فايل اكسل، چه عملياتى بايد انجام داد؟

ــتفاده قرار  ــه زمانى مورد اس ــت؟و چ ــا به چه معناس ــردن فيلده ــز (Freeze)ك 5- فري
مى گيرد؟
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واحد كار چهارم

توانايي ايجاد پرس وجوهاي محاسباتي و عملياتي 

هدف هاى رفتارى
هنرجو پس از پايان اين فصل قادر خواهد بود:

 انجام محاسبات در پرس وجوها را با استفاده از عملگرها و توابع را انجام دهد؛
 انواع پرس وجوهاى عملياتى (Action) را شرح دهد؛

 پرس وجوهاى عملياتى مختلف را طراحى و ايجاد كند؛
 HTML ــى را به فايل هاى ــاى موجود در يك بانك اطلاعات ــا و پرس وجوه  گزارش ه

صادر كند؛
 واژه ها و متن انگليسى مربوط به محتواى واحد كار را توضيح دهد.



102

مديريت پايگاه داده 
كد استاندارد متولى:0-84/80/1/3/2

ــازى را با قابليت به  پرس وجو اين امكان را فراهم مى كند تا عمليات مرتب سازى/فيلترس
ــتوانه ى اصلى   ــتم بازيابى داده ها پش كارگيرى مجدد، ذخيره كنيد. پرس وجوها در هر سيس
ــرعت از  ــوند و به كاربر اين امكان را مى دهند تا اطلاعات موردنياز را به س ــوب مى ش محس

جدول هاى بزرگ استخراج كند.
پرس وجوها به منزله ى لباس هايى هستند كه جدول ها مى پوشند. آن ها داده هاى جدول 
ــده، مانند مرتب شده براساس فيلد خاص يا فيلتر شده براى نمايش  ــيوه ى اصلاح ش را به ش

مقادير مشخص، ارائه مى دهند.
ــيارى دارد (كه شامل فيلتركردن نيز هست)،  براى ايجاد پرس وجويى كه قابليت هاى بس
بايد در نماى Query Design كار كنيد. مى توانيد پرس وجوى جديدى را در اين نما ايجاد 
ــلاً با نحوه ى ايجاد  ــر را به آن اضافه كنيد، قب ــپس جدول ها و فيلدهاى موردنظ ــد و س كني
ــده ايد. در اين واحدكار قصد داريم شما را با نحوه ى انجام محاسبات در  ــنا ش پرس وجوها آش

پرس وجوها و ايجاد پرس وجوهاى عملياتى آشنا كنيم.
1-4 اصول انجام محاسبات در يك پرس وجو

ــار (Criteria) تعيين كنيد. معيارها  ــو مى توانيد معي ــراى فيلتركردن نتايج پرس وج   ب
مشخصاتى هستند كه نشان مى دهند كدام ركوردها حائز شرايط هستند. براى مثال، ممكن 
ــت در جدول پزشك ها بخواهيد فقط ليست پزشكان عمومى يا در جدول بيمارها، ليست  اس

بيمارانى را كه  سن آن ها كم تر از 18 سال است را مشاهده كنيد.
1-1-4 معيار عددى

ــوان مقدار عددى ثابتى را براى يك فيلد عددى معيار قرار داد. براى انجام اين كار،  مى ت
عدد را در سطر معيار و زير فيلد موردنظر تايپ كنيد. ضمناً به تايپ علامت كوتيشن يا قالب 

خاصى نياز نيست.
ــكى را،كه تعداد ويزيت وى در  مثال 1) فرض كنيد مى خواهيم نام و نام خانوادگى پزش

يك روز برابر با 20 است، نمايش دهيم.
1- بانك اطلاعاتى Hospital را باز كنيد.

2- از زبانه ى Create و گروه Other روى Query Design كليك كنيد. نماى طراحى 
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پرس وجو و كادر محاوره اى Show Table ظاهر مى شوند.
ــل  ــاى Doctor_Tbl و FreeTime_Tbl داب 3- در كادر Show Table روى جدول ه

كليك كنيد تا به نماى طراحى پرس وجو اضافه شوند.

4- روى دكمه ى Close كليك كنيد تا كادر محاوره اى Show Table بسته شود.
ــدول FreeTime_Tbl روى فيلد TotalReceiption دابل كليك كنيد تا به  5- در ج

قسمت پايين پنجره پرس وجو اضافه شود.
6- زير ستون فيلد TotalReceiption و در سطر Criteria عدد 20 را تايپ كنيد.
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ــاى FirstName و LastName دابل كليك  ــدول Doctor_Tbl روى فيلده 7- در ج
كنيد تا به قسمت پايين اضافه شوند.

ــود. نتيجه ى اجراى پرس وجو را  8- روى دكمه ى Run كليك كنيد تا پرس وجو اجرا ش
به صورت يك جدول جديد در نماى Datasheet مشاهده خواهيد كرد.

9- پرس وجو را ذخيره كنيد و از آن خارج شويد.

ــس تاريخ ها را به صورت عدد در نظر مى گيرد. هنگام استفاده از تاريخ، در دو طرف  اكس
ــد #20/03/2010#). در صورتى كه اين نماد را فراموش  ــتفاده كنيد (مانن ــاد # اس آن از نم

كرديد، نگران نباشيد، چون اكسس معمولاً اين نماد را درج مى كند. 

نام و نام خانوادگى پزشك هايى را نمايش 
دهيد كه در تاريـخ 03/16/ 1389 وقت آزاد 

دارند.
تمرين:
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2-1-4 معيار متنى
ــتفاده كرد. اين رشته مى تواند شامل  ــته ى متنى به منزله ى معيار اس مى توان از يك رش
ــل دوگيومه قرار گيرند (" "). براى  ــد. ولى بايد داخ ــن كلمه، نقطه گذارى و فاصله باش چندي
ــك هايى را كه نام خانوادگى آن ها  ــخصات پزش ــتيم مش مثال، اگر در تمرين قبلى مى خواس
 Criteria ــطر ــتون فيلد LastName و س ــت، نمايش دهيم، كافى بود در زير س قربانى اس

رشته ى ”قربانى“ را تايپ مى كرديم. 
اگر دوگيومه را فراموش كنيد، معمولاً اكسس آن را اضافه مى كند.

3-1-4 محدوده ى معيارها
در پرس وجوها بهتر است به جاى تعيين مقدار مشخص براى معيار، محدوده اى از مقادير 
ــام دهيد. جدول 4-1،  ــا و كليدواژه ها انج ــن كار را مى توانيد با عملگره ــن كنيد. اي را تعيي

عملگرهاى متداول را به همراه مثال نشان مى دهد.

جدول 1-4) عملگرهاى مورد استفاده در پرس وجوها
محدودسازي ركورد به مثال توضيح عملگر

عملگرهاي محاسباتي
مقادير برابر با 50 به علاوه ى مقدار 

TotalReceiption فيلد
= TotalReceiption+ 50 جمع +

مقادير برابر با مقدار فيلد 
TotalReceiption كم تر از 50 

= TotalReceiption - 50 تفريق -

مقادير برابر با دو برابر مقدار فيلد 
TotalReceiption

= TotalReceiption* 2 ضرب *
مقادير برابر با نصف مقدار فيلد 

TotalReceiption
= TotalReceiption / 2 تقسيم /

بخش صحيح مقاديرى كه حاصل 
 TotalReceiption تقسيم فيلد

بر عدد 2 است.
= TotalReceiption \ 2 تقسيم 

صحيح
\
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محدودسازي ركورد بهمثالتوضيحعملگر

Mod باقي مانده ى
TotalReceiption Mod 2=تقسيم

باقي مانده ى تقسيم مقدار 
TotalReceiption بر عدد 2

عملگرهاي مقايسه اي
Books =مساوى =

يا
= “Books”

Books مقدار متني

7 <بزرگ تر از> /15 / 09
يا
># 7 /15 / 09 #

 تاريخ هاي بعد از 15 جولاي
2009

مقادير كم تر از 15001500 >كوچك تر از<
بزرگتر يا > =

مساوى با
 مقادير بزرگ تر يا برابر با15 = <

15
كوچك تر يا < =

/1/1=>مساوى با 09
يا

<= #1/1/ 09 #

 تاريخ هاي برابر يا قبل از
اول ژانويه 2009

مقاديرى به غير از NYNY < >نامساوى< >
اعداد از 100 تا Between 100 And 500500بين دو مقدار

 In شامل ليستي
از مقادير

In ("Germany"; "France")Germany يا France

Is Null فيلد خالي
است

Is Nullركوردهاي بدون يك مقدار 
در فيلد

 Is Not
Null

فيلد خالي 
نيست

Is Not Null ركوردهاي با يك مقدار در
فيلد

فيلد شامل ""
رشته اى به 
طول صفر

ركوردهاي با رشته طول صفر ""=
در فيلد
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Like با كاراكترهاي
عمومي1، 
رشته اى 

را مطابقت 
مي دهد

Like C* شروع C مقادير متني كه با
مي شوند

عملگرهاي منطقي
 And معيار دو  هر 

درست است
> = ١٠ And <= ١٠٠100 مقادير بين 10 و

 Or دو از  يكي 
درست  معيار 

است

Books Or VideosVideos يا Books

 NotنقيضNot Like AB* تمامي مقادير به غير از مقاديري
كه با AB شروع مي شوند.

مثال 2) پرس وجويى ايجاد كنيد كه نام و نام خانوادگى پزشك هايى را نمايش دهد كه 
تعداد پذيرش بيمار آن ها بين 15 و 20 نفر در روز است.

 ( And <=20 15=<) ــو ــط معيار پرس وج ــت و فق ــل ايجاد مانند مثال قبلى اس مراح
متفاوت است كه در شكل زير آن را مشاهده مى كنيد:

نتيجه ى اجراى پرس وجو به صورت زير خواهد بود:
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مثال 3) پرس وجويى ايجاد كنيد كه ليست بيمارانى را نمايش دهد كه تاريخ تولد آن ها 
بين 65/01/01 تا 77/12/29 است.

1- از زبانه ى Create و گروه Other روى Query Design كليك كنيد. نماى طراحى 
پرس وجو و كادر محاوره اى Show Table ظاهر مى شوند.

ــك كنيد تا به نماى  ــل كلي ــدول  Patient_Tbl داب 2- در كادر Show Table روى ج
طراحى پرس وجو اضافه شوند.

3- روى دكمه ى Close كليك كنيد تا كادر محاوره اى Show Table بسته شود.

4- روى * در جدول دابل كليك كنيد تا به قسمت پايين اضافه شود. * به معنى نمايش 
تمام فيلدها در نتيجه پرس وجوست.

5- روى فيلد BirthDay دابل كليك كنيد تا به ناحيه ى پايين اضافه شود. 
6- كادر علامت Show مربوط به آن را از انتخاب خارج كنيد. چرا؟

ــر  ــر (# Between # 1965/01/01#And  # 1977/12/29) را زي ــار موردنظ 7- معي
ستون BirthDay و در مقابل Criteria تايپ كنيد.

8- پرس وجو را اجرا و سپس ذخيره كنيد.
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ــك هايى را نمايش دهد كه تعداد پذيرش  مثال 4) پرس وجويى ايجاد كنيد كه كد پزش
بيمار آن ها در يك روز، يكى از مقادير 15، 20 و 30 باشد.

1- از زبانه ى Create و گروه Other روى Query Design كليك كنيد. نماى طراحى 
پرس وجو و كادر محاوره اى Show Table ظاهر مى شود.

ــدول  FreeTime_Tbl دابل كليك كنيد تا به نماى  2- در كادر Show Table روى ج
طراحى پرس وجو اضافه شوند.

3- روى دكمه ى Close كليك كنيد تا كادر محاوره اى Show Table بسته شود.
ــل كليك كنيد تا به ناحيه ى  ــد DoctorID و TotalReceiption داب 4- روى دو فيل

پايين اضافه شوند.
را براى فيلد TotalReceiption تايپ كنيد. In(15 ;20;30) 5- معيار 

6- پرس وجو را اجرا و ذخيره كنيد.
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ــخصات پزشك هايى را نمايش دهد كه نام  مثال 5) پرس وجويى ايجاد كنيد كه كد مش
خانوادگى آن ها با حرف (ق) شروع مى شود.

مراحل 1 تا 3 مشابه مثال قبل است و فقط بايد جدول Doctor_Tbl را درج كنيد.
4- روى * در جدول دابل كليك كنيد تا به قسمت پايين اضافه شود. 

5- روى فيلد LastName دابل كليك كنيد تا به ناحيه ى پايين اضافه شود. 
6- كادر علامت Show مربوط به آن را از انتخاب خارج كنيد. 

7- معيار زير را زير ستون LastName و در مقابل Criteria تايپ كنيد:
Like "ق* "  

8- پرس وجو را اجرا و سپس ذخيره كنيد.

ــتفاده  ــراى تركيب چند معيار مختلف، مى توانيد از عملگرهاى منطقى And و OR اس ب
كنيد.

3-1-4 توابع تاريخى
ــي از توابع تاريخى را در عبارت  ــازي يك فيلد از نوع تاريخ، مي توانيد يك هنگام فيلترس
ــرطى استفاده كنيد. جدول 2ـ4مثال هايي از توابع اضافه شده در عبارت را نشان مي دهد  ش

(فيلد BirthDay يك فيلد از نوع تاريخ است).
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جدول(2ـ4) استفاده از توابع تاريخ در عبارات
نتيجهمثالتابع

Date()Date() + 45 ــارى، 45 روز اضافه ــه تاريخ روز ج ب
مى كند.

DateAdd()DateAdd ("m" , 6, "31-Jan-95") به تاريخ 31 ژانويه سال 1995، شش
ــدار ماه را  ــاه اضافه مي كند. m مق م

تعيين مي كند.

Year()Year ([BirthDay]) = 2009 2009 تاريخ تولدهايى را،كه در سال
است، نمايش مي دهد.

DatePart()DatePart ("q" , [BirthDay]) = 2 تاريخ تولدهايى را،كه در دومين فصل
سال است، نمايش ميدهد. q فصل را 

مشخص مي كند.
Month()Year ([BirthDay]) = 

Year (Now) And Month 
([BirthDay]) = Month (Now)

ــال و ماه  تاريخ تولدهايى را،كه در س
جاري است، نمايش مي دهد.

 تذكر
 اگر نام فيلد شامل يك فاصله، يك كولن (:) يا هر نوع كاراكتر 
خاص اكسس باشد، بايد هنگامى كه در يك عبارت به كار مي رود، 

نام فيلد بين دو قلاب [ ] قرار گيرد.

ــان دهنده ى مشخصات بيمارانى باشد كه سال  مثال 6) پرس وجويى ايجادكنيد كه نش
تولد آن ها در سال گذشته بوده است.

ــدول Patient_Tbl را درج  ــوى جديدى در نماى طراحى ايجاد كنيد و ج 1- پرس وج
كنيد.

ــد تا در ناحيه ى پايين درج  ــد BirthDay دابل كليك كني ــدول، روى * و فيل 2- در ج
شوند.

ــارYear([BirthDay]) =Year(NOW()) - 1 را براى فيلد BirthDay تايپ  3- معي
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كنيد.     

4- پرس وجو را اجرا و ذخيره كنيد. 
ــخصات بيماران نوزاد كه در سال گذشته (نسبت به تاريخ  ــاهده خواهيد كرد كه مش مش

جارى سيستم) متولد شده اند، نمايش داده مى شود.

نام و نام خانوادگى بيمار هايى را نمايش 
دهيـد كه تاريخ تولد آن هـا در فصل پاييز  

بوده است.
    

تمرين:
 

4-1-4 توابع جمعى
ــتفاده از توابع Aggregate، جمع بندى  تعدادى از پرس وجوها، خلاصه ى داده ها را با اس
مى كنند. در واقع اين توابع، عملياتى هستند كه محاسبات آمارى روى داده ها انجام مى دهند. 
برخى از اين توابع نظير Sum نياز به داده هاى عددى دارند و برخى ديگر مانند Count روى 

هر نوع داده اى كار مى كنند.
جدول 3-4، ليست توابع جمعى را نشان مى دهد.
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جدول (3ـ4) توابع جمعى
شرحتابع

Sum.حاصل جمع مقادير عددى را برمى گرداند
Avgميانگين مقادير عددى را برمى گرداند. حاصل جمع تقسيم بر تعداد ركوردها
Min مقدار كمينه را برمى گرداند (كوچك ترين عدد، اولين متن از نظر الفبايى، نزديك ترين

زمان).
Max ــينه را برمى گرداند (بزرگ ترين عدد، آخرين متن از نظر الفبايى، دورترين مقدار بيش

زمان).
Countشمارش تعداد ركوردها
First .اولين ركورد ورودى در گروه را برمى گرداند
Last .آخرين ركورد ورودى در گروه را برمى گرداند

ــان  ــتان را نش ــى ايجادكنيد كه ميانگين پذيرش بيمار در بيمارس مثـال 7) پرس وجوي
دهد.

1- پرس وجوى جديدى در نماى طراحى ايجاد كنيد و جدول FreeTime_Tbl را درج 
كنيد.

ــروه Show/Hide روى دكمه ى Totals  كليك كنيد تا  ــه ى Design و گ 2- از زبان
سطر جديدى در ناحيه ى پايين به همين نام درج شود.

3- در جدول، روى فيلد TotalReception دابل كليك كنيد تا در ناحيه ى پايين درج 
شود.

4- زير اين فيلد و در مقابل سطر Total از ليست بازشو تابع Avg را انتخاب كنيد.
5- كادر علامت Show را انتخاب كنيد.
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6- پرس وجو را اجرا و ذخيره كنيد. 

پرس وجوهايى ايجاد كنيد كه بيش ترين 
و كم ترين تعداد بيمار هاى پذيرش شده را 

نمايش دهد.
    

تمرين:

5-1-4 توابع رشته اى
از اين توابع مى توان در فيلدهاى Text و Memo كه متنى هستند، استفاده كرد. برخى 

از اين توابع در جدول 4-4 خلاصه شده اند.
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جدول( 4ـ4) برخى از توابع رشته اى
مثالشرحتابع

Right(string, length) مشخص كاراكتر  تعدادى 
ــمت راست  ــده را از س ش
و  ــد  مى كن ــدا  ج ــته  رش

برمى گرداند

Right("Computer",5)
رشته ى puter را برمى گرداند. 

Left(string, length) مشخص كاراكتر  تعدادى 
ــپ  ــمت چ ــده را از س ش
و  ــد  مى كن ــدا  ج ــته  رش

برمى گرداند.

Le�("Computer", 3)
رشته ى Com را برمى گرداند.

Mid(string, start [, 
length ] )

تعدادى كاراكتر را از مكان 
تعيين شده جدا مى كند و 
مكان   start .برمى گرداند
ــه  ك  ،length و  ــروع  ش
اختيارى است، طول رشته 
ــت. اگر start از  جديداس
باشد،  بزرگتر  رشته  طول 
يك رشته به طول صفر را 

برمى گرداند.

Mid("Computer", 4, 3)
رشته ى put را برمى گرداند.
Mid(“Computer”, 2)

رشته ى computerرا برمى گرداند.

Len(string) ــداد (تع ــته  رش ــول  ط
كاراكترها) را برمى گرداند.

Len("Computer")
عدد 8 را برمى گرداند.

ــان دهنده ى مشخصات بيمارهايى باشد كه نام  مثال 8) پرس وجويى ايجاد كنيد كه نش
آن ها با كاراكتر (م) شروع و به كاراكتر (ن) ختم شود.

ــدول Patient_Tbl را درج  ــوى جديدى در نماى طراحى ايجاد كنيد و ج 1- پرس وج
كنيد.

ــد FirstName دابل كليك كنيد تا در ناحيه ى پايين درج  ــدول، روى * و فيل 2- در ج
شوند.

3- معيار زير را براى فيلد FirstName تايپ كنيد:
(Le�([FirstName]; 1)="م")And (Right([FirstName];1) ="ن")
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4- پرس وجو را اجرا و ذخيره كنيد. 

 پرس وجويى ايجاد كنيد كه مشخصات 
پزشك هايى را نمايش دهد كه نام خانوادگى 

آن ها طولانى تر از 10 كاراكتر است.
    

تمرين:
2-4 اصول طراحى و ايجاد پرس وجوهاى عملياتى1

پرس وجوهاى عملياتى ركوردها را براساس معيارهايى كه تعيين مى كنيد، تغيير مى دهند. 
برخلاف پرس وجوهاى انتخابى2 كه تاكنون با آن ها كاركرديد، تغييرات پرس وجوهاى عملياتى 

روى جدول پايه اعمال مى شوند.
انواع پرس وجوهاى عملياتى عبارت اند:

 Make Table (جدول ساز): جدول جديدى ايجاد مى كند. وسيله اى است براى انتقال 

1- Action 
2 - Select
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ركوردها از يك جدول به جدول جديد.
ــده حذف  ــاس معيار تعيين ش ــا): ركوردهاى جدول را براس ــذف ركورده  Delete (ح

مى كند.
ــدول به جدولى با همان  ــا): ركوردهايى را از يك ج ــردن ركورده  Append (اضافه ك

ساختار اضافه مى كند.
ــازى ركوردها): ركوردهاى جدول را براساس معيار تعيين شده،   Update (به هنگام س
ــددى در تمام ركوردها 10 درصد  ــراى مثال، مى توان به مقدار يك فيلد ع ــر مى دهد. ب تغيي

اضافه كرد.

1-2-4 ايجاد پرس وجوى جدول ساز
پرس وجوى جدول ساز، جدول جديد ايجاد مى كند. اين پرس وجو را مى توان براى بايگانى 
ركوردهاى قديمى يا تقسيم يك جدول به دو جدول جديد، براساس شرايط يك فيلد خاص، 

مورد استفاده قرار داد.
مثال 9) پرس وجويى ايجاد كنيد با توليد جدولى كه شامل مشخصات كامل پزشك هايى 
ــد كه در تاريخ 2009/05/26 وقت آزاد داشته اند و تعداد پذيرش بيماران هر پزشك در  باش

آن روز را نيز نشان دهد.
1- پرس وجويى را مانند مثال هاى قبلى در نماى Query Design ايجاد كنيد.

2- جدول هاى Doctor_Tbl و FreeTime_Tbl را اضافه كنيد.
3- از جدول Doctor_Tbl تمام فيلدها (*) را به ناحيه ى پايين اضافه كنيد.

4- از جدول FreeTime_Tbl فيلدهاى FreeDate و TotalReception را به ناحيه ى 
پايين اضافه كنيد.

5- معيار# 2009/05/26 # را در ستون مربوط به FreeDate تايپ كنيد.
6- براى بررسى درستى عمليات، روى View كليك كنيد. براى بازگشت دوباره به نماى 

طراحى دوباره روى View كليك كنيد.
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ــه ى Design و در گروه Query Type روى دكمه ى Make Table ? كليك  7- از زبان
كنيد.كادر محاوره اى Make Table باز مى شود.

8- براى جدول جديد، نامى را تايپ كنيد.

 تذكر
مى توان جدول جديـد را در بانك اطلاعاتى ديگرى نيز ذخيره 

كرد. براى انجام اين كار، Another Database را انتخاب كنيد.

9- روى دكمه ى OK كليك كنيد.
10- پرس وجو را اجرا و ذخيره كنيد.

جدول جديد ايجاد مى شود.
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 پرس وجويى ايجاد كنيـد كه با توليد جدولى 
كـه نام و نام خانوادگـى نوزادهايي را ذخيره كند 

كه در ماه گذشته در بيمارستان متولد شده اند.
    

تمرين:
2-2-4 ايجاد پرس وجوى حذف ركوردها

اين نوع پرس وجوها، ركوردهايى را،كه با معيار تعيين شده مطابقت دارند، حذف مى كنند. 
ــتفاده قرار مى گيرند كه حذف ركوردهاى خاصى از جدول  اين پرس وجوها هنگامى مورد اس
ــد. براى مثال، مى توانيد ركورد بيمارهايى را كه از بيمارستان مرخص شده اند حذف  نياز باش

كنيد.
ــكان فاقد وقت آزاد را  مثـال 10) پرس وجويى ايجاد كنيد كه ركوردهايى از جدول پزش

حذف كند.
1- پرس وجويى را مانند مثال هاى قبلى در نماى Query Design ايجاد كنيد.

2- جدول  FreeTime_Tbl را اضافه كنيد.
3- از زبانه ى Design و در گروه Query Type روى دكمه ى Delete ? كليك كنيد.

4- از جدول FreeTime_Tbl فيلد FreeDate را به ناحيه ى پايين اضافه كنيد.
5- معيار Is Null را در ستون مربوط به FreeDate تايپ كنيد.

6- براى بررسى درستى عمليات، روى View كليك كنيد. براى بازگشت دوباره به نماى 
طراحى دوباره روى View كليك كنيد.

7- پرس وجو را اجرا كنيد. كادر هشدارى ظاهر مى شود.

8- براى حذف ركوردها روى دكمه ى Yes كليك كنيد.
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پرس وجويـى ايجـاد كنيد كـه ركوردهايى از 
جدول كارمندان فاقد آدرس پسـت الكترونيكى 

را حذف كند.
    

تمرين:

3-2-4 ايجاد پرس وجوى اضافه كردن ركوردها
ــد، از پرس وجوى  ــر مى تواني ــدول به جدول ديگ ــردن ركوردهاى يك ج ــراى اضافه ك ب
ــاختار ى مشابه جدول اصلى داشته  ــتفاده كنيد.جدول دريافت كننده بايد س Append اس
ــاختار مشابه، مى توانيد از پرس وجوى جدول ساز استفاده  ــد. براى ايجاد جدول هايى با س باش

كنيد يا جدول را كپى كنيد (البته فقط ساختار را انتخاب كنيد).
مثال 11) پرس وجويى ايجاد كنيد كه ركوردهايى از جدول Doctors (كه تخصص آن ها 

عمومى است)را به جدول Doctor_Tbl اضافه كند.
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1- پرس وجويى را مانند مثال هاى قبلى در نماى Query Design ايجاد كنيد.
2- جدول  Doctors را اضافه كنيد.

ــه ى Append  كليك  ــروه Query Type روى دكم ــه ى Design و در گ 3- از زبان
كنيد.

ــوى Table Name نام  ــت بازش ــود، از ليس 4- كادر محاوره اى Append ظاهر مى ش
جدول دريافت كننده (Doctor_Tbl) را انتخاب و روى OK كليك كنيد. 

5- روى فيلد Skill دابل كليك كنيد تا به ناحيه ى پايين اضافه شود.
6- معيار "عمومى" را در ستون مربوط به Skill تايپ كنيد.

7- براى بررسى درستى عمليات، روى View كليك كنيد. براى بازگشت دوباره به نماى 
طراحى دوباره،روى View كليك كنيد.

8- پرس وجو را اجرا كنيد. كادر هشدارى ظاهر مى شود.
9- براى اضافه كردن ركوردها روى دكمه ى Yes كليك كنيد.

10-پرس وجو را ذخيره كنيد.
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پرس وجويـي ايجادكنيدكه ركوردهايى ازجدول  
Employees را به جـدول Employees_Tbl اضافه 

كند كـه نام خانوادگـى آن ها با كاراكتر s شـروع 
  مى شود.

تمرين:
4-2-4 ايجاد پرس وجوى به هنگام سازى داده ها

پرس وجوى Update نه ركوردى را به جدول اضافه و نه از آن حذف مى كند. بلكه مقدار 
يك يا چند فيلد مشخص شده را در ركوردهاى موردنظر تغيير مى دهد. براى مثال، مى توانيد 
از اين نوع پرس وجو براى افزايش يا كاهش حقوق كارمندان براساس درصد خاص يا افزايش 

و كاهش قيمت يك محصول، استفاده كنيد.
ــكانى،كه در تاريخ  ــرش پزش ــداد پذي ــد كه به تع ــاد كني ــى ايج مثـال 12) پرس وجوي

1389/03/29 وقت آزاد دارند، 5 نفر اضافه كند.
1- پرس وجويى را مانند مثال هاى قبلى در نماى Query Design ايجاد كنيد.

2- جدول  FreeTime_Tbl را اضافه كنيد.
ــه ى Update  كليك  ــروه Query Type روى دكم ــه ى Design و در گ 3- از زبان

كنيد.
4- فيلدهاى FreeDate و TotalReception را به ناحيه ى پايين اضافه كنيد.

5- در زير ستون FreeDate معيار 29 /03/ 1389 را تايپ كنيد.
6- در زير ستون TotalReception و در سطر Update To عبارت:

 5 + [TotalReception ]  را وارد كنيد



123

ــاي  ــرس وجوه ــاد پ ــي:  ايج تواناي
محاسباتي و عملياتي 

7- براى بررسى درستى عمليات، روى View كليك كنيد. براى بازگشت دوباره به نماى 
طراحى، دوباره روى View كليك كنيد.

8- پرس وجو را اجرا كنيد. كادر هشدارى ظاهر مى شود.
9- براى به هنگام سازى ركوردها، روى دكمه ى Yes كليك كنيد.

10- پرس وجو را ذخيره كنيد.

 پرس وجويـى ايجاد كنيد كـه به تعداد پذيرش 
در روز تمام پزشك ها 20 درصد اضافه كند.

  

تمرين:
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 تذكر
ساختار دستورى صحيح براى فرمول Update To چيست؟

نام فيلد را در داخل دوقلاب ([]) قرار دهيد و از عملگرهاى محاسـباتى 
(رياضى) مانند جمع(+)، تفريق(-)، ضرب(*)، تقسيم(/)، تقسيم صحيح(\) 

و توان(^) استفاده كنيد. به مثال هاى زير توجه كنيد: 
[price]+20000                                    افزايش20000ريالى قيمت كالا
[price]*0.95                                                   كاهش5درصدى قيمت
[price]/3  يا   [price]*0.66                      كاهش يك سوم از قيمت

 [price]*[price]    يا    [price]^2        ضرب كردن قيمت در خودش

Crosstab 5-2-4 ايجاد پرس وجوى
پرس وجوي Crosstab نوع خاصي از پرس وجوهاى جمع بندى است كه تعداد زيادى از 
ــت اين نوع پرس وجوها را هنگامى به كار  داده ها را به اطلاعات مفيد تبديل مى كند. بهتر اس
ــند و مى خواهيد يك تصوير كلى از داده ها  ــته باش ببريد كه ركوردها به تنهايى اهميت نداش

را درك كنيد. 
ــيد:  ــته باش ــه فيلد خروجي داش براى ايجاد يك پرس وجوي Crosstab، بايد حداقل س
ــتون و مقدار. مي توانيد يك پرس وجوي Crosstab را طراحى  ــرفصل س ــرفصل سطر، س س
كنيد يا با كمك ويزارد Crosstab Query اين كار را انجام دهيد. نتيجه ى اجراي يك پرس 

وجوي crosstab يك تصوير لحظه اى است و داده هاي حاصل، قابل ويرايش نيستند.
مثال 13) پرس وجويى ايجاد كنيد كه ميانگين تعداد پذيرش پزشك ها را با تخصص هاى 

مختلف نمايش دهد.
1- پرس وجويى را مانند مثال هاى قبلى در نماى Query Design ايجاد كنيد.

2- جدول  هاى FreeTime_Tbl و Doctor_Tbl را اضافه كنيد.
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ــروه Query Type روى دكمه ى Crosstab  كليك  ــه ى Design و در گ 3- از زبان
كنيد.

ــدول Doctor_Tbl به ناحيه ى پايين اضافه  ــاى LastName و Skill را از ج 4- فيلده
كنيد.

ــل  ــه ى Group By و در مقاب ــل Total گزين ــتون LastName در مقاب ــر س 5- در زي
Crosstab گزينه ى Row Heading را انتخاب كنيد.

 Crosstab و در مقابل Group By ــه ى ــتون Skill در مقابل Total گزين 6- در زير س
گزينه ى Column Heading را انتخاب كنيد.

ــه ناحيه ى پايين اضافه  ــدول FreeTime_Tbl ب ــد TotalReception را از ج 7- فيل
كنيد.

ــل  ــه ى Avg و در مقاب ــل Total گزين ــتون TotalReception در مقاب ــر س 8- در زي
Crosstab گزينه ى Value را انتخاب كنيد.

9- پرس وجو را اجرا كنيد. نتيجه را به صورت يك كاربرگ مشاهده خواهيد كرد.
10- پرس وجو را ذخيره كنيد.
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HTML 3-4 اصول صدور گزارش ها و پرس وجوها به فايل هاى
چگونگى صدور گزارش ها و پرس وجوها به قالب HTML مانند صدور جدول به اين قالب 
ــنا شديد. با اين وجود، 2 نمونه از انجام چنين كارى را در  ــت كه در واحد كار 3 با آن آش اس

زير مشاهده مى كنيد:
مثال 14) پرس وجوى مثال 13 را به قالب HTML صادر كنيد.

1- پرس وجوى موردنظر را انتخاب كنيد.
2- از زبانه ى External Data و در گروه Export روى More كليك و سپس گزينه ى 

HTML Document را انتخاب كنيد.

3- در كادر محاوره اى Export - HTML Document در مقابل كادر File Name نام 
فايل را تايپ كنيد يا با كليك روى دكمه ى Browse آن را تعيين كنيد.

4- كادرهاى علامت موجود در اين كادر محاوره اى را انتخاب كنيد تا قالب بندى موجود 
اعِمال گردد و فايل HTML بعد از كامل شدن باز شود.
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5- روى دكمه ى OK كليك كنيد.

ــود. در اين صورت، مى توانيد  ــاوره اى HTML Output Options باز مى ش 6- كادر مح
نحوه ى كدگذارى سند HTML را تعيين كنيد.

7- حالت پيش فرض را بپذيريد و روى دكمه ى OK كليك كنيد.
ــند HTML در  ــدى روى دكمه ى Close كليك كنيد.در اين صورت، س 8- در كادر بع

مرورگر اينترنت باز مى شود. 
مثال 15) گزارشى از بيمارها ايجاد كنيد و آن را در قالب HTML صادر كنيد.

1- به كمك Report Wizard يك گزارش از جدول Patient_Tbl ايجاد كنيد.
2- گزارش را در ناحيه ى Navigation Pane انتخاب كنيد.

3- از زبانه ى External Data و در گروه Export روى More كليك و سپس گزينه ى 
HTML Document را انتخاب كنيد.
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4- در كادر محاوره اى Export - HTML Document در مقابل كادر File Name نام 
فايل را تايپ كنيد يا با كليك روى دكمه ى Browse، آن را تعيين كنيد.

ــاى علامت ...Open the destination  را انتخاب كنيد تا فايل HTML بعد  5- كادره
از كامل شدن صدور باز شود.

6- روى دكمه ى OK كليك كنيد.
ــما مى توانيد نحوه ى  ــود وش ــاوره اى HTML Output Options باز مى ش 7- كادر مح

كدگذارى سند HTML را تعيين كنيد.
8- با قبول كردن حالت پيش فرض، روى دكمه ى OK كليك كنيد.

ــند HTML در مرورگر اينترنت  9- در كادر بعدى روى دكمه ى Close كليك كنيد. س
باز مى شود. 

پرس وجوهايـى را كـه در اين واحـد كار ايجاد 
كرديد به قالب HTML صادر كنيد.

  

تمرين:
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4-4 اصول خواندن و درك متن انگليسى
متن زير از راهنماى Access انتخاب شده است و از هنرجو انتظار مى رود پس از به خاطر 

سپردن معانى واژه ها، بتواند متن را بخواند و مفهوم اصلى آن را درك كند.

واژه معنى واژه معنى
create ايجادكردن tab زبانه
run اجرا كردن figure شكل 
update به هنگام سازى typical نمونه - نوع
query پرس وجو grid شبكه
safest ايمن ترين column ستون
criteria معيار verify بررسى كردن – 

تحقيق كردن
suppose  فرض كردن- در

نظر گرفتن
press فشاردادن

customer مشترى remove حذف كردن
return برگرداندن addition اضافى
correct صحيح - درست procedure روال - رويه
convert تبديل كردن missing اشتباه
value مقدار - ارزش purchase خريد كردن
query design طراحى پرس وجو asset لوازم - اثاثيه
dialog box كادر محاوره اى location محل - موقعيت

Create and run an update query

The safest way to use an update query is to first create a select query 

that tests your selection criteria. For example, suppose that you want to 

update a series of Yes/No fields from No to Yes for a given customer. To 

do so, you can add criteria to your select query until it returns all of the 
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recordsCreate and run an update query

The safest way to use an update query is to first create a select query 

that tests your selection criteria. For example, suppose that you want to 

update a series of Yes/No fields from No to Yes for a given customer. To 

do so, you can add criteria to your select query until it returns all of the 

records that contain No in the records for that customer. When you are 

sure that the query returns the correct records, you then convert it to an 

update query, enter your update criteria, and then run the query to change 

the selected values. The steps in this section explain how to create a select 

query and then convert it to an update query.

Create a select query

1- Open the database that contains the records you want to update. 

2- On the Create tab, in the Other group, click Query Design. 

 The query designer opens, and the Show Table dialog box opens.

3- Select the table or tables that contain the records you want to update, 

click Add, and then click Close. 

The table or tables appear as one or more windows in the query 

designer, and the windows list all the fields in each table. This figure 

shows the query designer with a typical table.

 4- Double-click the fields that you want to update. The selected fields 

appear in the Field row in the query design grid. 

You can add one table field per column in the query design grid.

To add all the fields in a table quickly, double-click the asterisk (*) at 

the top of the list of table fields. This figure shows the query design grid 

with all fields added.
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5- Optionally, you can enter one or more criteria in the Criteria row of 

the query design grid. 

6- On the Design tab, in the Results group, click Run. 

Verify that the query returns the records that you want to update. As 

needed, you can select fields you don't want included in the query design 

and press DELETE to remove them. In addition, you can drag additional 

fields to the query design grid.

7- Go to the next steps.

Update records

1-On the Design tab, in the Query Type group, click Update. 

This procedure shows how to change the select query to an update 

query. When you do so, Access adds the Update to row in the query 

design grid. The following illustration shows an update query that returns 

all assets purchased after January 5, 2005 and changes the location to 

"Warehouse 3" for all records that meet that criterion.

 2-Locate the field that contains the data you want to change, and 

type your expression (your change criteria) in the Update to row for that 

field. 

You can use any valid expression in the Update to row. 

3-On the Design tab, in the Results group, click Run. 

An alert message appears.

4-Click Yes to run the query and update the data. 

 Note    When you run the query, you might notice that some fields are 

missing from your result set. If your query contains fields that you don’t 
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update, Access does not display those fields in the results, by default. 

For example, you might include ID fields from two tables to help ensure 

that your query returns and operates on the correct records. If  you don’t 

update those ID fields, Access does not display them in the results.
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خلاصه ى 
ب فصل

مطال

ــت كه روى مقادير فيلدها (از هر نوع داده اى كه باشند)،  در برخى از پرس وجوها نياز اس
عملياتى انجام شود. اين عمليات روى فيلدها مى تواند به كمك عملگرها و توابع انجام شود. 
 عملگرهاى متداول در اكسس عبارت اند از: عملگرهاى محاسباتى، مقايسه اى (رابطه اى) 

و منطقى.
 توابع نيز به چند گروه تقسيم مى شوند. در اين واحد كار، شما با توابع جمعى، تاريخى 

و رشته اى،كه هر كدام از آنها روى نوع داده هاى خاصى اعمال مى شوند، آشنا شديد.
ــام مى دهند،  ــا ركوردهاى جدول انج ــاختار ي ــه تغييراتى در س ــى را ك  پرس وجوهاي

پرس وجوهاى عملياتى مى نامند كه انواع آن عبارت اند از:
 Make Table: ايجاد جدول جديد براساس يك يا چند جدول مرتبط؛

 Update: به هنگام  كردن ركوردهاى يك جدول براساس يك معيار خاص؛
 Delete: حذف ركوردهاى يك جدول براساس يك معيار خاص؛

ــزودن ركوردهاى يك جدول به جدول ديگر در همان بانك اطلاعاتى يا   Append: اف
بانك اطلاعاتى ديگر.

ــت كه  ــى قرار گرفت، Crosstab اس پرس وجوى ديگرى كه در اين واحد كار مورد بررس
ــتن يك درك كلى از داده ها مورد استفاده  براى جمع بندى ركوردهاى بانك اطلاعاتى يا داش

قرار مى گيرد.
صدور پرس وجوها و گزارش ها به قالب سند HTML مانند صدور يك جدول به اين قالب 

است كه در واحد كار 3 با آن آشنا شده ايد.
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 خودآزمايى

1- براى مديريت و نگه دارى داده هاى يك كتاب فروشى يك بانك اطلاعاتى به شرح زير ايجاد 
كنيد:

الف) جدول مشخصات كتاب شامل فيلدهاى زير باشد:
ــر، تعداد  ــار، نام ناش ــنده، نام مترجم، تيراژ، قيمت، تاريخ انتش ــابك، عنوان كتاب، نام نويس ش

صفحه، نوبت چاپ، مركز پخش و تعداد موجودى.
ب) تعداد 10 ركورد نمونه در اين جدول وارد كنيد.

 Access) پ) پرس وجويى ايجاد كنيد كه مشخصات كامل كتاب هايى را كه در نام آن ها اكسس
)وجود دارد، نمايش دهد.

ت)  پرس وجويى ايجاد كنيد كه قيمت كتاب ها را 20 درصد كاهش دهد.
ــش دهد كه قيمت آن ها بين  ــخصات كتاب هايى را نماي ــى ايجاد كنيد كه مش ث) پرس وجوي

20000 ريال و 50000 ريال است.
ج) پرس وجويى ايجاد كنيد كه ميانگين قيمت كتاب هاى موجود را نمايش دهد.

چ) پرس وجويى ايجاد كنيد كه مشخصات كتابى كه بيش ترين تيراژ را دارد، نمايش دهد.
ح) پرس وجويى ايجاد كنيد كه مشخصات كتاب هايى را نمايش دهد كه نام ناشر و مركز پخش 

آن ها يك سان است.
خ) پرس وجويى ايجاد كنيد كه مشخصات كتاب هايى را نمايش دهد كه نام نويسنده ى آن ها 

پنچ حرفى وحرف دوم آن ها (ج) باشد.
ــان صفر  ــى ايجاد كنيد كه ركورد مربوط به كتاب هايى را كه تعداد موجودى ش د) پرس وجوي

است، حذف كند.  
ذ) پرس وجوهاى ايجاد شده در بندهاى ث و چ را به قالب HTML صادر كنيد.

2- هدف از به كارگيرى پرس وجوهاى عملياتى چيست؟
ــك اطلاعاتى خودمان اضافه  ــى را از بانك اطلاعاتى ديگرى به بان ــا مى توانيم ركوردهاي 3- آي

كنيم؟ چگونه؟
4-پرس وجوى Crosstab به چه منظورى مورد استفاده قرار مى گيرد؟

5- توابع تاريخى زير را توضيح دهيد:
Year (2    DateAdd(1
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واحد كار پنجم

توانايي طراحي يك فرم پيشرفته

هدف هاى رفتارى
 هنرجو پس از پايان اين فصل قادر خواهد بود:

 ايجاد فرم بدون استفاده از ويزارد و به كمك كنترل ها را انجام دهد؛
 مشخصات اجزاى فرم و انواع كنترل ها را تنظيم كند؛

 ايجاد فرمى را،كه خود يك يا چند فرم فرعى دارد را انجام دهد؛
 مشخصات فرم هاى فرعى را تنظيم كند؛

 واژه ها و متن انگليسى مربوط به محتواى واحد كار را توضيح دهد.
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1-5 ايجاد يك فرم
ــراى ورود، ويرايش يا نمايش  ــوان آن را ب ــت كه مى ت ــيئى از بانك اطلاعاتى اس فرم، ش
ــا براى كنترل  ــرار داد. مى توان از فرم ه ــتفاده ق ــاى يك جدول يا پرس وجو مورد اس داده ه
دسترسى به داده ها استفاده كرد. براى مثال، ممكن است يك كاربر عادى به تعداد محدودى 
ــبب خواهد  ــد. ارائه ى اين فيلدهاى محدود س ــته باش از فيلدهاى يك جدول بزرگ نياز داش
ــادگى استفاده كند. هم چنين، مى توان دكمه ها و ساير  ــد كه كاربر از بانك اطلاعاتى به س ش

كنترل ها را به فرم اضافه كرد تا بعضى از عمليات آسان تر انجام شود.
ــا بانك اطلاعاتى  ــور كنيد كه افراد از طريق آن ه ــه منزله ى پنجره هايى تص ــا را ب فرم ه
ــرعت به كارگيرى بانك  ــى دارند. يك فرم كارآمد، س ــاهده مى كنند و به آن دسترس را مش
اطلاعاتى را افزايش مى دهد، زيرا كاربر مجبور به جست وجوى هر چيزى كه بخواهد نيست. 
ــد و كارآمد مى كند و مانع از  ــا ظاهر جذاب، كاركردن با بانك اطلاعاتى را خوش آين ــى ب فرم
ورود داده هاى اشتباه مى شود. اكسس، ابزارهايى را در اختيار شما قرار مى دهد كه مى توانيد 

فرم ها را به سرعت و با ويژگى هاى بهينه ايجاد كنيد.
Blank Form 1-1-5 ايجاد فرم با استفاده از ابزار

ــه مى خواهيد چند فيلد را روى فرم قرار دهيد، به كارگيرى اين ابزار روش  ــى ك در صورت
ــريعى براى ايجاد فرم خواهد بود. مراحل زير، چگونگى استفاده از اين ابزار را با يك مثال،  س

شرح مى دهند.
ــك فرم براى جدول ويزيت بانك اطلاعاتى  ــتفاده از ابزار Blank Form ي مثال 1) با اس

بيمارستان ايجاد كنيد.
ــه ى Blank Form  كليك  ــروه Forms روى دكم ــه ى Create و در گ 1- از زبان

كنيد.
اكسس ، يك فرم خالى را در نماى Layout باز مى كند و پنجره ى Field List را نمايش 

مى دهد.
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ــت + كنار نام جدول Visit_Tbl كليك كنيد تا  ــره ى Field List، روى علام 2- در پنج
فيلدهاى آن را مشاهده كنيد.

3- روى نام فيلدها به ترتيب دابل كليك كنيد يا به روى فرم بكشيد تا اضافه شوند.
4- روى دكمه ى View كليك كنيد تا فرم در نماى Form ظاهر شود.

به اين ترتيب، فرم آماده ى ورود، ويرايش و مشاهده ى ركوردهاى جدول ويزيت است.
ــوان لوگو، عنوان،  ــروه Controls در زبانه ى Format مى ت ــاى گ ــتفاده از ابزاره با اس

شماره ى صفحه يا تاريخ و ساعت را به فرم اضافه كرد.
ــاب كنيد تا به صورت  ــك كنيد و يك فايل تصويرى را انتخ ــزار Logo ؟ كلي 5- روى اب

لوگوى فرم درج شود.
كليك و عنوان ”ويزيت" را تايپ كنيد. Title 6- روى ابزار

كليك كنيد و از كادر محاوره اى باز شده، قالب   Date and Time  7- روى ابزار
نمايش تاريخ و ساعت را انتخاب كنيد تا در روى فرم درج شوند.

اكنون ظاهر فرم شما شبيه شكل زير خواهد شد:
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نكته
مى توانيد از گروه Auto Format، قالب بندى موردنظرتان را انتخاب كنيد تا 

به فرم اعمال شود و ظاهر فرم تغيير كند. 

2-1-5 آشنايى با كنترل ها
ــب ها و تصويرها هستند كه داده ها را نمايش مى دهند،  ــىءهايى مثل برچس كنترل ها، ش
ــازند تا رابط  ــا اطلاعات را فراهم مى س ــاهده و كار ب ــرا مى كنند و امكان مش ــات را اج عملي
ــازى كنيد. متداول ترين كنترل ، كادر متن است ولى كنترل هاى ديگر مانند  كاربر را بهينه س
برچسب ها، كادرهاى علامت و زيرفرم نيز اغلب مورد استفاده قرار مى گيرند. كنترل ها داراى 

انواع زير هستند:
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 كنترل مقيّد – كنترلى است كه منبع داده هاى آن، فيلدى در جدول يا پرس وجوست. 
ــت  از اين نوع كنترل ها مى توان براى نمايش مقاديرى كه از فيلدهاى بانك اطلاعاتى به دس
مى آيند، استفاده كرد. مقادير مى توانند متنى، تاريخى، عددى، منطقى(Yes/No)، تصويرى 
ــك را نمايش  ــك كادر متن روى فرم كه نام خانوادگى پزش ــند. براى مثال، ي ــا نمودار باش ي

مى دهد، اين اطلاعات را از فيلد Last Name جدول Doctor_Tbl به دست آورده است.
ــت كه منبع داده اى ندارد. از اين كنترل براى نمايش   كنترل غيرمقيّد – كنترلى اس
ــتطيل ها و تصويرها استفاده كنيد. براى مثال، برچسبى كه عنوان يك  اطلاعات، خطوط، مس

فرم را نمايش مى دهد، يك كنترل غيرمقيّد است.
ــت كه منبع داده هاى آن به جاى فيلد، يك عبارت   كنترل محاسـباتى – كنترلى اس
ــباتى از عملگرها (مانند = و +)، اسامى كنترل ها، اسامى  ــباتى است. يك عبارت محاس محاس
ــده است. در واحد كار قبلى با عبارات محاسباتى آشنا  فيلدها، توابع و مقادير ثابت تركيب ش

شده ايد.
ــتفاده شده در طراحي فرم و گزارش  ــتي از متداول ترين كنترل هاي اس جدول 1ـ5، ليس
ــتفاده كرد، اما تعدادي  ــان مي دهد.از اكثر اين كنترل ها مي توان در فرم و گزارش اس را نش

كنترل، خاص طراحى فرم يا طراحى گزارش اند. 

جدول 1-5) كنترل هاى متداول طراحى فرم
توضيحكنترل

 Bound object
frame

محفظه اي كه يك شيء
 Object Linking and Embedding (OLE)

ــازي شده در منبع داده ها را به نمايش   مانند، يك تصوير ذخيره س
مي گذارد.

Check box ــش ــه نماي ــا را ب ــع داده ه ــدار Yes/No از منب ــه مق ــي ك كنترل
مي گذارد. 

Combo box ــويى از مقادير را با يك كادرمتن براي كنترلي كه يك ليست بازش
وارد كردن داده ها، تركيب مي كند.
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توضيحكنترل
 Button ــرم ديگر، اجراي يك ماكرو يا ــي كه عملي مانند باز كردن ف كنترل

فراخواني يك روال 
Visual Basic for Application (VBA) 

را انجام مى دهد. 
Image.يك تصوير غيرمقيّد، مانند آرم يك شركت
 Labelمتن توضيحي، مانند عنوان
 Line.خط مستقيمي كه براى تقسيم اجزاي فرم استفاده مي شود
List box ــرايط ــتي از انتخاب ها، مانند مقادير يك فيلد يا ش كنترلي كه ليس

جست و جو را نمايش مي دهد.
 Logo ــا گزارش،كه ــوان آرم در يك فرم ي ــتفاده به عن ــري براى اس تصوي

معمولاً در قسمت سرصفحه فرم يا گزارش قرار داده مي شود.
Option button .را نمايش مي دهد Yes/No كنترلي كه يك مقدار
Option group ،ــاي انتخاب ــدودى از ورودي هاي كادره ــا مجموعه ى مح قابى ب

دكمه هاي انتخاب يا دكمه هاي فعال/غيرفعال (toggle)،كه عمل 
يا نوع مقدار فيلدي يكسان را مرتبط مي سازند.

Page break.كنترلي كه يك فرم با بيش از يك صفحه ايجاد مي كند
 Rectangle ــيم ــراى گروه بندي ديدارى فيلدها يا متن، قابل ترس ــه ب كادري ك

است.
Subform/
Subreport

ــرار دارد و داده ها را از جداول رابطه اي  ــى كه در فرم ديگري ق فرم
نشان مي دهد.

 Tab كنترلي كه يك فرم چندصفحه اي با زبانه هايي در بالاي هر صفحه
ايجاد مي كند.

Text box ــا فيلدهاي ــا، پرس وجوها ي ــي از جدول ه ــه داده هاي ــي ك كنترل
محاسبه اي را نمايش مي دهد.

Toggle button.دكمه اي كه يك تنظيم فعال يا غيرفعال را نشان مي دهد
 Unbound
object frame

محفظه اي است براي نمايش يك شيء بدون ارتباط به يك فيلد.



141

توانايي: طراحي يك فرم پيشرفته

3-1-5 طراحى يك فرم با كنترل ها
ــپس بقيه ى كنترل ها اضافه  ــت كه ابتدا كنترل هاى مقيّد و س هنگام ايجاد فرم، بهتر اس

شوند. براى درك بهتر نحوه  طراحى فرم با كنترل ها، مثال هاى زير را دنبال كنيد.
مثال 2) يك فرم براى ثبت مشخصات بيمار طراحى كنيد.

1- فرم جديدى را در نماى طراحى ايجاد كنيد.
2- در پنجره ى Property Sheet مطمئن شويد كه فرم انتخاب شده است (در غير اين 

صورت، از ليست بازشوى بالاى اين پنجره، فرم را انتخاب كنيد).
ــدول Patient_Tbl را انتخاب  ــخصه ى Record Source، ج ــت مقابل مش 3- در ليس

كنيد تا منبع ركوردهاى فرم تعيين شود.
4- در گروه Controls از زبانه ى Design، ابزار Label را انتخاب كنيد.

5- با كشيدن روى فرم، برچسب هاى مورد نياز را مطابق شكل زير ايجاد كنيد:

6- ابزار Text Box را از گروه Controls انتخاب كنيد.
7- مانند مرحله ى 5 با كشيدن و رهاكردن كادر، متن هاى موردنياز را ايجاد كنيد.

ــاردادن كليد  ــوند، انتخاب و با فش ــا ايجاد مى ش ــه همراه آن ه ــب هايى را ،ك 8- برچس
DELETE حذف كنيد. چرا؟

9- روى كادر متن اول، كليك كنيد تا انتخاب شود.
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10- از پنجره ى Property Sheet مشخصه ى Control Source را انتخاب و نام فيلد 
PatientID را انتخاب كنيد.

ــراى تمام كادرهاى متن، مراحل 9 و 10 را تكرار و فيلد موردنظر را انتخاب كنيد  11- ب
تا ارتباط بين كادرهاى متن روى فرم و فيلدهاى جدول برقرار شود.

12- از فعال بودن ابزار Use Control Wizard مطمئن شويد.
ــيدن و رهاكردن، يك  ــك كنيد و در پايين فرم، با كش ــرل Button كلي 13- روى كنت

دكمه ى فرمان ايجاد كنيد. اولين صفحه  ويزارد ظاهر مى شود.
 Actions ــتون ــه ى Form Operations و در س ــتون Categories گزين 14- در س

گزينه ى Close Form را انتخاب و روى Next كليك كنيد.
ــان، يك تصوير يا متن را تعيين  ــه ى بعدى ويزارد، مى توانيد براى دكمه ى فرم در صفح

كنيد.
15- روى Text كليك كنيد و واژه ى ”خروج“ را تايپ و روى Next كليك كنيد.
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ــام پيش فرض را  ــراى دكمه تعيين كنيد يا ن ــدى ويزارد نامى را ب ــه ى بع 16- در صفح
بپذيريد و روى Finish كليك كنيد.

ــرى را روى فرم قرار دهيد.  ــا 16 را تكرار كنيد و دكمه ى فرمان ديگ ــل 13 ت 17- مراح
 Save و Record Operation ــاى ــه ترتيب گزينه ه ــاوت كه در مرحله ى 14، ب ــا اين تف ب

Record را انتخاب كنيد. فرم شبيه شكل زير خواهد بود:

18- روى فرم كليك راست كنيد و گزينه ى Form Header/Footer را انتخاب نمائيد 
تا دو بخش سرصفحه و پا صفحه ى فرم ظاهر شوند.

19- روى ابزار Title كليك كنيد و عنوان "فرم ورود اطلاعات بيمارها“ را تايپ نمائيد.
ــرصفحه ى فرم  ــاعت در س ــزار Date and Time كليك كنيد تا تاريخ و س 20- روى اب

درج شوند.



144

مديريت پايگاه داده 
كد استاندارد متولى:0-84/80/1/3/2

21- از كادر محاوره اى كه باز مى شود، قالب تاريخ و ساعت را انتخاب كنيد.
22- فرم را ذخيره و در نماى Form مشاهده كنيد.
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ــخصه ها  ــخصه هاى مختلف، تغييردهيد (اغلب مش ــا را باتنظيم مش ــر فرم وكنترل ه ظاه
ــيك اند،كه قبلاً با آن ها آشنا  ــبيه مشخصه هاى كنترل  هاي موجود در محيط ويژوال بيس ش

شده ايد).

كادرمتن مربوط به جنسـيت را به نحوى تغيير 
دهيد كه كاربر از بيـن دو گزينه ى مرد و زن، يكى 

  را انتخاب كند.
تمرين:

2-5 ايجاد يك فرم اصلى به همراه يك يا چند فرم فرعى
هنگام كاركردن با بانك هاى اطلاعاتى رابطه اى (كه داده هاى مرتبط،در جدول هاى مجزا 
ــت كه داده هاى بيش از يك جدول يا پرس وجو را به صورت  ــوند)، اغلب نياز اس ذخيره مى ش
ــك و  ــت بخواهيد اطلاعات پزش ــاهده كنيد. براى مثال، ممكن اس همزمان در يك فرم مش
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ــراى انجام اين كار  ــاده اى ب ــاهده كنيد. زيرفرم ها، ابزار س ــاى آزاد وى را همزمان مش وقت ه
هستند و اكسس، چندين روش براى ايجاد سريع زيرفرم ها ارائه مى كند.

زيرفرم، فرمى است كه در فرم ديگرى درج شده است. فرم اوليه را فرم اصلى و فرم داخل 
آن را زيرفرم(فرم فرعى) مى نامند. زيرفرم ها هنگام نمايش داده هاى جدول ها يا پرس وجوهايى 

كه ارتباط يك به چند دارند، كارآمد هستند. 
ــش مى دهند. اين دو فرم  ــمت چند را نماي ــمت يك و زيرفرم، س فرم اصلى،داده هاى س
براساس يك فيلد به همديگر پيوند داده مى شوند. در جدول زير، دو مشخصه مهم از زيرفرم 

را مشاهده مى كنيد:

تعریفمشخصه

Source Object.تعيين مى كند كه چه شيئى در كنترل نمايش داده شود

 Link Child
Fields

ــرم اصلى پيوند  ــا فيلدها در زيرفرم به ف ــن مى كند كدام فيلد ي تعيي
دارند.

مثال 3) فرمى را،كه شامل زيرفرم است، با استفاده از ويزارد به شرح زير ايجاد كنيد.
 Form ــپس ــروه Forms، روى More Forms و س ــه ى Create و در گ 1- در زبان

Wizard كليك كنيد.
ــوى Tables/Queries، جدول يا پرس وجوى  ــت بازش 2- در صفحه ى اول ويزارد،از ليس
ــدول Doctor_Tbl را انتخاب كنيد  ــال، ج ــراى اين مث ــان را انتخاب كنيد. ب ــورد نظرت م

(سمت  1 ارتباط).
3- فيلدهايى را كه مى خواهيد در فرم ظاهر شوند انتخاب كنيد.

4- در همان صفحه ى ويزارد، از ليست بازشوى Tables/Queries، جدول يا پرس وجوى 
ديگرى را انتخاب كنيد. (در اين مثال، جدول FreeTime_Tbl سمت چند ارتباط).

5- فيلدهاى مورد نظر از جدول دوم را نيز انتخاب كنيد.
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ــت. در  ــويد كه ارتباط بين جدول ها صحيح اس 6- قبل از كليك روى Next مطمئن ش
ــه ى By Doctor_Tbl و Form with subform(S) را انتخاب  صفحه ى دوم ويزارد گزين

كنيد.

7- روى Next كليك كنيد.
ــوم ويزارد، يكى از دو طرح Tabular يا Datasheet را انتخاب كنيد  8- در صفحه ى س

و سپس روى Next كليك كنيد.
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9- در صفحه ى بعدى، شيوه ى قالب بندى فرم را انتخاب و روى Next كليك كنيد.

ــزارد، عنوانى را براى فرم اصلى و زيرفرم تايپ كنيد. تعيين  ــن صفحه ى وي 10- در آخري
كنيد كه آيا مى خواهيد فرم را در نماى Form براى مشاهده و ورود داده ها باز كنيد يا آن را 

در نماى Design براى اصلاح طراحى آن باز كنيد. روى Finish كليك كنيد.
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مثال 4) يك زيرفرم را، با كشيدن و رها كردن يك فرم در فرم ديگر،ايجاد كنيد.
1- فرم مثال 2 (فرم اصلى) را در نماى طراحى بازكنيد.

ــزار Use Control Wizards ؟ را (در  ــروه Controls، اب ــه ى Design، از گ 2- در زبان
صورتى كه قبلاً انتخاب نشده است)، انتخاب كنيد.

3- فرم مثال 1 (زيرفرم) را از Navigation Pane به داخل فرم بكشيد.
ــرل را به فرمى كه  ــه مى كند و كنت ــرم را به فرم اصلى اضاف ــك كنترل زيرف ــس، ي اكس
كشيده ايد، مقيّد مى سازد. اگر اكسس نتواند زيرفرم را به فرم اصلى پيوند دهد، مشخصه هاى 
ــوند و بايد آن ها را به طور  ــى رها مى ش Link Child Fields و Link Master Fields خال

دستى تنظيم كنيد.
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براى ايجاد فرمى كه داراى دو زيرفرم است، بايد شرايط زير برقرار باشد:
فرم اصلى با زيرفرم اول ارتباط يك به چند دارد.

زيرفرم اول با زيرفرم دوم ارتباط يك به چند دارد.
فرم اصلى هر دو كنترل زيرفرم را دربرمى گيرد.

  

تمرين:
بانك اطلاعاتى Northwind را بازكنيد. به كمك Form Wizard يك فرم ايجاد كنيد 

كه داراى دو زيرفرم به صورت زير باشد:
Customers فرم اصلى مربوط به جدول 

Orders زيرفرم مربوط به جدول 
 Order Details زيرفرم مربوط به جدول 

 براى ايجاد فرمى كه داراى زيرفرم هاى تودرتوست، بايد شرايط زير برقرار باشد:
 فرم اصلى با زيرفرم اول ارتباط يك به چند دارد.

 زيرفرم اول با زيرفرم دوم ارتباط يك به چند دارد.
 زيرفرم اول، زيرفرم دوم را دربرمى گيرد.

2
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تمريـن 2 را به صـورت زيرفرم هـاى تودرتو انجام 
دهيد.

  
3تمرين:

3-5 اصول خواندن و درك متن انگليسى
متن زير از راهنماى Access انتخاب شده است و از هنرجو انتظار مى رود پس از به خاطر 

سپردن معانى واژه ها، بتواند متن را بخواند و مفهوم اصلى آن را درك كند.
واژه معنى واژه معنى

insert درج كردن properties مشخصات - ويژگى ها
datasheet داده برگ determine تعيين كردن 
direct مستقيم relationship ارتباط
subform زيرفرم – فرم فرعى link پيوند
build ايجاد كردن - ساختن main اصلى
separate ــدا  ــردن- ج ــزا ك مج

كردن
accept پذيرفتن

by contrast به طور واضح primary اوليه
reposition تغيير مكان add اضافه كردن
resize تغييراندازه modify اصلاح - تغيير
edge لبه expect انتظار داشتن
corner گوشه present ارائه كردن
attach  - ــردن  ك ــه  ضميم

پيوست
drop down list ليست بازشو 
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Insert a datasheet into an existing form by using Design view

Use this procedure to add a datasheet that is based directly on a table 

or query to an existing form in Design view.

1- Open the form in Design view by right-clicking the form in the 

Navigation Pane, and then clicking Design View.

2- On the Design tab, in the Controls group, if the Use Control tool 

is selected, click it so that it is not selecteWhy?

If used, the subform Control Wizard builds a separate form object and 

bases the subform control on that form object. By contrast, this procedure 

creates a datasheet that is based directly on a table or query 

rather thana form.                                                                                                                        

3- On the Design tab, in the Controls group, click the Subform/

Subreport tool.

4- In the form design grid, click where you want the datasheet to be 

inserted. 

5- Reposition and resize the subform control by dragging the handles 

on the edges and corners of the control. 

6- Edit the attached label for the subform control by first clicking the 

label, double-clicking it to select its text, and then typing a new label.

7- If you prefer to delete the label, click the label once and then press 

DELETE. 

If the property sheet is not already displayed, press F4.

8- If the subform control is not currently selected, click it once to 

select it. 

9- On the Data tab of the property sheet, click the Source Object 

drop-down list, and then click the table or query that you want to display 
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in the datasheet. For example, if you want to display data from the Orders 

table, click Table.Orders. 

10 - If you set up the relationships correctly before you started this 

procedure, Access automatically sets the Link Child Fields and the Link 

Master Fields properties with the correct values that will link the main 

form to the datasheet. 

My Link Child Fields and Link Master Fields properties are blank

If Access cannot determine how to link the subform control to the main 

form, it leaves the Link Child Fields and Link Master Fields properties 

of the subform control blank. You must set these properties manually by 

doing the following:

1- Open the main form in Design view.

2- Click the subform control once to select it. 

3- If the property sheet is not currently displayed, press F4. 

4- On the Data tab of the property sheet, click (...) next to the Link 

Child Fields property box. 

The Subform Field Linker dialog box appears.

5- In the Master Fields and Child Fields drop-down lists, select the 

fields that you want to link the forms with. If you are not sure which 

fields to use, click Suggest to have Access determine the linking fields.

 When you finish, click OK. 

If you do not see the field that you want to use to link the forms, you 

might need to edit the record source of the master or child form to be sure 

the field is in it. For example, if the form is based on a query, be sure the 

linking field is present in the query results.
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6- Save the main form and switch to Form view to verify that the form 

works as you expect.

11- Save the form by clicking Save on the Quick Access Toolbar or 

by pressing CTRL+S. 

12. Switch to Form view (Form view: A window that displays a form 

to show or accept data. Form view is the primary means of adding and 

modifying data in tables. You can also change the design of a form in this 

view.) and verify that the datasheet works as you expect
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خلاصه ى 
ب فصل

مطال

ــد. بنابراين، بهتر است  ــت جوابگوى نيازهاى كاربران نباش ايجاد فرم با ويزارد ممكن اس
ــنا شويد تا بتوانيد فرم ها و گزارش هاى موردنيازتان را توليد كنيد.  كه با ابزارهاى طراحى آش
ــس، تقريباً مشابه محيط ويژوال بيسيك است، بنابراين، كاربرانى  محيط طراحى فرم در اكس
ــتفاده  ــس به راحتى اس ــنايى دارند،مى توانند از ابزارهاى موجود در اكس كه با آن محيط آش

كنند.
ــت كه ابتدا فرم را با ويزارد ايجاد و بعد آن را  ــده اس براى صرفه جويى در وقت توصيه ش
ــخ گوى نيازتان باشد.با استفاده از ابزار Blank Form و  در نماى طراحى اصلاح كنيد تا پاس

پنجره ى Field List مى توان فرم هاى سفارشى ساخت.
ــت كه ارتباط يك به  ــتفاده داراى جدول هايى اس در صورتى كه بانك اطلاعاتى مورد اس
چند دارند (كه اغلب بانك هاى اطلاعاتى اين گونه هستند)، بهتر است فرم هايى داشته باشيد 
ــتند. به اين ترتيب قادر خواهيد بود ركوردهاى مرتبط با يك ركورد را  كه داراى زيرفرم هس

در جدول ها موردنظر مشاهده، ويرايش و وارد كنيد.
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 خودآزمايى

1- استفاده از زيرفرم هاى تودرتو در چه زمانى بهتر است؟ چرا؟
ــى را (كه در واحد كار 3  ــه ورود داده ها در بانك اطلاعاتى كتاب فروش ــرم مربوط ب 2- ف

ايجاد كرديد) در نماى طراحى ايجاد كنيد.
3- فرمى طراحى كنيد كه داراى اجزاى زير باشد:
 فرم اصلى براى داده هاى جدول Doctor_Tbl؛
زيرفرم اول مربوط به جدول FreeTime_Tbl؛

زيرفرم دوم مربوط به جدول Visit_Tbl؛
زيرفرم دوم داراى دكمه اى براى بازكردن فرم مربوط به جدول Patient_Tbl؛

فرم اصلى داراى دكمه هاى ذخيره داده ها و خروج.
4- تفاوت بين كنترل مقيد و غيرمقيد چيست؟

5- موارد كاربرد هركدام از كنترل هاى زير را با ذكر مثال، بيان كنيد:
Image- Combo Box- Label- Tab- Option Button
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واحد كار ششم

توانايي كار با ماكرو

هدف هاى رفتارى
هنرجو پس از پايان اين فصل قادر خواهد بود:

 ايجاد و ويرايش ماكرو را انجام دهد؛
 به كمك ماكرو در فرم ها عمليات مختلفى را انجام دهد؛

 واژه ها و متن انگليسى مربوط به محتواى واحد كار را توضيح دهد.
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ــوان برنامه هاي  ــازند، به طورى كه مي ت ــاني را فراهم مي س ــريع و آس ماكروها روش س
كاربردي را به صورت دل خواه برنامه ريزي كرد. به كمك ماكروها، مي توان پاسخ هاى خاصى 
ــا باز كردن فرم با انتخاب يك  ــات كاربر (مانند كليك كردن روى يك دكمه ي ــراى عملي را ب
ــتمي، مانند يك مجموعه  ــا مي توانند به وضعيت هاي سيس ــخص كرد. ماكروه گزينه)  مش
ــرا را مي توان با  ــلاوه، وظايف دائماً در حال اج ــان دهند. به ع ــورد خالي نيز واكنش نش رك

استفاده از ماكروها خودكارسازي كرد.
همان طور كه در واحد كار قبلى مشاهده كرديد، ويزاردهاي اكسس براى افزودن محاوره 
ــخ صحيح را دقيقاً ايجاد  ــه پاس ــاني را ارائه مي دهند، ولى آن ها هميش به يك فرم روش آس
نمي كنند. ايجاد يك ماكرو به منزله ى پاسخى به يك رويداد، روش متفاوت ديگري است.اما 

براي انجام اين كار، به مهارت برنامه نويسي نياز خواهيد داشت. 
ــي كه  ــاي Visual Basic for Applications (VBA)، به همراه فرم يا گزارش روال ه
 Navigation در Modules ــي در گروه ــتفاده مي كنند، يا به صورت مدول هاي از آن ها اس

Pane ذخيره مي شوند. 

ــخ به يك  ــت كه براى انجام يك كار خاص در پاس ــتي از يك يا چند عمل اس ماكرو ليس
ــت عمليات  رويداد، با همديگر كار مي كنند. هر عمل عمليات خاصي را انجام مي دهد. ليس

بايد به ترتيبي ايجاد شوند كه مي خواهيد اجرا كنيد.
ــاير جزئيات عمل را كه  ــاب عملياتي كه بايد صورت گيرند، مي توانيد س ــلاوه بر انتخ  ع
آرگومان ها ناميده مي شوند، مشخص كنيد تا اطلاعات بيش تري، مانند كدام فرم باز شود و 

فيلترسازي ركوردهايي كه بايد نمايش داده شوند چگونه است،را فراهم سازد.
هم چنين مي توانيد معيارى را تعيين كنيد كه براساس آن، عمل ماكرو انجام گيرد، مانند 
نمايش يك كادر پيام در صورتي كه فيلدي شامل يك مقدار خاص باشد يا خالي باشد. ماكرو 

فقط زماني اجرا مي شود كه معيار درست (True) باشد.
ــزارش يا كنترل)  ــدادي يك فرم،(گ ــخصه ى روي ــراي يك ماكرو، آن را به مش ــراى اج ب
ــود.  ــرو به صورت خودكار اجرا مي ش ــه رويداد رخ داد، ماك ــد. پس از اين ك ــاص دهي اختص
ــراى مثال، ماكرويى كه فرمى را باز مي كند و براى ورود داده ها ركورد خالي ايجاد مي كند  ب
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ــك دكمه ى فرمان در يك كادر محاوره اى يا  ــخصه ى رويدادي On Click ي مي توان به مش
فرم ديگر، اختصاص داد. هنگامى كه روى دكمه كليك كنيد، ماكرو اجرا مي شود.

1-6 ايجاد يك ماكرو
قبل از ايجاد ماكرو، بايد:

1- عملياتى را كه مى خواهيد ماكرو در پاسخ به يك رويداد انجام دهد، مشخص كنيد.
2- رويدادى را كه مى خواهيد ماكرو با رخ دادن آن اجرا شود، تعيين كنيد.

براى ايجاد ماكرو مى توان، يكى از دو روش زير را به كار برد:
 در گروه Other از زبانه ى Create، روى Macro كليك كنيد.

ــره ى Property Sheet كنترلي كه مى خواهيد ماكرو براى آن ايجاد كنيد،   در پنج
ــخصه ى Event كليك كنيد و Macro Builder را از  روى دكمه ى (...)Build در كادر مش

كادر محاوره اى Choose Builder انتخاب كنيد.

با انجام هر يك از روش هاى فوق، پنجره ى Macro Design باز مى شود و يك ماكروى 
ــامل ليستي از عملياتى است كه  ــان مى دهد. ليست بازشوى ستون Action ش خالى را نش
ــتي از آرگومان هاى مربوط به هر عمل  ــتون Arguments ليس ــد انتخاب كنيد. س مي تواني
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ــرو را،كه انتخاب كرده ايد، نمايش مي دهد. همزمان با وارد كردن آرگومان ها در پنجره ى  ماك
كوچك پاييني، آرگومان ها در ستون Arguments نيز ليست مي شوند. ورودي هاي ستون 

Comment اختياري هستند.

مثال 1) يك ماكرو ايجاد كنيد كه فرم مثال 1 واحد كار قبلى را در حالت فقط خواندنى 
باز كند.

ــروه Other روى دكمه ى Macro كليك كنيد. پنجره ى  ــه ى Create و در گ 1- از زبان
Macro Design ظاهر مي شود.

ــوى Action را باز كنيد و Open Form را از ليست  ــت بازش ــتون، ليس 2- در اولين س
انتخاب نماييد.

ــش داده  ــتون Argument نماي ــل OpenForm در س ــه عم ــوط ب ــاى مرب آرگومان ه
مى شوند.

 

نكته
ــان  ــردن روى فرم ــك ك ــا كلي ــتون Arguments را ب ــد س مي تواني

Arguments در گروه Show/Hide حذف كنيد.
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ــره ى كوچك پايين، در مقابل Form Name كليك كنيد تا فرم هاى موجود  3- در پنج
در بانك اطلاعاتى نمايش داده  شوند.

4-  فرم Visit_Frm را انتخاب كنيد.
5- ليست بازشوى مقابل Data Mode را باز و گزينه ى Read Only را انتخاب كنيد.

6- بقيه ى گزينه ها را تغيير ندهيد و حالت پيش فرض را بپذيريد. ساير گزينه ها به شرح 
زيرند:

 View (اجباري) ـ از ليست گزينه ها،كه شامل: 
print preview، Design ،(default) Form

ــاب كنيد. براي اين مثال،  ــت، انت خ ــا PivotChart اس ، Datasheet، PivotTable ي
تنظيم پيش فرض كه نماي Form است را تغيير ندهيد.

ــازي  ــر را براى محدود كردن يا مرتب س ــام فيلت  Filter Name (اختيـاري) ـ ن
ــد. در حال حاضر،  ركوردهاي فرم، وارد كنيد. اين مي تواند يك پرس وجو يا يك فيلتر باش

اين ورودي را خالي رها كنيد، زيرا مي خواهيم تمامي ركوردها را داشته باشيم.
ــرط SQL WHERE وارد كنيد  ــك ش  Where Condition (اختيـاري) ـ ي
ــه ركوردهاي فرم را محدود كند. مي توانيد دكمه ى Build در كنار كادر آرگومان را براى  ك
ــروع Expression Builder كليك كنيد. چون در اين مثال به تمام ركوردها نياز داريد،  ش

بنابراين Where Condition را اضافه نكنيد.
 Data Mode (اختياري) ـ از ليست، حالت  وارد كردن داده ها را انتخاب كنيد: 
Add، اجازه دادن براى افزودن ركوردهاي جديد؛ Edit، اجازه دادن براى ويرايش ركوردهاي 

ــت. Read Only را  ــود و Read Only،براى جلوگيري از هرگونه اضافه يا ويرايش اس موج
براي اين مثال، از ليست انتخاب كنيد.

ــامل  ــت پنجره را كه ش   Window Mode (اجباري) ـ يكى از حالت هاي ليس
ــازد)، Icon، (فرم را به صورت  ــرم را پنهان مي س ــرض)، Hidden، (ف Normal (پيش ف
 Modal و Popup است، انتخاب كنيد. مشخصه هاى Dialog حداقل نمايش مي دهد) يا
ــن مثال، از حالت  ــد. Window Mode را براى اي ــر دو با Yes تنظيم مي كن ــراي ه را ب
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پيش فرض (Normal) تغيير ندهيد.
ــام(OpenFormVisitReadOnly) براي ماكرو  7- پنجره ىMacro را ببنديد و يك ن
در كادر محاوره اى Save As وارد كنيد. سپس، روى OK كليك نماييد. هنگامي كه به گروه 
Macro در Navigation Pane باز مي گرديد، نام ماكروي جديد را مشاهده خواهيد كرد. 

8- روى نام ماكرو دابل كليك كنيد تا اجرا شود.
1-1-6 انتخاب عمليات

اكسس براى ماكرو عملياتي مانند باز كردن فرم ها و گزارش ها، چاپ گزارش ها، فيلتركردن 
داده ها، پيمايش ركوردهاي يك فرم، پخش صداها، نمايش كادرهاي پيام و غير آن ها را ارائه 

مي كند. عمليات زير براى يك ماكرو قابل انتخاب هستند:
FindRecord، FindNext ــات ــا، از عملي ــا ركورده ــش كنترل ها ي ــراى پيماي  ب

، GoToControl يا GoToRecord استفاده كنيد.
 براى تغيير پنجره ى اكسس، از عمليات Maximize، Minimize، MoveSize يا 

Restore استفاده كنيد.

 OpenForm،OpenModule،OpenQueryــيء، ازعمليات  براى بازكردن يك ش
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OpenReport يا OpenTable استفاده كنيد.

ــخصه ى يك فرم، كنترل يا گزارش، از   براى تنظيم مقدار يك فيلد يا كنترل، يا مش
عمليات SetValue يا SetProperty استفاده كنيد.

 براى چاپ يك گزارش، از عمل OpenReport استفاده كنيد و آرگومان View را 
با Print Preview مقداردهى نماييد.

 View استفاده كنيد و آرگومان OpenQuery براى اجراي يك پرس وجو، از عمل 
را با Datasheet تنظيم نماييد.

نكته
ــاهده نمي كنيد، روى  ــت عمليات ماكرو مش اگر Set Value را در ليس
 Design از زبانه ى Show/Hide در گروه Show All Actions ــه ى دكم

كليك كنيد.

2-1-6 تنظيم آرگومان هاي عمل
ــن آرگومان مرتبط دارند كه  ــراى يك ماكرو انتخاب مى كنيد، چندي ــر عملياتى كه ب اكث
ــي از آرگومان ها  ــل ارائه مي دهند. بعض ــاره ى چگونگي انجام عم ــات بيش تري را درب اطلاع
ــه عملي را براى ماكرو تعيين مي كنيد،  ــتند. هنگامي ك اجباري و بعضى ديگر اختيارى هس
ــت آرگومان ها در پنجره ى كوچك Action Arguments و ستون Arguments ظاهر  ليس

مي شوند.
معمولاً مي توان مقدار موردنظر را در مقابل كادر آرگومان تايپ كرد، اما اغلب آرگومان ها 
داراى ليست بازشو هستند. اگر به كمك Expression Builder نياز داريد، روى دكمه (...)

Build كليك كنيد.
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نكته
ــاع دهيد، بايد از تركيب  ــد به كنترلي در فرم ديگري ارج  اگرمي خواهي
ــد. اگر اين  ــتفاده كني [ControlName]![FormName]![Forms] اس
ــيله ى اكسس نام گـذاري شده است (مانند  ــيئى باشد كه به وس ارجاع به ش
ــانه ى نقطه (.) استفاده  ــخصه ى يك كنترل)، به جاى نشانه ى(!) از نش مش

كنيد. 

3-1-6 اجراى ماكرو
ــى اين كه آيا طبق برنامه  ــدن تعريف آن ها، مي توان ماكرو را براى بررس پس از كامل ش
ــرو را، به طور كامل يا مرحله اي (يك عمل  ــار مي كند، اجرا كرد. دو انتخاب اجراي ماك رفت
ــر نوبت) در اختيار داريد. اگر خطايي در ماكرو رخ دهد و نتيجه ى موردنظر را دريافت  در ه
ــت است  ــتفاده كنيد و آن چه را، نادرس نكنيد، براى اجراى ماكرو از روش Single Step اس

پيدا كنيد.
پس از پايان اضافه كردن عمليات و تنظيم آرگومان ها، مي توان ماكرو را با چندين روش 

اجرا كرد: 
 در حالي كه هنوز در پنجره ى Macro Design هستيد، در گروه Tools از زبانه ى 

Design، روى Run كليك كنيد. 

ــتقل، مي توانيد ماكرو را با يكي از روش هاي زير،   پس از ذخيره ى يك ماكروي مس
از Navigation Pane اجرا كنيد:

 روى نام ماكرو دابل كليك كنيد.
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 روى نام ماكرو كليك راست كنيد و Run را از منوي ميانبر انتخاب نماييد.
ــرم يا گزارش را در  ــت، ف ــرو مربوط به رويدادى در يك فرم يا گزارش اس ــر ماك  اگ
ــازد، انجام دهيد.  نماي Form يا نماي Report باز كنيد و رويدادى كه ماكرو را فعال مي س
هم چنين، مي توانيد پنجره ى Macro Design را از مشخصه ى مربوط به فرم يا گزارش باز 

كنيد و ماكرو را با كليك كردن روى Run اجرا كنيد.
ــس پيام خطا را با توضيح دليل خطا نمايش  اگر خطايي در خلال عمليات رخ دهد، اكس

مي دهد. 
اجراي مرحله به مرحله ى يك ماكرو

ــى  ــى كه ماكرويى ايجاد كرده ايد كه عمليات فراوان دارد، مى توانيد براى بررس در صورت
درستى اجراى هر كدام از آن عمليات، مراحل زير را دنبال كنيد:

ــه ى Single Step از گروه Tools زبانه ى  ــره ى Macro Design، روى دكم 1. در پنج
Design كليك كنيد تا انتخاب شود. 

2. روى دكمه ى Run كليك كنيد. كادر محاوره اى Macro Single Step با نشان دادن 
جزئيات اولين مرحله ى ماكرو، باز مي شود.

3. براى اجراى هر عملى، روى Step كليك كنيد تا متوجه شويد كه آن عمل به درستى 
كار مى كند. در صورت بروز خطا، مى توانيد آرگومان هاى آن عمل را ويرايش و اصلاح كنيد.
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دكمه هاي موجود در كادر محاوره اى Macro Single Step عبارت اند از:
Step (default) ـ عمل فعلى را اجرا و به عمل بعدى حركت مي كند.

Stop All Macros ـ اجراي ماكرو را متوقف مي سازد.
Continue ـ حالت Single Step را متوقف مي سازد و ادامه ى ماكرو را بدون متوقف 
 Action ــود و كادر ــاي ديگري رخ دهد، ماكرو متوقف مي ش ــدن، اجرا مي كند. اگر خط ش

Failed ظاهر مي شود.

نكته
 OpenForm ماكرو مي تواند سبب اجراى ماكروهاي ديگر شود. براى مثال، عمل
 OnOpen، ــك ماكرو مي تواند فرمي را باز كند كه ماكروهايي به رويدادهاى در ي
OnLoad يا ساير مشخصه هاى رويدادي آن ها اختصاص يافته اند. اگر ماكروهاي 

ــوند،  متفاوتي در نتيجه ى ماكرويي كه به صورت مرحله اى اجرا مي كنيد، اجرا ش
ــان داده  ــات اين ماكروها نيز در كادر محاوره اى Macro Single Step نش عملي
ــود،  ــوند. مي توانيد از طريق نامي كه در كادر Macro Name ظاهر مي ش مي ش

متفاوت بودن ماكرو را تشخيص دهيد.

4-1-6 ويرايش ماكرو
ــس از اجراي يك ماكرو، مي توانيد ماكرو را ويرايش كنيد (در صورت لزوم) و تغييراتى  پ
ــرطي به عمل، افزودن يك  ــد اضافه كردن عمل ديگر، تغيير ترتيب عمليات، افزودن ش مانن

آرگومان Where Condition براى محدودسازي ركوردها را اعمال كنيد.
براى باز كردن يك ماكروي مستقل، روى نام ماكرو در Navigation Pane كليك راست 
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و نماي Design را انتخاب كنيد. اگر ماكرو مربوط به رويدادى در فرم باشد، فرم را در نماي 
Design يا نماي Layout باز كنيد و با كليك روى دكمه ى (…)Build در رويداد مربوطه 

از Property Sheet و انتخاب Macro Builder، پنجره ى Macro Design را باز كنيد.
از دكمه هاى Insert Rows و Delete Rows در گروه Rows استفاده كنيد. هم چنين، 

مي توانيد براى ويرايش يك ماكرو، از عمليات Cut، Copy و Paste استفاده نماييد. 

 تذكر
اگر ماكرو روى داده هاي مهم عمل مي كند، يك كپي از داده ها 
ايجـاد كنيد. در صورتي كه اشـتباهي رخ دهد، اطلاعات مهم را از 

دست نخواهيد داد.

ــره كنيد. در صورت ذخيره كردن  ــس از انجام تغييرات در ماكرو، دوباره ماكرو را ذخي پ
ــاس (نام  ــويد كه تمام ارجاعات به ماكرو را نيز بر اين اس ماكرو با نامى متفاوت، مطمئن ش

جديد) تغيير داده ايد.
2-6 تخصيص ماكرو به يك مشخصه ى رويدادي در فرم

ــس به تمام انواع رويدادهايي كه با آن ها در يك فرم يا گزارش كار مي كنيد (شامل  اكس
ــتن يك فرم يا گزارش)،  ــاوس، تغيير داده ها، تغيير فوكوس و باز كردن و بس ــاي م كليك ه
ــت.  ــداد صحيح و با ترتيب صحيح مهم اس ــد. تخصيص ماكرو به روي ــان مي ده واكنش نش
ــيد، بايد زمان اجراي ماكرو را  ــخصه ى رويدادي تخصيص نداده باش اگر ماكرو را به يك مش

مشخص كنيد.
ــخصه ى رويدادي مربوط به فرم،  ــاذ تصميم در مورد زمان اجراي ماكرو، مش ــس از اتخ پ
ــراى مثال، اگر مي خواهيد ماكرويى را اجرا  ــزارش يا كنترل را به نام ماكرو تنظيم كنيد. ب گ
 On ــخصه ى ــدن يك فرم، صداي بوق (beep) پخش كند، ماكرو را به مش كنيد كه با باز ش

Load فرم تخصيص دهيد.
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براى متصل كردن ماكرو به يك مشخصه ى رويدادي، عمليات زير را انجام دهيد:
1- فرم را در نماي Design يا نماي Layout باز كنيد.

2- فرم، قسمت يا كنترلي كه مي خواهيد ماكرو را به آن متصل كنيد، انتخاب نماييد.
ــاهده ليستي از  3- پنجره ى Property Sheet را باز كنيد و زبانه ى Event را براى مش

رويدادهايى كه مي توانند براي شيء انتخاب شده رخ دهند، كليك كنيد.
4- رويداد موردنظر را انتخاب كنيد، نام ماكرو را از ليست بازشو انتخاب نماييد.

5- فرم را ذخيره كنيد و ببنديد.

نكته
اگر نام يك ماكرو را انتخاب و سپس روى (…)Build  كليك كنيد، پنجره ى 
ــاهده و  ــده را مش ــود و مي توانيد ماكروي انتخاب ش ــاز مي ش Macro Design ب

ويرايش كنيد.

 فـرم Visit_Frm را باز كنيـد و دكمه اى روى 
آن قرار دهيد كه با كليك روى آن از اكسس خارج 

  شويد (با استفاده از ماكرو).
تمرين:

ــت بلندي از مشخصه هاى رويدادي براي فرم ها را نشان  اگر چه Property Sheet ليس
ــخصه هاى رويدادي فرم  ــد، ولى فقط تعدادي از آن متداول اند. در زير تعدادي از مش مي ده

را مشاهده مي كنيد:
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 On Open ـ هنگام باز شدن فرم و قبل از 
ــخصه  نمايش اولين ركورد، رخ مي دهد. از اين مش
ــتن يا كمينه سازى ساير فرم ها  براى باز كردن، بس

يا بيشينه سازي فرم جاري استفاده كنيد.
 On Current ـ هنگامى كه فرم باز است 
ــت مي كند يا فرم  ــك ركورد حرك ــوس به ي و فوك
نوسازي مي شود، رخ مي دهد. از اين مشخصه براى 
ــا براى حركت  ــى داده هاي ميان فرم ها ي هم زمان

فوكوس به يك كنترل خاص، استفاده كنيد.
ــه دكمه ي چپ  ــي ك  On Click ـ هنگام
ــد و رها  ــك مي كني ــي كلي ــاوس را روي كنترل م

مي سازيد، رخ مي دهد.
ــي كه به يك كنترل   On Enter ـ هنگام
ــت فوكوس  ــل از درياف ــد، اما قب ــت مي كني حرك
ــن  ــد. از اي ــرل، رخ مي ده ــن كنت ــيله ى اي به وس
ــراى نمايش اطلاعات درباره ى داده ها  خصوصيت ب

براي وارد كردن در كنترل يا درخواست گذرواژه، استفاده كنيد.

3-6 اصول خواندن و درك متن انگليسى
ــت و از هنرجو انتظار مى رود پس از به  ــده اس متن زير از راهنماى Access انتخاب ش

خاطر سپردن معانى واژه ها، بتواند متن را خوانده و مفهوم اصلى آن را درك كند.
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واژه معنى واژه معنى
group گروه – گروه بندى subsequent بعدى
several چند - چندين determine تعيين كردن 
related مرتبط شده encounter  - ــدن  ش ــه رو  روب

برخورد
command فرمان – دستور carry out انجام دادن 
unavailable غير قابل دسترس specify  – ــردن  ك ــن  تعيي

مشخص نمودن
arrow فلش - جهت argument آرگومان
beneath زير - پايين require موردنياز
already قبلا description شرح
necessary ضرورى - موردنياز modify اصلاح - تغيير
distinguish متمايز ساختن – تشخيص 

دادن
empty خالى

individual خاص - ويژه illustration مثال - تصوير
action عمل small كوچك 
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Create a macro group
If you want to group several related macros in one macro object, you 

can create a macro group.

 1- On the Create tab, in the Other group, click Macro. If this 

command is unavailable, click the arrow beneath either the Module or 

the Class Module button, and then click Macro. 

The Macro Builder is displayed.

2- On the Design tab, in the Show/Hide group, click Macro Names  

if it isn’t already selected. 

The Macro Name column is displayed in the Macro Builder.

 NOTE    In macro groups, macro names are necessary to distinguish 

the individual macros from each other. The macro name appears on the 

same line as the macro’s first action. The macro name column is left 

blank for any subsequent actions in the macro. The macro ends when the 

next macro name is encountered.

3-  In the Macro Name column, type a name for the first macro in the 

macro group. 

4- Add the actions that you want the first macro to carry out: 

In the Action column, click the arrow to display the action list.

Click the action that you want to use. 

Under Action Arguments, specify arguments for the action, if any are 

required. 

To see a short description of each argument, click in the argument box, 

and then read the description on the right side of the argument

5-  Move to the next empty row, and then type a name for the next 
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macro in the Macro Name column 

6-  Add the actions that you want the macro to carry out

Repeat steps ۵ and ۶ for each macro in the macro group

The following illustration shows a small macro group. The macro 

group contains two macros, the names of which are displayed in the 

Macro Name column. Each macro contains two actions.
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خلاصه ى 
ب فصل

مطال

ــتند براى پاسخ به رويدادهايى كه در شىءهاى بانك  ــاده و سريعى هس ماكروها روش س
اطلاعاتى رخ مى دهند. ماكروها را مى توان به صورت مستقل ايجاد و به صورت يك شىء در 
بانك اطلاعاتى ذخيره كرد و در رويدادهاى مختلف آن ها را فراخوانى كرد يا ماكرو را به يك 

رويداد از يك كنترل، اختصاص داد.
براى ايجاد و ويرايش ماكرو، پنجره ى Macro Design را باز كنيد و عمليات موردنياز 
ــن يا اصلاح كنيد.ماكرو را به رويدادهاى اجزاى فرم و كنترل هاى  ــاى آن را تعيي و آرگومان ه

درون آن تخصيص دهيد تا با رخ دادن رويداد موردنظر ماكرو اجرا شود.
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 خودآزمايى

1- ماكرو چيست؟ موارد كاربرد آن كدام اند؟
2- براى بانك اطلاعاتى كتاب فروشى، ماكرويى ايجاد كنيد كه فرم ورود اطلاعات را فقط 

در حالت ويرايش باز كند و امكان اضافه كردن ركورد جديد وجود نداشته باشد.
ــك (مثال3) واحد كار 5،  ــخصات پزش ــى ايجاد كنيد كه با باز كردن فرم مش 3- ماكروي

پرس وجويى را اجرا كند كه در مثال 9 واحد كار4 ايجاد كرديد.
4- كاربرد Single Step چيست؟

5- موارد كاربرد رويدادهاى زير را بنويسيد:
On Current- A�er Update- On Enter
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واحد كار هفتم

توانايي محافظت از بانك اطلاعاتي

هدف هاى رفتارى
هنرجو پس از پايان اين فصل قادر خواهد بود:

 فشرده سازى و ترميم بانك اطلاعاتى را انجام دهد؛
  پشتيبان گيرى از بانك اطلاعاتى را انجام دهد؛

 بررسى كارايى اجزاى بانك اطلاعاتى را انجام دهد؛
 بررسى جدول ها را  انجام دهد؛

 مستندسازى بانك اطلاعاتى را انجام دهد؛
 تنظيم رمز براى بانك اطلاعاتى را انجام دهد؛

 تنظيم شروع كار با يك بانك اطلاعاتى را انجام دهد؛
 واژه ها و متن انگليسى مربوط به محتواى واحد كار را توضيح دهد.
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1-7 فشرده سازى و ترميم بانك اطلاعاتى
ــود اندازه ى فايل با حذف فضاهاى خالى زائد  ــبب مى ش ــازى بانك اطلاعاتى س فشرده س
ــى مى كند و در صورتى كه خطايى پيدا  ــش يابد. ترميم بانك اطلاعاتى، خطاها را بررس كاه

كند به تصحيح آن مى پردازد.
بانك اطلاعاتى را مى توان به نحوى تنظيم كرد كه هنگام بسته شدن، عمل فشرده سازى  

را به طور خودكار انجام دهد.
ــازى و ترميم بانك اطلاعاتى، دو عمل جدا از هم هستند ولى با يك فرمان اجرا  فشرده س

مى شوند. مراحل زير چگونگى انجام اين دو عمل را شرح مى دهند:
1- بانك اطلاعاتى موردنظر (Hospital) را باز كنيد.

2- روى دكمه ى O�ce كليك كنيد.
3- روى گزينه ى Manage كليك كنيد.

4- فرمان Compact and Repair Database را اجرا كنيد.
ــود و در صورت نداشتن خطا، هيچ پيامى را  ــرده و ترميم مى ش فايل بانك اطلاعاتى فش

مشاهده نخواهيد كرد.
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1-1-7 فشرده سازى خودكار هنگام بسته شدن بانك اطلاعاتى
1- بانك اطلاعاتى موردنظر (Hospital) را باز كنيد.

2- روى دكمه ى O�ce كليك كنيد.
3- روى دكمه ى Access Options كليك كنيد. كادر محاوره اى مربوطه باز مى شود.

4- روى گزينه ى Current Database كليك كنيد.
5- كادر علامت Compact on Close را انتخاب كنيد.

6- روى دكمه ى OK كليك كنيد.
از حالا به بعد، هر زمانى كه بانك اطلاعاتى را ببنديد، به طور خودكار، فشرده مى شود.

2-7 پشتيبان گيرى از بانك اطلاعاتى
ــتم يا اختلال فايل ها، داده ها و فايل بانك  ــيد كه با خرابى سيس براى اين كه مطمئن باش

اطلاعاتى دچار مشكل نمى شود، مرتباً از آن نسخه ى پشتيبان تهيه كنيد. 
تهيه  نسخه ى پشتيبان از يك بانك اطلاعاتى مانند ذخيره كردن نسخه ى جديدى از آن 
ــتيبان ضميمه مى شود. مراحل زير، نحوه ى  ــت، با اين تفاوت كه تاريخ جارى به فايل پش اس

تهيه ى نسخه ى پشتيبان را بيان مى كنند:
1. بانك اطلاعاتى موردنظر (Hospital) را باز كنيد.

2. روى دكمه ى O�ce كليك كنيد.
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3. روى گزينه ى Manage كليك كنيد.
4. فرمان Back Up Database را اجرا كنيد.

 كادر محاوره اى Save As ظاهر مى شود.

5. در صورت نياز نام فايل را تغيير دهيد.
6. روى دكمه ى Save كليك كنيد.
نسخه ى پشتيبان ايجاد شده است.
3-7 مستندسازي بانك اطلاعاتي

اغلب از طراح بانك اطلاعاتى خواسته مى شود تا مستندات بانك اطلاعاتى را براى تغييرات 
بعدى يا استفاده ى ساير طراحان، تهيه كند. اكسس، اين مستندات را به طور خودكار ايجاد  
ــازى بانك  ــد. مراحل زير، نحوه ى مستندس ــى قرار مى ده ــد و آن ها را درون گزارش مى كن

اطلاعاتى را شرح مى دهند:
1. بانك اطلاعاتى موردنظر (Hospital) را باز كنيد.

 Database Documenter روى ،Analyze و در گروه  Database Tools2. از زبانه ى
كليك كنيد.

كادر محاوره اى Documenter باز مى شود.
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3. مواردى را كه مى خواهيد در سند قرار گيرند انتخاب كنيد.

 تذكر
مى تـوان رابطـه ى بيـن جدول هـا و مشـخصه ها را از زبانه ى 

Current Database انتخاب كرد.

4- روى دكمه ى OK كليك كنيد.
ــود. مى توانيد آن را چاپ يا به  ــزارش در پنجره ى Print Preview نمايش داده مى ش گ

قالب ديگرى مانند Word صادر كنيد.

4-7 تعيين گذرواژه براى بانك اطلاعاتى
مى توان گذرواژه اى را براى بانك اطلاعاتى تنظيم كرد تا فقط كاربرانى كه گذرواژه دارند 

بتوانند بانك اطلاعاتى باز كنند.
قبل از اين كه بتوانيد براى يك بانك اطلاعاتى، گذرواژه تعيين كنيد يا آن را تغيير دهيد، 

بايد بانك اطلاعاتى را به صورت انحصارى باز كنيد. مراحل زير را دنبال كنيد:
1- در حالى كه بانك اطلاعاتى بسته است، روى دكمه ى O�ce كليك كنيد.
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2-  روى گزينه ى Open كليك كنيد.كادر محاوره اى Open باز مى شود.
3- روى فايل بانك اطلاعاتى مورد نظر (Hospital) كليك كنيد تا انتخاب شود.

4- روى فلش رو به پايين دكمه ى Open كليك كنيد.
ــه ى Open Exclusive را انتخاب كنيد. بانك اطلاعاتى به صورت انحصارى باز  5- گزين

مى شود.

 Encrypt روى دكمه ى Database Tools و در گروه Database Tools 6- از زبانه ى
With Password كليك كنيد.

كادر محاوره اى Set Database Password ظاهر مى شود.
7- گذرواژه را در كادر Password تايپ كنيد.

8- در كادر Verify گذرواژه را تكرار كنيد.
9- روى دكمه ى OK كليك كنيد.
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ــه فايل را  ــت و دفعه ى بعدى ك ــده اس ــل بانك اطلاعاتى تعيين ش ــراى فاي ــذرواژه ب گ
ــد كه بايد گذرواژه را وارد كنيد تا  بازكنيد،با كادر Password Required مواجه خواهيد ش

بانك اطلاعاتى باز شود.

نكته
چگونه مى توان گذرواژه را حذف كرد؟

ــه ى Decrypt Database كليك  ــه ى Database Tools روى دكم 1- از زبان
كنيد.

2- در كادر محاوره اى Unset Database Password گذرواژه را تايپ كنيد.
3- روى دكمه ى OK كليك كنيد.

اگر گذرواژه را فراموش كنيد، نمى  توانيد آن را فعال كنيد

5-7 بهينه سازى بانك اطلاعاتى
ــبب صرفه جويي  ــس دو ابزار تحليل ارائه مي كند كه مي توانند در زمان طراحى س اكس

شوند و در مورد بهينه سازي بانك اطلاعاتي جديد كمك كنند. 
ــى مي كند و توصيه ها  ويزارد Table Analyzer توزيع داده هاى ميان جدول ها را بررس
ــد. Performance Analyzer تمامي  ــه مي ده ــتر ارائ ــي را براي اصلاحات بيش و ايده هاي
شيء هاى بانك اطلاعاتي را وارسي مي كند و توصيه هايي براي بهبود عملكرد ارائه مي دهد.       
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هم چنين مي تواند رابطه هايي را كه در بانك اطلاعاتي برقرار كرديد، وارسي كند.
اين دو ابزار در گروه فرمان Analyze از زبانه ى Database Tools قرار دارند.

Table Analyzer 7-5-1
همان طور كه در واحد كار 1 آموختيد، هنگام طراحى يك بانك اطلاعاتي جديد، بهترين 
ــراري (افزونگى داده ها) به كار مي گيريد و اين كار را از  ــي را براى كاهش داده هاي تك طراح
طريق مجموعه اى از جدول هاي مرتبط انجام مي دهيد. اگر متوجه شديد كه بانك اطلاعاتي 
داراى جدولي است كه مقادير تكراري در يك فيلد دارد، مي توانيد براى نرمال سازى و تقسيم 
ــد. Table Analyzer مي تواند توزيع داده ها را  ــتفاده كني جدول از Table Analyzer اس
ــبب نرمال  ــازي بيش تر ارائه دهد كه س ــي كند و احتمالاً توصيه هايي را براي بهينه س وارس

شدن جدول ها مى شود.
براى شروع Table Analyzer، در گروه Analyze از زبانه ى Database Tools، فرمان 
ــازي  Analyze Table را كليك كنيد. دو كادر محاوره اى اول توضيحاتي از فرآيند نرمال س

ــد. يكي از دكمه هاي Show me an example را براى دريافت تصويري از  ــه مى دهن را ارائ
آن چه كه Table Analyzer مي تواند انجام دهد، كليك كنيد.

دومين كادر محاوره اى Table Analyzer چگونگى برنامه ريزى براى رفع مشكل را با 
تقسيم كردن جدول ها نشان مى دهد تا به اين ترتيب هر قطعه داده يك بار ذخيره شود.
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سومين كادر محاوره اى Table Analyzer ليستى از جدول هاى بانك اطلاعاتى جارى 
ــان مى دهد. جدولى را،كه شامل داده هاى تكرارى است، انتخاب و روى Next كليك  را نش
كنيد. در كادر محاوره اى بعدى، مى توانيد براي تصميم گيرى در خصوص تقسيم داده ها به 

ويزارد اجاره دهيد 
ــا آن را خودتان  ي
ــد.  دهي ــام  انج
دهيد  ــازه  اج اگر 
ــزارد اين كار را  وي
ــد،كادر  ده انجام 
ــاوره اى بعدى  مح
توزيع  از  نمودارى 
توصيه  ــات  اطلاع
ــه  ارائ را  ــده  ش

مى دهد.
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نكته
ــتفاده كنيد و نمي خواهيد در هر  اگر از Table Analyzer به طور مرتب اس
 Show ــاهده كنيد، كادر علامت ــاوره اى اوليه ى معرفي را مش ــت دو كادر مح نوب

Introductory Pages را غيرفعال سازيد. 

Performance Analyzer 7-5-2
 Database از زبانه ى Analyze ــروه ــروع Performance Analyzer، در گ ــراى ش ب
ــامل  ــان Analyze Performance كليك كنيد. اولين كادر محاوره اى ش Tools، روى فرم

ــيء بانك اطلاعاتي است. هر زبانه شامل اسامي تمام شيء هاى بانك  زبانه اى براي هر نوع ش
ــامل تمام اسامي در يك مكان است.  ــت. زبانه ى All Object Types ش اطلاعاتي جاري اس

مي توانيد نوع شيء را با آيكن مقابل شيء تشخيص دهيد.

ــيء ها كليك كنيد. براى تحليل كل بانك اطلاعاتي،  Select All را براى انتخاب تمام ش

 OK ــپس روى ــه ى All Object Types را كليك و Select All را انتخاب نمائيد و س زبان
كليك كنيد. پنجره كوچك Analysis Results يافته هاي كلي را توضيح مي دهد. هنگامى 
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ــىءها را انتخاب مي كنيد، در Analysis Notes توضيحات بيش تري نمايش  كه يكي از ش
داده مي شود.

ــپس روى دكمه ى Optimize كليك  ــراى اجراى يك توصيه، آن را انتخاب كنيد و س ب
 Performance ــتن ــت، روى Close براى بس ــوارد ليس ــى تمامي م ــس از بررس ــد. پ كني

Analyzer كليك كنيد.
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6-7 تنظيم شروع كار با بانك اطلاعاتى
ــوئيچ برد (Switch board) يك بانك اطلاعاتي، از يك سازماندهي سلسله  سيستم س
ــامل يك صفحه ى سوئيچ برد اصلى كه  ــكيل مي شود ،كه ش ــوئيچ برد تش مراتبي صفحات س
معمولاً به دو يا چند صفحه مربوطه منشعب مي شود. هر صفحه شامل مجموعه اى از عناصر 
ــامل يك آرگومان  ــت كه عمل خاصي را انجام مي دهند. اكثر عناصر نيز ش با فرمان هايي اس
هستند بيانگر اين كه كدام فرم بايد باز شود، كدام گزارش پيش نمايش شود، كدام ماكرو يا 

روال اجرا شود و ساير موارد خاص را مشخص مي كنند.
ــت كه از طريق آن مي توانيد سوئيچ برد  ــامل Switchboard Manager اس اكسس ش

خاص خود را بسازيد: 
ــه ى  ــروه Database Tools از زبان ــروع Switchboard Manager، در گ ــراى ش 1. ب

Database Tools، فرمان Switchboard Manager را كليك كنيد. 

ــت، پنجره ى  ــرد مجهز بوده اس ــوئيچ  ب ــتم س ــك اطلاعاتي تان قبلاً به سيس ــر بان 2. اگ
ــت مي كند. در غير  ــوييچ برد موجود را ليس ــام صفحات س Switchboard Manager تم

ــوييچ برد جديد، از شما  اين صورت، Switchboard Manager پيامي را در خصوص ايجاد س
مي پرسد. Yes را كليك كنيد.

ــاوره اى  مح كادر  ــن  اولي
 Switchboard Manager

ــوئيچ  برد اصليِ  با صفحه ى س
پيش فرض شروع مي شود.

 Edit ــه ى  دكم روى   .3
كليك كنيد.
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4. نام سوئيچ  برد را به «بيمارستان شهر» تغيير دهيد.
5. روى دكمه ى New كليك كنيد.

6. در مقابل Text عبارت ”بازكردن فرم بيمارها“ را تايپ كنيد.
ــاب  ــه ى Open Form in Add Mode را انتخ ــت Command گزين 7. از كادر ليس

كنيد.
8. از كادر ليست Form گزينه ى PatientsInformation_Frm را انتخاب كنيد.

9. براى ايجاد ساير گزينه هاى سوئيچ برد نيز مراحل 5 تا 8 را تكرار كنيد.
10. بعد از پايان ايجاد گزينه ها، دوبار روى دكمه ى Close كليك كنيد.

فرم نمونه شبيه شكل زير خواهد بود.
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تكميل اين فرم به عهده هنرجو واگذار مى شود.
ــده به وسيله ىSwitchboard Manager را  جدول زير،فرمان ها و آرگومان هاى ارائه ش

شرح مى دهد:
آرگومان توضيح فرمان

نام سوييچ برد مقصد ــوييچ برد ديگرى را باز مي كند و سوييچ برد  س
كنوني را مي بندد.

 Go to
Switchboard

نام فرم ــردن داده ها با نمايش  ــك فرم را براي وارد ك ي
يك ركورد خالي باز مي كند.

 Open Form in
Add Mode

نام فرم ــاهده و ويرايش داده ها باز  يك فرم را براي مش
مي كند.

 Open Form in
EditMode

نام گزارش ــاز  ــش ب ــت پيش نماي ــزارش را در حال ــك گ ي
مي كند.

Open Report

هيچ كدام ــام  ــراى انج Switchboard Manager را ب
تغييرات در سوييچ برد جاري باز مي كند.

 Design
Application

هيچ كدام بانك اطلاعاتي فعال را مي بندد.  Exit
Application

نام ماكرو يك ماكرو را اجرا مي كند. Run Macro

Run Code يك روال ويژوال بيسيك را اجرا مي كند.
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 Switchboard Manager ــوئيچ برد را در كادر محاوره اى ــي كه يك صفحه ى س هنگام
انتخاب و روى Make Default كليك مي كنيد، اين صفحه را به صورت صفحه اى كه با باز 

شدن فرم Switchboard نمايش داده شود، تعيين مي كنيد. 
ــوئيچ برد پيش فرض را نمايش دهد و اين كار با تنظيم گزينه  ــس بخواهيد س بايد از اكس

Display Form در كادر محاوره اى Access Options انجام مي شود:

1. روى دكمه ى Office كليك و Access Options را انتخاب كنيد.
ــد و  ــاز كني ــت Display Form را ب ــه ى Current Database، كادر ليس 2. در صفح

Switchboard را از ليست انتخاب نمائيد.

3. روى دكمه ى OK كليك كنيد. 

ــد، رخ مي دهد. براى ناديده  ــر در نوبت بعدي،كه بانك اطلاعاتي را باز مي كني ــن تغيي اي
ــار دهيد و  ــدن بانك اطلاعاتي، فش ــوئيچ برد، كليد SHIFT را هنگام بازش گرفتن نمايش س

نگه داريد.
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7-7 اصول خواندن و درك متن انگليسى
متن زير از راهنماى اكسِس (Access) انتخاب شده است و از هنرجو انتظار مى رود پس 

از به خاطر سپردن معانى واژه ها، بتواند متن را بخواند و مفهوم اصلى آن را درك كند.
واژه معنى واژه معنى

password گذرواژه - رمز strong قوى 
encrypt رمزگذارى uppercase حرف بزرگ 

tool ابزار lowercase حرف كوچك
combine تركيب كردن number عدد 
improve بهبود يافتن symbol نماد
encoding كدگذارى weak ضعيف
unreadable غيرقابل خواندن mix مخلوط كردن
force مجبور   – ــار  فش اعمال 

كردن
element عنصر

stronger قوى تر - نيرومندتر phrase عبارت
exclusive انحصارى critical بحرانى
browse مرور كردن remember به خاطر سپردن
appear ظاهر شدن retrieve بازيابى كردن 
store ذخيره كردن secure ايمن
place مكان protect محافظت كردن
decrypt ــارج  خ ــذارى  رمزگ از 

كردن
remove حذف كردن – از بين 

بردن

Use a database password to encrypt a database
The encryption tool in Office Access 2007 combines and improves 

on two older tools — encoding and database passwords. When you use a 

database password to encrypt a database, you make all data unreadable by 

other tools, and you force users to enter a password to use the database. 
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The encryption applied in Office Access uses a stronger algorithm than 

was used in earlier versions of Access

Encrypt by using a database password

1- Open the database that you want to encrypt in Exclusive mode. 

Open the database in Exclusive mode:

A- Click the Microsoft Office Button, and then click Open 

B- In the Open dialog box, browse to the file that you want to open, 

and then select the file. 

C- Click the arrow next to the Open button, and then click Open 

Exclusive.     

2- On the Database Tools tab, in the Database Tools group, click 

Encrypt with Password .

The Set Database Password dialog box appears

3- Type your password in the Password box, and then type it again in 

the Verify field.

 NOTE     

Use strong passwords that combine uppercase and lowercase letters, 

numbers, and symbols. Weak passwords don’t mix these elements. Strong 

password: Y۶dh!et۵. Weak password: House27. Passwords should be 8 or 

more characters in length. A pass phrase that uses 14 or more characters is 

better. It is critical that you remember your password. If you forget your 

password, Microsoft cannot retrieve it. Store the passwords that you write 

down in a secure place away from the 

information that they help protect.

4- Click OK.
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Decrypt and open a database

1- Open the encrypted database as you typically open any other 

database.

The Password Required dialog box appears.

2-Type your password in the Enter database password box, and then 

click OK.

Remove a password

1- On the the Database Tools tab, in the Database Tools group, click   

Decrypt Database.      

2-The Unset Database Password dialog box appears

3- Type your password in the Password box, and then click Ok



194

مديريت پايگاه داده 
كد استاندارد متولى:0-84/80/1/3/2

خلاصه ى 
ب فصل

مطال

ــه بر عهده ى مدير بانك  ــت ك ــت از بانك اطلاعاتى يكى از مهم ترين وظايفى اس محافظ
اطلاعاتى است. اكسس براى اين كه بتواند در انجام اين وظيفه كمك كند، ابزارهايى را ارائه 

كرده است كه مى توان از هركدام از آن ها به نحو مطلوبى سود برد. اين ابزارها عبارت اند:
ــود فايل بانك اطلاعاتى فضاى كم ترى را روى  فشرده سـازى و ترميم كه سبب مى ش

ديسك اشغال كند و خطاهاى احتمالى آن را رفع مى كند.
پشتيبان گيرى كه با تهيه آن، در صورت بروز مشكلى براى فايل بانك اطلاعاتى، نگرانى 

نخواهيد داشت. 
رمزگذارى با گذرواژه كه سبب خواهد شد افراد غيرمجاز به بانك اطلاعاتى، دسترسى 

نداشته باشند.
موارد ديگرى كه در اين فصل مورد بررسى قرار گرفتند، عبارت اند:

بهينه سازى كه جدول و ساير شىءهاى بانك اطلاعاتى را تحليل مى كند و پيش نهادهايى 
را براى نرمال سازى و رفع مشكلات ارائه مى دهد.

مستندسازى كه با تهيه ى سندى طراحان را در اعمال تغييرات بعدى يا طراحى بانك 
اطلاعاتى جديد، كمك مى كند.

سوئيچ برد كه سبب مى شود كاربر به سادگى از بانك اطلاعاتى استفاده كند و به راحتى 
به اجزاى آن هدايت شود.
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 خودآزمايى

ــر را براى آن انجام  ــر بگيريد و موارد زي ــى را در نظ ــك اطلاعاتى يك كتاب فروش 1. بان
دهيد:

الف) جدول آن را تحليل كنيد.
ب) از بانك اطلاعاتى پشتيبان تهيه كنيد.

پ) كارايى شىءهاى بانك اطلاعاتى را بررسى كنيد.
ت) مستندات بانك اطلاعاتى را تهيه كنيد.
ث) بانك اطلاعاتى را با رمز محافظت كنيد.

ج) يك سوئيچ برد براى بانك اطلاعاتى ايجاد كنيد.
2. تفاوت بين Switchboard و Navigation Pane چيست؟
3. فشرده سازى چه عملى روى بانك اطلاعاتى انجام مى دهد؟

4. چرا بانك اطلاعاتى مستندسازى مى كند؟
5. براى حذف گذرواژه ى يك بانك اطلاعاتى چه بايد كرد؟
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