
ىمقانى، محمدرضا
بـانک اطلاعاتى / مؤلف: محمد رضا ىمقانى ــ تهران: شرکت چاپ و نشر کتاب هاى درسى 

اىران  ،1392
 ـ ) آموزش فنى و حرفه اى( : مصور  ـ 199ص

متون درسى رشتهٔ کامپىوتر گروه تحصىلى کامپىوتر، زمىنهٔ خدمات.
برنامه رىزى و نظارت ،  بررسى و  تصوىب محتوا:کمىسىون برنامه رىزى و تألىف کتاب هاى درسى 
آموزش   و  وزارت  کار   دانش  و  و  حرفه اى  فنى  آموزش هاى  و تألىف  برنامه رىزى  دفتر  کامپىوتر  رشتهٔ 

پرورش 
1 پاىگاه هاى اطلاعاتى الف اىران وزارت آموزش و پرورش دفتر برنامه رىزى و تألىف 

آموزش هاى فنى و حرفه اى و کار  دانش ب عنوان

5
/ 75

ب 73 ى/ 
1392

1392

بانک اطلاعاتى
رشتۀ کامپىوتر

گروه تحصىلى کامپىوتر

زمىنۀ خدمات

شاخۀ آموزش فنى و حرفه اى



وزارت آموزش و پرورش  
سازمان پژوهش و برنامه رىزى آموزشى

برنامه رىزى محتوا و نظارت بر تألىف: دفتر برنامه رىزى و تألىف آموزش هاى فنى و حرفه اى و کاردانش
نام کتاب: بانک اطلاعاتی ـ 451/7

مؤلف: مهندس محمدرضا ىمقانی
اعضاى کمىسىون تخصصى: حمىد احدى      ،      علىرضا جبارىه     ،  سىد حمىدرضا ضىاىى     ،     هادى عابدى     ،   عسگر قندچى    ،

                                                   محمد مشاهرى فرد و ملىحه طزرى
آماده سازى و نظارت بر چاپ و توزىع: ادارۀ کلّ نظارت بر نشر وتوزىع مواد آموزشی  

                  تهران: خىابان اىرانشهر شمالى ـ ساختمان شمارۀ 4 آموزش و پرورش )شهىد موسوى(
                    تلفن: 9ـ88831161،دورنگار:88309266،کدپستى: 1584747359،

www.chap.sch.ir :وب ساىت                                            
مدىر امور فنی و چاپ: سىّد احمد حسىنی

رسام: حسن عبداله زاده، فاطمه رئىسىان فىروزآباد
طراح جلد: طاهره حسن زاده

 صفحه آرا: شهرزاد قنبری
حروفچىن: کبری اجابتی

مصحح: علی نجمی ، سىف الله بىک محمد دلىوند
امور آماده سازی خبر: ناهىد خىام باشی

امور فنی راىانه ای: حمىد ثابت کلاچاهی، پىمان حبىب پور 
ناشر:    شرکت چاپ ونشر کتاب هاى درسى اىران: تهران ـ کىلومتر 17 جادّۀ مخصوص کرج ـ خىابان 61   ) داروپخش ( 

 ـ    37515           تلفن: 5 ـ 44985161، دورنگار: 44985160، صندوق پستى:  139   
چاپخانه: شرکت چاپ ونشر کتاب هاى درسى اىران »سهامى خاص«

سال انتشار و نوبت چاپ: چاپ هشتم 1392
حقّ  چاپ محفوظ است.

ISBN    964-05-1508-8 شابک  1508-8 -964-05    

همکاران محترم و دانش آموزان عزىز:
بـه نشانى  پىشنهادات و نظرات خود را در بارۀ محتواى اىن کتاب 
تهران ـ صندوق پستى شمارۀ  4874/15  دفتر برنامه رىزى و تألىف آموزش هاى 

فنى و حرفه اى و کاردانش ، ارسال فرماىند.
info@tvoccd.sch.ir پىام نگار )اىمىل( 
www.tvoccd.sch.ir وب گاه )وب ساىت( 



شما عزىزان کوشش کنىد که از اىن وابستگى بىرون آىىد و احتىاجات 
اىمانى خودتان غافل  انسانى  نىروى  از  برآورده سازىد،  را  کشور خودتان 

نباشىد و از اتّکاى به اجانب بپرهىزىد. 

                                                                             امام خمىنى »قدّس سرّه الشّرىف«



2 فصل اول: مفاهىم بانک اطلاعاتى 
2 1ــ1ــ کلىات   
3 2ــ1ــ مفاهىم مقدماتى در ذخىره و بازىابى   
5 3ــ1ــ عملىات روى رکوردها   
7  )FS( 4ــ1ــ سىستم فاىلىنگ  
8 5    ــ1ــ پاىگاه داده ها   
9 6    ــ1ــ سىستم مدىرىت پاىگاه داده   

12 7  ــ1ــ مفاهىم پاىهٔ پاىگاه دادهٔ رابطه اى   
18 8     ــ1ــ قدم هاى طراحى بانک اطلاعاتى   
26 خودآزماىى   

27 فصل دوم: مقدمات بانک اطلاعاتى اکسس  2007 
27 1ــ2ــ راه اندازى نرم افزار اکسس    
27 2ــ2ــ محىط کار، منوها و ابزارهاى محىط   
29 3ــ2ــ انواع اشىاء و اجزاى پاىگاه داده   
37 4ــ2ــ اىجاد ىک پاىگاه داده در نرم افزار اکسس   
38 5    ــ2ــ بستن پاىگاه داده   
38 6    ــ2ــ باز کردن پاىگاه دادهٔ موجود   
40 خودآزماىى   

فهرست



41 فصل سوم: اىجاد و کار با جدول ها 
43  Design 1ــ3ــ اىجاد جدول در نماى  
52 2ــ3ــ اىجاد جدول به وسىلهٔ قالب های آماده   
54  Datasheet 3ــ3ــ اىجاد جدول به وسىلهٔ نماى  
57  Link Table و Import Table ٔ4ــ3ــ اىجاد جدول به وسىله  
61 5    ــ3ــ ورود داده ها به جدول ها   
64 6  ــ3ــ مرتب   سازى و فىلتر کردن داده ها   
65 7ــ3ــ حذف و اضافه ستون ها   
66 8     ــ3ــ اىجاد ارتباط بىن جدول ها   
70 خودآزماىى   

71 فصل چهارم: اىجاد و کار با فرم ها 
72 1ــ4ــ مفاهىم اولىهٔ فرم و اشىاى آن   
74 2ــ4ــ اىجاد فرم   
80 3ــ4ــ افزودن رکورد در فرم   
81 4ــ4ــ وىراىش فرم ها   
84  ـ 4  ــ تغىىر طراحى فرم   5    ـ  
88  )Sub Form(  ـ4 ــ اىجاد فرم جزئىات در فرم اصلى  6 ـ  
90 خودآزماىى   

91 فصل پنجم: اىجاد و کار با پرس   و جوها 
92  Simple Query Wizard ٔـ   5    ــ اىجاد پرس   و جو به وسىله  1ـ  
93  Design View ٔـ   5    ــ اىجاد پرس   و جو به وسىله  2ـ  
93  ـ    5     ــ استفاده از جدول در پرس    و جو  3ـ  

 ـ    5     ــ انتخاب فىلدهاى جدول ها / پرس و جوهاى اضافه شدهٔ مورد نىاز  4ـ  
94             پرس  و جوى جدىد 



96  ـ    5     ــ حذف فىلد از پرس   و جو  5    ـ  
97  ـ    5    ــ مرتب  سازى نتىجهٔ پرس   و جو  6  ـ  
98  ـ   5    ــ معىارها در پرس   و جو  7ـ  
99  ـ    5    ــ استفاده از تارىخ در معىارها  8      ـ  

103  ـ   5    ــ فىلدهاى محاسباتى  9ـ  
107  )Aggregate ـ   5    ــ فىلدهاى محاسباتى تجمعى )توابع  10ـ  
109  Action Query ـ   5    ــ پرس   و جوهاى عملىاتى  11ـ  
113  CrossTab ـ   5    ــ اىجاد پرس   و جوى  12ـ  
114  SQL ٔـ   5    ــ زبان پرس   و جوى ساخت ىافته  13ـ  
127 خودآزماىى   

128 فصل ششم: اىجاد و کار با گزارش ها 
130  AutoReports ٔ1ــ6     ــ اىجاد گزارش ساده به وسىله  
132  Report Wizard ٔ2ــ6     ــ اىجاد گزارش به وسىله  
142 خودآزماىى   

 143 فصل هفتم: نرمال سازى 
 144 ١ــ7ــ وىژگى هاى رابطه   
144 2ــ7ــ وابستگى تابعى   
146 3ــ7ــ وابستگى تابعى کامل   
147 4ــ7ــ شرح آنومالى ها   
148 5    ــ7ــ سطوح نرمال   
155 خودآزماىى   



156 فصل هشتم: مطالعۀ موردى 
157   Children ـ     8     ــ اطلاعات کودکان  1ـ  
157   Parents ـ    8    ــ اطلاعات والدىن  2ـ  
157  ـ    8     ــ تحلىل  3ـ  
15٩  ـ    8     ــ استاندارد نام گذارى اشىاء بانک  4ـ  
15٩  ـ    8    ــ اىجاد پاىگاه داده  5  ـ  
15٩  ـ    8     ــ اىجاد جدول ها  6    ـ  
160  ـ    8     ــ اصلاح طراحى جدول ها  7ـ  
163  ـ    8     ــ نماى Datasheet جدول  8  ـ  
163  ـ    8     ــ استفاده از فرم ها  9ـ  
165  Relationship 10ــ     8     ــ روابط  
165  ـ    8     ــ افزودن جدول دىگر  11ـ  
169   Queries ـ    8      ــ پرس     وجوها  12ـ  
171  Reports ـ    8     ــ گزارش ها  13ـ  
176  ـ    8     ــ اضافه شدن نىازهاى جدىد  14ـ  
178  Booking ـ    8     ــ طراحى منطقى جدول رزرو  15ـ  
179  Booking ـ    8     ــ طراحى منطقى فرم رزرو  16ـ  
180  Booking ـ    8     ــ اىجاد جدول رزرو  17ـ  
181  FormBooking ـ    8    ــ اىجاد فرم رزرو  18ـ  

186 پروژه هاى نمونه   
187   Access ضمىمه 1: مىانبرهاى صفحه کلىد در  
189 ضمىمه 2: واژه نامهٔ تشرىحى   
192   Access ضمىمه 3: مرجع سرىع  
199 منابع   



مقدمه

گسترش دانش بشرى، تولىد »اطلاعات« در حوزه هاى مختلف و نىاز به استفادهٔ کارآمد از آن، 
محافل علمى، دانشگاهى و فنى را بر آن داشته است که با دقت و تأمل بىشتر و با روش هاى سرىع و 
مناسب از اطلاعات استفاده نماىند امروزه نرم افزارهاى مختلف با تواناىى هاى متفاوت براى  مدىرىت 

داده ها اىجاد شده اند و استفاده مى شوند
در اىن کتاب مفاهىم عام سىستم هاى ذخىره و بازىابى، فاىلىنگ و بانک اطلاعاتى در فصل هاى 
1 و 7 بىان شده است و در فصل هاى2 تا 6    و   8 اىن مفاهىم با استفاده از نرم افزار مدىرىت بانک اطلاعاتى 
2 به کار گرفته شده است پىشنهاد مى شود قبل از انجام کار عملى، مفهوم ىا مفهوم هاى مورد  اکسس3
نىاز به دقت بىان گردد تا هنرجو بداند »چرا« و براى رسىدن به چه »هدفى« مى باىد از بانک اطلاعاتى 

استفاده کند
مناسب است با ىادآورى مطالب مربوط به فاىلىنگ در کتاب برنامه سازى 3، تفاوت فاىلىنگ 
نمونه،  بانک اطلاعاتى  به درستى شناساىى گردد در فصل 8، مراحل اىجاد ىک  بانک اطلاعاتى  با 

راهنماىى و توضىح داده شده است
کتاب هاى  در  استفاده  حاضر، قابلىت  کتاب  آموزشى  مطالب  و  مفاهىم  است  به ذکر  لازم 
هدف اىن کتاب ىادگىرى دقىق مفاهىم اولىهٔ  برنامه سازى   )3( و بسته هاى نرم افزارى )3( را دارا مى باشد
بنابراىن هرگونه سهل انگارى در انتقال  2است بانک اطلاعاتى و کاربست آن در نرم افزار اکسس3

مفاهىم و تکىهٔ صرف بر انجام عملىات،هنرجو را از اهداف اىن کتاب دور مى سازد
در پاىان، از معلمان محترم، دانش آموزان گرامى و تمامى خوانندگان ارجمند که مؤلف را از 

راهنماىى هاى خوىش بهره مند مى سازند، سپاسگزارى مى کنم
مؤلف


