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 مثال : آقاي احساني در اسفندماه سال 1389 مؤسسه ي احساني را تاسیس نمود. رویدادهای زیر طی  اسفندماه     
سال 1389 در مؤسسه ي احسانی اتفاق افتاده است. تعیین کنید که آیا رویدادهای ذکر شده، مالی هستند یا خیر؟ 

1 � آقای احسانی مبلغ 900,000 ریال به عنوان سرمایه اولیه وارد مؤسسه نمود. 
جواب : رویداد فوق یک رویداد مالي اس��ت زیرا در اثر آن هم دارایي هاي مؤسس��ه )صندوق یا  وجه نقد ( و هم س��رمایه 

مؤسسه افزایش یافته است. 
2 � یک دستگاه خودرو بمبلغ 120,000 ریال به صورت نقد خریداري شد.

جواب : رویداد مالي است زیرا در اثر آن یکي از دارایي ها تحت عنوان وسایل نقلیه )خودرو( افزایش یافته و یکی دیگر از 
دارایي ها تحت عنوان وجه نقد )صندوق( کاهش یافته است.

3 � مبلغ 80,000  ریال به صورت قرض از شرکت الف دریافت شد.
جواب : رویداد مالي اس��ت زیرا در اثر آن یکي از دارایي ها ) صندوق یا وجه نقد ( افزایش یافته و همچنین  بدهي ش��رکت 

)حساب های پرداختني( افزایش پیدا کرده است.
4 � مبلغ 60,000  ریال به صورت قرض به شرکت  ب داده شد.

جواب : رویداد مالي است زیرا در اثر آن یکی از دارایي ها )صندوق یا وجه نقد( کاهش و در مقابل یکي دیگر از دارایي ها 
)حساب هاي دریافتني یا طلب( افزایش یافته است.

5 � مبلغ 40,000 ریال از وجه قرض داده شده به شرکت ب دریافت شد.
جواب : رویداد مالي اس��ت زیرا در اثر آن یکي از دارئیها )صندوق یا وجه نقد( افزایش و در مقابل یکي دیگر از دارایي ها 

)حساب هاي دریافتني ( کاهش یافته است.
6 � مدیر عامل مؤسسه عوض شد.

جواب: رویداد مالي نیس��ت زیرا هیچکدام از عناصر معادله ي اساس��ي حسابداري )دارایي ها، بدهي ها و سرمایه( تحت تأثیر 
قرار نگرفته و تغییر نکرده است.

7 � آقای احس��انی مبلغ 22,000 ریال وجه نقد و مقداری اثاثه اداری به مبلغ 36,000 ریال  به عنوان س��رمایه گذاری مجدد 
وارد مؤسسه نمود. 

جواب : رویداد فوق یک رویداد مالي اس��ت زیرا در اثر آن هم دارایي هاي مؤسسه )صندوق و اثاثه ي اداری( و هم سرمایه 
مؤسسه افزایش یافته است. 
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اثر رویدادهای فوق بر معادله اساسی حسابداری را می توان در جدول زیر خلاصه نمود:

شـــرح رويدادرديف
تأثیر رويداد برمعادله حسابداري

سرمايهبدهی هادارايي ها

1
آقای احسانی مبلغ 900,000 

ريال به عنوان سرمايه اوليه وارد 
مؤسسه نمود.

يک دارائی به نام وجه نقد 900,000 
ريال افزايش می يابد

سرمايه900,000 ـ
ريال افزايش 

می يابد

2
يک دستگاه خودرو به مبلغ 

120,000 ريال به صورت نقد 
خريداري شد

وسايل نقليه 120,000 ريال افزايش 
می يابد و وجه نقد 120,000 ريال 

كاهش پيدا می كند

ــ

3
مبلغ 80,000  ريال به صورت 
قرض از شركت الف دريافت شد

بدهی ها )حساب های وجه نقد 80,000 ريال افزايش می يابد.
پرداختنی( 80,000 
ريال افزايش می يابد

ـ

4

مبلغ 60,000  ريال به صورت 
قرض به شركت  ب داده شد.

يک دارائی به نام حساب های دريافتنی 
60,000 ريال افزايش می يابد ولی وجه 

نقد 60,000 ريال كاهش پيدا می كند

ــ

5
مبلغ 40,000 ريال از وجه قرض 

داده شده به شركت ب دريافت 
شد

وجه نقد 40,000 ريال افزايش می يابد 
و حساب های دريافتنی 40,000 ريال 

كاهش پيدا می كند. 

ــ

6
رويداد مالی نيست لذا هيچ تأثيری بر مدير عامل مؤسسه عوض شد

معادله اساسی حسابداری ندارد
ــ

7

آقای احسانی مبلغ 22,000 
ريال وجه نقد و مقداری اثاثه 

اداری به مبلغ 36,000 ريال  به 
عنوان سرمايه گذاری مجدد وارد 

مؤسسه نمود. 

اين رويداد بر دو نوع از دارايي ها 
تأثير گذار است:

1 ـ وجه نقد )صندوق( 22,000 ريال 
افزايش می يابد 

2 ـ اثاثه ي اداری 36,000 ريال افزايش 
می يابد. 

سرمايه 58,000 ـ
ريال افزايش 

می يابد

چرخه حسابداري )دوره ي عمل حسابداری( 
   سیس��تم حس��ابداري باید کلیه ي اطلاعات مالي مؤسسه را شناسائي، اندازه گیري، ثبت،  طبقه بندي و در قالب صورت هاي 
مالي تلخیص کند تا اطلاعات مفیدي را براي اس��تفاده کنندگان اطلاعات حس��ابداري فراهم نماید. فرایند عملیات حسابداري 
ش��امل یک سري عملیات اس��ت که به طور پیاپي در هر دوره ي مالي تکرار مي شوند. این عملیات پیاپي را چرخه ي حسابداري 

)Accounting Cycle ( مي گویند.

عملیات حسابداری را که به طور پیاپي در هر دوره ي مالي تکرار مي شوند چرخه حسابداري مي گویند.
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 عمليات حسابداري كه از ابتدای دوره ي مالي تا پايان دوره انجام می شود عبارتند از: 
1 � جمع آوری اطلاعات مربوط به رویدادهای مالی )گردآوری شواهد مدارك مثبته(

2 � تجزیه و تحلیل رویدادهای مالی و ثبت آن ها در سند حسابداری
3 � ثبت رویدادهای مالی در دفتر روزنامه 

4 � انتقال اطلاعات از دفتر روزنامه به دفتر کل 
5 � تهیه ي تراز آزمایشی )اصلاح  نشده( 

6 � اصلاح و تعدیل حساب ها
7 � تهیه ي تراز آزمایشی اصلاح شده 

8 � تهیه ي صورت سود و زیان و صورت جریان وجوه نقد
9 � بستن حساب های موقت 

10 � تهیه ي تراز آزمایشی اختتامیه  
11 � تهیه ي ترازنامه 

 اسناد و دفاتر حسابداري
براي هر رویداد مالي که در مؤسس��ه اتفاق مي افتد یک س��ند حسابداري یا برگه ي حس��ابداري تهیه مي شود. بنابراین سند 

حسابداري یا برگه حسابداري نوشته اي است که در آن هر کدام از رویدادهاي مالي نوشته مي شود. 
پس از این که رویدادهاي مالي در س��ند حس��ابداري ثبت ش��د، باید در دفتر روزنامه ثبت گردد. دفتر روزنامه انواع مختلفي 
دارد. دفتر روزنامه اي را که کلیه معاملات و عملیات مالي مؤسسه به ترتیب تاریخ در آن ثبت مي شود را دفتر روزنامه ي عمومي 

مي نامند. 
دفتر کل دفتري اس��ت که حس��اب هاي یک مؤسس��ه به تفکیک در آن نگهداري مي ش��ود. در دفتر کل براي هر کدام از 
حس��اب ها صفحه یا صفحات جداگانه اي در نظر گرفته مي ش��ود و تمام اقلام بدهکار و بس��تانکار هر حس��اب از دفتر روزنامه 

استخراج و در صفحه ي مربوطه در دفتر کل نوشته مي شود.
اس��ناد و مدارك مثبته اسناد و مدارکی هس��تند که بر وقوع معامله یا رویداد مالی مشخصی دلالت دارند. این مدارك نشان 
دهنده تاریخ، مبلغ، ماهیت معامله و س��ایر اطلاعات مورد نیاز هستند و جهت ثبت رویدادهای مالی در سیستم حسابداری به کار 
مي روند. اسناد مثبته درحسابداری از اهمیت خاصی برخوردارند به دلیل آنکه اولاً آن ها مبنای تجزیه و تحلیل و ثبت رویدادهای 
مالی د رمدارك و دفاتر حس��ابداری هس��تند،  ثانیاً برای پیگیری و رس��یدگی های بعدی و هم چنین در مواقع لزوم جهت احقاق 
حقوق مؤسسه و دفاع از عملکرد مدیران و کارکنان مؤسسه مورد استفاده قرار می گیرند. نکته ي قابل توجه این است که اسناد 
مثبته باید واضح، معتبر و مکفی باش��ند تا حس��ابداران و سایر اشخاص بتوانند به آن ها استناد نمایند. فاکتور فروش، رسید بانکی، 

قبض انبار، رسید صندوق و قبض آب و برق نمونه هایی از اسناد و مدارك مثبته محسوب مي شوند. 
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 اسـناد و مدارك مثبته اسـناد و مداركی هسـتند كه بر وقوع معامله يا رويداد مالی 
مشخصی دلالت دارند. 

 اصول و مفاهيم اوليه حسابداري
دانش حس��ابداری بر اصول و مفروضاتی مبتنی ست که همواره باید مورد توجه حسابداران قرارگیرد. از ابتدای شکل گیری 
حس��ابداری به ش��کل نوین، یک سری مفاهیم بنیانی برای حسابداری در نظر گرفته اند که آن ها را در قالب )1( مفروضات، )2( 

اصول و )3( میثاق ها یا اصول محدود کننده تبیین می کنند. این مفاهیم در فصل های بعد تشریح خواهد شد. 

بـه مفروضات، اصـول و ميثاق هايی كـه قواعد انجـام عمليات حسـابداری را تعيين 
می نمايند و همواره بايد مورد توجه حسابداران قرار گيرند، مفاهيم اساسی حسابداری 

می گويند. 
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1 � حسابداري را تعریف کند و سیستم اطلاعاتي حسابداري را به صورت یک نمودار نشان دهید.
2 � هرکدام از اصطلاحات زیر را به طور مختصر توضیح دهید: 

حس��اب ، دارائی ، بدهی ،س��رمایه ، رویدادهای مالی، ماهیت حساب ها، حساب های دریافتنی، حساب های پرداختنی، اسناد 
دریافتنی ، اسناد پرداختنی ، موجودی مواد و کالا ، آورده ي نقدی و آورده ي غیر نقدی صاحبان سرمایه. 

3 � انواع مؤسسات را از نظر نوع فعالیت نام ببرید و هرکدام را به طور خلاصه توضیح دهید. 
4 � انواع مؤسسات را از نظر هدف فعالیت نام ببرید و هرکدام را به طور خلاصه توضیح دهید. 
5 � انواع مؤسسات را از نظر نوع مالکیت نام ببرید و هرکدام را به طور خلاصه توضیح دهید. 
6 � انواع مؤسسات را از نظر تعداد مالکین نام برده و هرکدام را به طور خلاصه توضیح دهید. 

7 � رشته های تخصصی حسابداری را بنویسید و هرکدام را به طور مختصر توضیح دهید. 
8 � استفاده کنندگان از اطلاعات حسابداري به چند دو دسته تقسیم می شوند؟ آن ها را نام ببرید.

9 � استفاده کنندگان درون سازماني، اطلاعات حسابداري را براي چه اموری مورد استفاده قرار می دهند؟ 
10 � گزارش هایی که اس��تفاده کنندگان درون س��ازماني مورد اس��تفاده قرار می دهند به طور معمول محصول کدام یک از 

سیستم هاي حسابداري است؟ 
11 � چند نمونه از استفاده کنندگان برون سازماني اطلاعات حسابداری را نام ببرید. 

12 � نیازهاي اطلاعاتي استفاده کنندگان برون سازماني توسط کدام سیستم حسابداري تهیه مي شود؟ 
13 � ضوابط و مقرراتی که در قالب اس��تانداردهاي حس��ابداري و سایر قوانین و مقررات مالي ارائه مي گردند برای حمایت 

از کدامیک از استفاده کنندگان اطلاعات حسابداری است؟ 
14 � به چه دلیل عمر طولاني یک مؤسس��ه به دوره هاي زماني مس��اوي کوتاه تر )معمولاً یکس��اله( تقسیم مي شود و براي هر 

دوره گزارش هاي مالي جداگانه اي ارائه مي گردد؟ 
15 � مفهوم رویداد مالی را شرح دهید. 

16 � مفهوم چرخه ي حسابداري را توضیح دهید. 
17 � سند حسابداري چیست؟ آن را توضیح دهید. 

18 � دفتر روزنامه اي که کلیه معاملات و عملیات مالي مؤسسه به ترتیب تاریخ در آن ثبت مي شود چه نام دارد؟ 
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19 � مفاهیم بنیادي که از ابتدای شکل گیری حسابداری به شکل نوین در نظر گرفته شد،  داراي کدام مفاهیم است؟ 
20 � رویداد مالی را توضیح دهید و چند نمونه رویداد مالی و هم چنین چند نمونه رویداد غیرمالی بیان کنید. 

تمرين 

 � رویداد مالی را توضیح دهید و چند نمونه رویداد مالی و هم چنین چند نمونه رویداد غیرمالی بیان کنید. 

تمرين 

1 � تعیین کنید کدام یک از رویدادهاي زیر رویداد مالي است؟ ضمناً اثرات هر یک را بر معادله اساسی حسابداری مشخص 
کنید. 

- واریز وجه به صندوق شرکت بابت سرمایه ي اولیه ي شرکت
- خرید زمین به صورت نقد

- خرید ساختمان به صورت نسیه
- دریافت طلب از بدهکاران و واریز آن به صندوق شرکت

- معاوضه ساختمان با خودرو
- تغییر مدیرعامل شرکت

- پرداخت حقوق کارکنان
- واریز وجه نقد از صندوق شرکت به حساب بانکي شرکت

- برداشت مالک شرکت از صندوق شرکت براي مصارف شخصي
- پرداخت قرض به یکي از کارکنان شرکت

- دریافت قرض از یک شرکت دیگر
- دریافت وام از بانک

- دادن قرض به یک شرکت دیگر
- پس گرفتن قرض داده شده به دیگران

- پرداخت قسط وام دریافتي از بانک
- بازپرداخت قرض دریافتي از دیگران

2 � در هر یک از موارد مستقل زیر عدد مجهول را پیدا کنید.

سرمايه بدهي ها دارايي ها مورد

؟ 850,000 2,200,000 1

7,200,000 6,800,000 ؟ 2

14,000,000 ؟ 38,000,000 3
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  مسائل 

1 � اثر هر کدام از رویدادهاي زیر را بر معادله اساسي حسابداري تعیین کنید. از علامت » + « براي افزایش، از علامت » � «   براي 
کاهش و از » 0 «  براي بدون اثر استفاده کنید.

سرمايه بدهي ها دارايي ها دارايي ها

+ 3,500,000 0 + 3,500,000 آقاي رستمي مبلغ 3,500,000  ريال بابت سرمايه ي اوليه مؤسسه 
به صندوق مؤسسه واريز نمود.

ــتگاه آپارتمان به مبلغ 280,000 ريال بطور نقد خريداري  يک دس
شد.

دو قطعه زمين هر كدام به مبلغ 98,000 ريال بطور نقد خريداري 
شد.

3 دستگاه خودرو به مبلغ هركدام 75,000 ريال به طور نقد شد.

مقداري اثاثه اداري جمعاً به مبلغ 70,000 ريال بطور نقد خريداري 
شد.

ــتگاه از خودروها به مبلغ 75,000 ريال به فروش رسيد و  يک دس
وجه آن بطور نقد دريافت شد.

مبلغ 200,000 ريال وام از بانک ملي دريافت شد.

ــركت  ــغ 20,000 ريال به صورت قرض به يكي از كاركنان ش مبل
پرداخت شد.

مبلغ 40,000 ريال به صورت قرض از شركت ج دريافت شد.

ــط  ــده به يكي از كاركنان توس 15,000 ريال از وجه قرض داده ش
نامبرده به صندوق شركت واريز شد.

مبلغ 30,000 ريال از بدهي به شركت ج پرداخت شد.

2 � در جدول زیر، که هر مورد آن مس��تقل از بقیه اس��ت، در موارد 1 تا 3 رقم دارایي ها، در موارد 4 تا 6 رقم بدهي ها و در 
موارد 7 تا 9 رقم س��رمایه اش��تباه اس��ت. تعیین کنید  عنصر اشتباه شده چه قدر باید بدهکار یا بس��تانکار شود تا معادله ي اساسي 

حسابداري برقرار شود.
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سرمايه بدهي ها دارايي ها مورد

700,000 650,000 2,000,000 1

250,000 300,000 500,000 2

380,000 350,000 600,000 3

400,000 500,000 800,000 4

500,000 450,000 900,000 5

700,000 600,000 1,200,000 6

300,000 300,000 400,000 7

45,000,000 1,4500,000 1,300,000 8

35,000,000 10,000,000 48,500,000 9

جواب را در قالب جدول زير بنويسيد:

جواب مورد

دارايي ها مبلغ ……… ريال ……… مي شود. 1

دارايي ها مبلغ ……… ريال ……… مي شود. 2

دارايي ها مبلغ ……… ريال ……… مي شود. 3

بدهي ها مبلغ ……… ريال ……… مي شود. 4

بدهي ها مبلغ ……… ريال ……… مي شود. 5

بدهي ها مبلغ ……… ريال ……… مي شود. 6

سرمايه مبلغ ……… ريال ……… مي شود. 7

سرمايه مبلغ ……… ريال ……… مي شود. 8

سرمايه مبلغ ……… ريال ……… مي شود. 9
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سؤالاتچهارگزینهای

1 ـ كدام يك از موارد زير در مورد حسابداري صحيح تر است؟
الف( حسابداري يك سيستم اطلاعاتي است.

ب( حسابداري يك فن است.
ج( حسابداري فقط بخشي از اجزاي ضروري يك سيستم را دارد.

د( حسابداري يك هنر است.
2 ـ كداميك از گزينه هاي زير جزء خروجي هاي سيستم اطلاعاتي حسابداري هستند؟

ب( رويدادهاي مالي مهم الف( رويدادهاي اقتصادي مهم   
د( همه ي موارد ج( گزارشهای مالي    

3 ـ كدام گروه از استفاده كنندگان اطلاعات حسابداري جزء استفاده كنندگان برون سازماني نيستند؟
ب( سهامداران )صاحبان مؤسسه( الف( مديران مؤسسه    

د( مراجع مالي و اقتصادي و دولتي ج( مؤسسات اعتباري    
4 ـ كداميك از روابط زير نشان دهنده معادله اساسي حسابداري است؟

ب( دارايي ها + بدهي ها = سرمايه الف( دارايي ها = بدهي ها + سرمايه   
د( دارايي ها = بدهي ها ـ سرمايه ج(  دارايي ها + سرمايه = بدهي ها   

5 ـ كداميك از گزينه هاي زير در مورد معادله اساسي حسابداري صحيح است؟
الف( معادله ي اساسي حسابداري همواره برقرار است.

ب( معادله ي اساسي حسابداري در صورت وجود زيان برقرار نيست.
ج( معادله ي اساسي حسابداري فقط در پايان سال مالي برقرار است.

د( معادله ي اساسي حسابداري فقط هنگام تاسيس شركت برقرار است.
6 ـ كداميك از گزينه هاي زير در مورد دارايي ها صحيح است؟

الف( اموال، مطالبات و ســاير منابع اقتصادي متعلق به يك مؤسسه كه در نتيجه معاملات، عمليات مالي يا ساير رويدادهائي 
كه در آينده به وقوع خواهد پيوست به دست مي آيد و قابل تقويم به پول و داراي منافع آتي مي باشد.

ب( تمام منابع اقتصادي اي كه در شــركت موجود اســت و از محل وجوه پرداختي بابت ســرمايه شــركت خريداري شده 
است.

ج( اموال، مطالبات و ســاير منابع اقتصادي متعلق به يك مؤسســه، كه در نتيجه ي معاملات، عمليات مالي يا ســاير رويدادها 
ايجاد شده و قابل تقويم به پول و داراي منافع آتي است.

د( گزينه الف و ب هر دو صحيح است.
7 ـ منظور از بدهي چيست؟

الف( كليه ي تعهدات مؤسسه در مقابل اشخاص و مؤسسات ديگر را، كه در گذشته ايجاد شده اند، بدهي مي گويند.
ب( كليه تعهدات مؤسســه در مقابل اشــخاص و مؤسســات ديگر را، كه بايد در آينده بابت آن پول پرداخت شود را بدهي 

مي گويند.
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ج( تعهداتي كه يك مؤسسه در مقابل اشخاص و مؤسسات ديگر دارد و از معاملات و رويدادهاي گذشته ناشي شده است 
و بايد از طريق پرداخت پول، تحويل كالا، انجام دادن خدمت يا انتقال ساير اقلام دارايي تسويه شوند.

د( تمام گزينه هاي فوق صحيح هستند.
8 ـ كداميك از موارد زير جزء بدهي ها نيست؟ 

د( وام پرداختني  ج( پيش دريافت   ب( اسناد پرداختني    الف( حساب هاي دريافتني   
9 ـ كداميك از گزينه هاي زير در مورد سرمايه صحيح است؟

الف( سرمايه فقط شامل وجوهي است كه صاحبان شركت در موقع تأسيس وارد شركت مي كنند.
ب( جمع دارايي هاي شركت منهاي جمع بدهي هاي شركت را سرمايه مي گويند.

ج( حق مالي مالك يا مالكان مؤسسه نسبت به دارايي هاي آن را سرمايه مي گويند.
د( گزينه ي ب و ج هر دو صحيح است.

10 ـ كدام يك از گزينه هاي زير در مورد رويدادهاي مالي صحيح است؟
الف( رويدادهاي مالي رويدادهايي هستند كه اثر مالي داشته باشند.

ب( رويدادهاي مالي، رويدادهايي هســتند كه حداقل بر يكي از عناصر معادله اساســي حســابداري )دارايي ها، بدهي ها و 
سرمايه ( تأثير بگذارند.

ج( رويدادهائی كه منجر به ورود يا خروج وجه نقد از مؤسسه می شوند، رويداد مالی ناميده می شوند. 
د( گزينه الف و ب هر دو صحيح است.

11 ـ كدام يك از چهار رويداد زير مالي هستند و كدام يك نيستند؟
رويداد 1 : خريد يك دستگاه خودرو به صورت نسيه.

رويداد 2 : معاوضه يك دستگاه خودرو با يك قطعه زمين با همان قيمت.
رويداد 3 : تغيير مدير عامل شركت.

رويداد 4 : استخدام يك كارگر جديد. 
الف( تمام رويدادهاي فوق مالي هستند.             ب( رويداد 1 مالي است و بقيه غير مالي هستند.
د( رويداد 1 و 4 مالي و بقيه غير مالي هستند. ج( رويداد 1 و 2 مالي و بقيه غير مالي هستند.  

12 ـ كدام يك از موارد زير جزء دارايي ها نيستند؟
د( پيش دريافت الف( حساب هاي دريافتني      ب( وسايل نقليه          ج( زمين  

13 ـ كداميك از موارد زير جزء بدهي ها نيستند؟
د( پيش دريافت الف( حساب هاي پرداختني       ب( وام پرداختني        ج( پيش پرداخت  

14 ـ كداميك از گزينه هاي زير مفهوم »حساب« را  در سيستم اطلاعاتي حسابداري بهتر بيان مي كند؟
الف( واژه ي »حساب« اطلاعات مربوط به عمليات مالي واحد تجاري مرتبط با سپرده هاي نزد بانكها را نشان مي دهد.

ب( واژه ي »حساب« اطلاعات مربوط به رويدادهاي مالي مرتبط با مشتريان شركت را نشان مي دهد.
ج( واژه ي »حساب« اطلاعات مرتبط با مطالبات و بدهي هاي شركت را نشان مي دهد. 

د( »حســاب« مدركي اســت كه براي ثبت افزايش ها و كاهش هاي هركدام از دارايي ها، بدهي ها و حقوق صاحبان ســرمايه 
بكار مي رود.  

15 ـ اگــر مالــكان پس از تشــكيل مؤسســه مبالغی را به صــورت نقد و يا غيرنقد در مؤسســه ســرمايه گذاری كنند، به آن  
..................  می گويند.
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فصل دوم 
ثبت و گزارش حساب ها  

 اهداف رفتاری :
           پس از مطالعه اين فصل از فراگير انتظار مي رود كه :

1 � انواع دفاتر قانونی را شناسایي کند. 
2 � دفاتر قانوني را تنظیم نماید.
3 � دفتر معین را شناسایي کند.

4 � دفتر معین را تنظیم کند. 
5 � تراز آزمایشي را تنظیم کند. 

6 � نحوه کدگذاری حساب ها در دفاتر کل و معین را انجام دهد. 
7 � اصول و تنظیم اسناد حسابداری را بیان نماید. 

8 - اسناد حسابداري را تنظیم نماید.
9 � اصول ثبت و گزارش حساب ها را بیان نماید. 

در فصل قبل با معادله ي اساس��ی حسابداری آشنا شدید. همان طور که می دانید، معادله ي اساسی حسابداری به صورت زیر 
است: 

دارايي ها = بدهي ها + سرمايه 

در ای��ن فص��ل می آموزید که رویدادهای مالی چگونه بر عناصر معادله ي اساس��ی حس��ابداری تأثیر می گذارد. همچنین با 
نحوه  ي ثبت رویدادهای مالی در سند حسابداری و دفاتر قانونی آشنا خواهید. در پایان فصل نیز نحوه تنظیم انواع تراز آزمایشی 

تشریح خواهد شد. 

 تجزيه و تحلیل رويدادهای مالی
)بیان اثرات رویدادهای مالی به زبان بدهکار و بستانکار(

همان طور که در فصل قبل نیز بیان گردید، رویدادهاي مالي، رویدادهایي هستند که حداقل بر یکي از عناصر معادله اساسي 
حس��ابداري )دارایي ها، بدهي ها و س��رمایه( تأثیر بگذارند. اکنون مثال ارائه شده در فصل قبل را در نظر بگیرید و اثر هر کدام از 

رویدادهای مالی را بر دارایی ها، بدهی ها و سرمایه ي مؤسسه ي احسانی تعیین و آن را به زبان حسابداری بیان نمائید. 
برای سهولت مراجعه، مثال مذکور مجدداً آورده می شود. 

ثبت و گزارش حساب ها  

پس از مطالعه اين فصل از فراگير انتظار مي رود كه :
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مثال : مثال :  آقاي احس��اني در اس��فندماه سال 1389 مؤسسه ي احساني را تأس��یس نمود. رویدادهای زیر طی سال 
1389 در مؤسسه ي احسانی اتفاق افتاده است. 

1 � در 2 اسفندماه آقای احسانی مبلغ 900,000 ریال به عنوان سرمایه ي اولیه وارد مؤسسه نمود. 
جواب: همان طور که در فصل قبل نیز توضیح داده شد، این رویداد، یک رویداد مالي است زیرا در اثر آن، هم دارایي هاي 

مؤسسه )صندوق یا  وجه نقد( و هم سرمایه ي مؤسسه افزایش یافته است.  
برای ثبت رویدادها در سند حسابداری، باید رویدادها به زبان حسابداری بیان شوند. زبان حسابداری، »بدهکار« و »بستانکار« 
است.  مهمترین و اصلی ترین کار حسابدار این است که بتواند رویدادهای مالی را به زبان حسابداری )یعنی بدهکار و بستانکار( 

بیان کند. برای بیان رویدادهای مالی به زبان حسابداری دو مرحله ي زیر وجود دارد:

 مرحله اول: تعیین اثرات رویدادهای مالی بر معادله اساسی حسابداری است. 
برای مثال، اثرات رویدادهای مالی فوق بر معادله ي اساسی حسابداری به صورت زیر است : 

با آوردن 900,000 ریال پول نقد به مؤسسه، وجه نقد یا حساب صندوق افزایش پیدا می کند. همچنین با توجه به این که این 
مبلغ را مالک به منظور تأمین سرمایه ي مؤسسه وارد نموده است، سرمایه ي مؤسسه به همین میزان، یعنی 900,000 ریال، افزایش 

پیدا می کند. لذا به طور خلاصه، اثرات رویداد فوق بر معادله اساسی حسابداری به صورت زیر است: 

ـ وجه نقد 900,000 ريال افزايش است.
ـ سرمايه 900,000 ريال افزايش يافته است. 

مرحله ي دوم: بیان اثرات رویدادهای مالی به زبان »بدهکار« و »بستانکار«
برای بیان اثرات رویدادهای مالی به زبان »بدهکار« و »بستانکار« یک قاعده بسیار ساده وجود دارد: 

افزایش در س��مت راست معادله ي اساسی حسابداری )دارایی ها( بدهکار و کاهش آن بستانکار می شود. افزایش در سمت 
چپ معادله ي اساسی حسابداری )بدهی ها و سرمایه( بستانکار و کاهش آن بدهکار می شود. 

دارايي ها                =     بدهي ها   +   سـرمايه

بستانكار

بدهكار

بدهكار

بستانكار

      در ش��کل فوق، منظور از علامت ، »افزایش« و منظور از علامت ، »کاهش« اس��ت و به طور مش��ابه در ادامه ي بحث مورد 
استفاده قرار مي گیرد. 

ب��رای بی��ان اثرات بدهکار و بس��تانکار رویدادها از مفهوم حس��اب نیز می توان کمک گرفت. همانطور ک��ه در فصل 1 بیان گردید، 
»حساب« به مثابه ي ظرفی است که اطلاعات مربوط به هرکدام از دارایی ها، بدهی ها و سرمایه در آن نگه داری می شود. در حسابداری 
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برای ثبت اثرات رویدادهای مالی بر معادله اساس��ی حس��ابداری یک واحد اقتصادی از »حساب« استفاده می شود. برای مقاصد آموزشی 
حساب را معمولًا به شکل حرف T زبان انگلیسی به صورت زیر معرفی می کنند. 

عنوان حساب

سمت چپسمت راست

افزایش هر دارائی را در سمت راست آن )بدهکار( و کاهش آن را در سمت چپ آن )بستانکار( ثبت می کنند.
دارايی ها)مثل صندوق( 

كاهش بستانكار افزايش بدهكار

افزایش بدهی ها و سرمایه را در سمت چپ آن )بستانکار( و کاهش آن را در سمت راست آن )بدهکار( ثبت می کنند.
بدهیها )مثل حسابهای     پرداختنی( 

كاهش
بدهكار

افزايش
بستانكار 

سرمايه

كاهش
بدهكار

افزايش
بستانكار 

 

افزايـش هر دارايی را در سـمت راسـت آن )بدهـكار( و كاهش آن را در سـمت چپ 
آن )بسـتانكار( ثبت می كنند. ولی افزايش بدهی ها و سـرمايه را در سـمت چپ آن 

)بستانكار( و كاهش آن را در سمت راست آن )بدهكار( ثبت می كنند. 

اکنون دوباره به مثال فوق دقت کنید. با این رویداد، وجه نقد 900,000 ریال و سرمایه نیز 900,000 ریال افزایش یافته است. 
اگر به تعریف دارایی که در فصل قبل به آن اش��اره ش��د مراجعه کنید، متوجه می شوید که »وجه نقد« یک دارائی است. حال با 
توجه به قاعده ي فوق می دانید که افزایش در دارایی بدهکار می ش��ود. از طرف دیگر س��رمایه نیز افزایش مي یابد، که با استفاده 
از قاعده ي فوق متوجه می ش��وید که باید بس��تانکار شود. بنابراین رویداد فوق زبان حسابداری به طور خلاصه به صورت زیر به 

بیان می شود: 
وجه نقد )دارايی ها( مبلغ 900,000 ريال افزايش يافته است، لذا  بدهكار می شود.

سرمايه مبلغ 9,000,000 ريال افزايش يافته است، لذا  بستانكار می شود. 

اکنون به سایر رویدادهای مربوط به مثال توجه کنید. 
2 �  در 8 اسفندماه یک دستگاه خودرو به مبلغ 120,000 ریال به صورت نقد خریداري شد.

جواب : در اثر این رویداد، یکي از دارایي ها تحت عنوان وس��ایل نقلیه )خودرو( مبلغ 120,000 ریال افزایش یافته اس��ت. 
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همچنین یکی دیگر از دارایی ها تحت عنوان وجه نقد )صندوق( مبلغ 120,000 ریال کاهش یافته است. بنابراین رویداد فوق به 
صورت زیر به زبان حسابداری بیان می شود: 

وسايل نقليه )دارايی ها( مبلغ 120,000 ريال افزايش يافته است لذا  بدهكار می شود.

وجه نقد )دارايی ها( مبلغ 120,000 ريال كاهش يافته است لذا  بستانكار می شود.

3 � در 9 اسفندماه مبلغ 80,000  ریال به صورت قرض از شرکت الف دریافت شد.
جواب : در اثر این رویداد مالي، یکي از دارایي ها ) صندوق یا وجه نقد ( مبلغ 80,000 ریال افزایش یافته و هم چنین  بدهي 
ش��رکت )حس��اب های پرداختني( مبلغ 80,000 ریال افزایش پیدا کرده است. این رویداد به زبان حسابداری به صورت زیر بیان 

می شود: 

وجه نقد )دارايی ها( مبلغ 80,000 ريال افزايش يافته است لذا  بدهكار می شود.

بدهيها )حسابهای پرداختنی( مبلغ 80,000 ريال افزايش يافته است لذا  بستانكار می شود.

4 � در 17 اسفندماه مبلغ 60,000  ریال به صورت قرض به شرکت  ب داده شد.
ج��واب : در اث��ر این رویداد، یکی از دارایي ها )صندوق یا وجه نقد( مبل��غ 60,000 ریال کاهش و در مقابل، یکي دیگر از 
دارایي ها )حسابهاي دریافتني یا طلب( مبلغ 60,000 ریال افزایش یافته است. این رویداد به زبان حسابداری به صورت زیر بیان 

می شود: 

وجه نقد )دارايی ها( مبلغ 60,000 ريال كاهش يافته است لذا  بستانكار می شود.

دارايي ها )حسابهاي دريافتني يا طلب( مبلغ 60,000 ريال افزايش يافته است لذا  بدهكار می شود. 

5 � در 22 اسفندماه مبلغ 40,000 ریال از وجه قرض داده شده به شرکت ب دریافت شد.
ج��واب : در اث��ر این رویداد، یکي از دارئیها )صندوق یا وجه نقد( مبلغ 40,000 افزایش و در مقابل، یکي دیگر از دارایي ها 

)حسابهاي دریافتني ( مبلغ 40,000 ریال کاهش یافته است. این رویداد به زبان حسابداری به صورت زیر بیان می شود: 

وجه نقد )دارايی ها( مبلغ 60,000 ريال افزايش يافته است، لذا  بدهكار می شود.

دارايي ها )حسابهاي دريافتني يا طلب( مبلغ 60,000 ريال كاهش يافته است، لذا  بستانكار می شود. 

6 �  رویداد شماره 6 )تغییر مدیرعامل( رویداد مالی نیست لذا نیازی به ثبت ندارد. 
7 � در 24 اس��فندماه آقای احس��انی مبلغ 22,000 ریال وجه نقد و مقداری اثاثه اداری به مبلغ 36,000 ریال  به عنوان سرمایه 

گذاری مجدد وارد مؤسسه نمود. 
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جواب : رویداد فوق یک رویداد مالي اس��ت زیرا در اثر آن هم دارایي هاي مؤسس��ه )صندوق و اثاثه اداری( و هم س��رمایه 
مؤسسه افزایش یافته است. این رویداد به زبان حسابداری به صورت زیر بیان می شود: 

وجه نقد )دارايی ها( مبلغ 22,000 ريال افزايش يافته است لذا  بدهكار می شود.
اثاثه اداری )دارايی ها( به مبلغ 36,000 ريال افزايش يافته است لذا  بدهكار می شود.

سرمايه مبلغ 9,000,000 ريال افزايش يافته است لذا  بستانكار می شود. 

زبان حسابداري زبان بدهكار و بستانكار است. 
قاعده ي بدهكار و بستانكار كردن حساب ها به صورت زير است: 

افزايش عناصر سـمت راست معادله اساسي حسابداري يعني دارايي ها را با بدهكار و 
كاهش آن ها را با بستانكار نشان مي دهند. 

افزايش عناصر سـمت چپ معادله اساسـي حسـابداري يعني بدهي ها و سرمايه را با 
بستانكار و كاهش آن ها را با بدهكار نشان مي دهند.

اکنون که توانستید رویدادهای مالی را به زبان حسابداری بیان نمائید، می توانید رویدادهای مالی را در سند حسابداری ثبت 
کنید. 

 اصول و نحوه ي تنظیم سند حسابداری )ثبت رويدادهای مالی در سند حسابداری(
      براي یک یا چند رویداد مالي که در مؤسسه اتفاق مي افتد یک سند حسابداري یا برگه حسابداري تهیه مي شود. بنابراین سند 
حسابداري یا برگه ي حسابداري، نوشته اي است که در آن آثار مالي یک یا چند رویداد مالي نوشته مي شود. ماده 9 »آئین نامه ي نحوه ي 
تنظیم و تحریر و نگاه داري دفاتر موضوع تبصره ي یک ماده ي 95 قانون مالیات هاي مستقیم« سند حسابداري را چنین تعریف مي کند: 
»برگه یا مدرك حساب یا سند حسابداري عبارت از نوشته اي است که در آن یک یا چند مورد از عملیات مالي و پولي و محاسباتي انجام 
شده به حساب هایي که حسب مورد بدهکار یا بستانکار گردیده تجزیه مي شوند و چنین مدرکي پس از امضاي مرجع ذي صلاح و صدور 

آن قابل ثبت در دفاتر معین و روزنامه و کل است.«
ضمناً همان گونه که در فصل 1 بیان گردید، سند حسابداری با توجه به اسناد مثبته صادر می شود. 

ســند حسابداري نوشته اي است كه در آن آثار مالي يك يا چند رويداد مالي 
نوشته مي شود.
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سند حسابداري به طرق مختلفي طراحي مي شود که یک نمونه از آن در شکل 1� 2 ارائه شده است.

 شركت  ………………
سند حسابداري

        شماره  ………….
        تاریخ   …………….

بسـتانكار بدهـكار مبلغ جزء شــــــــرح كد حساب

جمع:
شرح: 

تهیه کننده:                        تأیید کننده:                          تصویب کننده:
شکل 1 � 2- یک نمونه سند حسابداري

اينك به توضيح قسمت هاي مختلف سند حسابداري و نحوه ي تنظيم آن مي پردازيم:
� ش��ماره ي س��ند حسابداري نشان دهنده این اس��ت که از ابتداي سال مالي تا کنون چند س��ند حسابداري صادر شده است. 
معمولاً براي هر رویداد مالي یک سند حسابداري صادر مي شود. اما در بعضي شرایط مي توان براي چند رویداد مالي یک سند 

حسابداري صادر کرد. 
� در محل »تاریخ« تاریخ وقوع رویداد، که همان تاریخ صدور سند حسابداري است، نوشته مي شود.

� در ستون »کد حساب« ، کد حسابي که بدهکار یا بستانکار شده است نوشته مي شود. 
� در اولین سطر و در ابتداي حاشیه ي سمت راست ستون »شرح«  نام حسابي که بدهکار شده است نوشته مي شود. 

� پس از نوش��تن نام حس��ابی که بدهکار شده است، نام حسابی که بستانکار شده در زیر آن در ستون »شرح« نوشته مي شود. 
نام حساب بستانکار باید حدود 2 سانتي متر از حاشیه ي سمت راست ستون شرح فاصله داشته باشد.

همیشه اول حسابي را که بدهکار شده است مي نویسند و بعد ازآن حسابي که بستانکار شده است نوشته می شود. 
� در ستون »بدهکار« مبلغ بدهکار حسابي که بدهکار شده است نوشته مي شود. 

� مبلغ بستانکار نیز در همان سطر که نام حساب بستانکار درج شده است در ستون بستانکار نوشته مي شود. 
� بعد از تنظیم موارد فوق، ش��رح مختصري از رویداد مربوطه نوش��ته مي ش��ود. سپس سند حس��ابداري به امضاي مسئولین 

ذي ربط مي رسد. )نحوه ي تکمیل قسمت »کد حساب« و »مبلغ جزء« در قسمت های بعد توضیح داده خواهد شد.( 
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نحوه ثبت رویدادهای فوق در سند حسابداري بصورت زیر است:
  شماره  :   1

  تاریخ     1389/12/2
بسـتانكار بدهـكار مبلغ جزء شــــــــرح كد حساب

900,000
900,000 صندوق

 سرمایه آقاي احسانی

900,000 900,000 جمع :  نهصد هزار ریال
شرح:  واریز به حساب صندوق بابت سرمایه ي اولیه ي شرکت

تهیه کننده: ………………   تأیید کننده:  ………………   تصویب کننده: ……………..

  شماره  :   2
  تاریخ     1389/12/8

بسـتانكار بدهـكار مبلغ جزء شــــــــرح كد حساب

120,000
120,000 وسایل نقلیه 

 صندوق 

120,000 120,000 جمع :  یکصد و بیست هزار ریال
شرح:  بابت خرید یکدستگاه خودروی سواری به صورت نقد 

تهیه کننده: ………………   تأیید کننده:  ………………   تصویب کننده: ……………..

 
 شماره  :   3

  تاریخ     1389/12/9
بسـتانكار بدهـكار مبلغ جزء شــــــــرح كد حساب

80,000
80,000 صندوق 

حسابهای پرداختنی 

80,000 80,000 جمع :  هشتاد هزار ریال

شرح:  بابت دریافت قرض از شرکت الف.  
تهیه کننده: ………………   تأیید کننده:  ………………   تصویب کننده: ……………..
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 شماره  : 4 

تاریخ     1389/12/17
بسـتانكار بدهـكار مبلغ جزء شــــــــرح كد حساب

60,000
60,000 حسابهای دریافتنی  

صندوق  
60,000 60,000 جمع :  شصت هزار ریال

شرح:  بابت پرداخت قرض به شرکت ب. 
تهیه کننده: ………………   تأیید کننده:  ………………   تصویب کننده: ……………..

 شماره  :   5
  تاریخ     1389/12/22

بسـتانكار بدهـكار مبلغ جزء شــــــــرح كد حساب

40,000
40,000 صندوق 

 حساب های دریافتنی 

40,000 40,000 جمع :  چهل هزار ریال
شرح:  بابت دریافت بخشی از وجه قرض داده شده به شرکت ب

تهیه کننده: ………………   تأیید کننده:  ………………   تصویب کننده: ……………..

  شماره  :   6
  تاریخ     1389/12/24

بسـتانكار بدهـكار مبلغ جزء شــــــــرح كد حساب

58,000
22,000
36,000

صندوق
اثاثه ي اداری 

سرمایه ي آقاي احسانی

58,000 58,000 جمع :  پنجاه و هشت هزار ریال
شرح: تحویل اثاثه اداری و واریز 22,000 ریال به حساب صندوق بابت سرمایه گذاری مجدد توسط مالک 

تهیه کننده: ………………   تأیید کننده:  ………………   تصویب کننده: ……………..
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 دفاتر قانونی
پس از این که رویدادهای مالی در س��ند حس��ابداری به ثبت رسیدند، باید در دفتر روزنامه ثبت مي شوند. در حقیقت زمانی 
که سند حسابداری برای رویداد مالی تنظیم و به امضای مقام ذی صلاح رسید، مجوز ثبت آن در دفاتر شرکت داده شده است. 
دفاتر حسابداری را می توان به دو گروه تقسیم کرد: گروه اول، دفاتر رسمی یا قانونی است. دفاتر قانونی، که شامل دفتر روزنامه 
و دفتر کل اند، دفاتری هستند که از نظر قوانین و مقررات تهیه آن ها اجباری است. گروه دوم، دفاتر غیر رسمی یا کمکی هستند 
که از جمله مهم ترین این دفاتر، دفتر معین اس��ت. تهیه ي دفاتر غیر رس��می یا کمکی از نظر قوانین و مقررات اجباری نیست. در 

ادامه این فصل، هرکدام از این دفاتر و نحوه ي تنظیم آن ها تشریح می گردد. 

دفاتر حسابداری به دو گروه تقسيم می شود: 
الف( دفاتر رسمی يا قانونی كه شامل دفتر روزنامه و دفتر كل  هستند. 

ب(دفاتر غير رسمی يا كمكی كه مهم ترين آن ها دفتر معين است. 

در ماده ي 6 قانون تجارت، علاوه بر دفتر روزنامه و دفتر کل، از دفتر دارایی1 و دفتر کپیه2 نیز اس��م برده ش��ده اس��ت که در 
حال حاضر مورد استفاده قرار نمی گیرند. 

 دفتر روزنامه 
       پس  از این که رویدادهاي مالي در س��ند حس��ابداري ثبت ش��د باید در دفتر روزنامه نیز ثبت گردد. دفتر روزنامه انواع 
مختلفي دارد. دفتر روزنامه اي را که کلیه ي معاملات و عملیات مالي در آن ثبت مي ش��ود، دفتر روزنامه عمومي مي نامند. دفتر 
روزنامه اي که در آن فقط یک نوع خاص از رویدادهاي مالي ثبت مي ش��ود، دفتر روزنامه ي اختصاصي خوانده مي ش��ود، مثل 
دفت��ر روزنامه ي خرید، دفت��ر روزنامه ي فروش، دفتر روزنامه ي پرداخت هاي نقدي و دفتر روزنامه ي دریافت هاي نقدي. در این 

کتاب فقط در مورد دفتر روزنامه عمومي بحث خواهد شد.
       در دفتر روزنامه عمومي3، کلیه ي معاملات و عملیات مالي مؤسسه به ترتیب تاریخ ثبت مي شود. بر اساس ماده 7 قانون 
تج��ارت، دفتر روزنامه دفتري اس��ت که تاجر باید همه روزه مطالبات، دیون و داد و س��تد تجارت��ي و معاملات راجع به اوراق 
تجارتي )از قبیل خرید و فروش و ظهر نویسي( و به طور کلي تمام  واردات و صادرات تجارتي خود را به هر اسم و رسمي که 

باشد و وجوهي را که براي مخارج شخصي خود برداشت مي کند در آن ثبت نماید.4 

1 � به موجب ماده ي 9 قانون تجارت، دفتر دارائی دفتری اس��ت که تاجر هر س��ال باید صورت جامعی از دارائی منقول و غیر منقول و دیون و مطالبات س��ال گذشته ي 
خود را در آن ثبت نماید. 

2 � به موجب ماده ي 10 قانون تجارت، دفتر کپیه دفتری است که تاجر باید مراسلات و مخابرات و صورت حساب های صادره ي خود را در آن به ترتیب تاریخ ثبت 
نماید. 

general journal  ـ ٣

4� طبق ماده ي 3 آئین نامه اجرائي تبصره ي یک ماده 95 قانون مالیات هاي مس��تقیم، دفتر روزنامه دفتري اس��ت که اشخاص حقیقي یا حقوقي کلیه ي معاملات مالي و 
پولي خود را )اعم از خرید و فروش و دیون و مطالبات و ظهر نویسي و هرگونه فعالیتي که ایجاد دین یا طلب کند و نیز عملیات محاسباتي تاریخ وقوع و سایر عملیات(، 

طبق اصول حسابداري و عرف متداول دفترداري در پایان دوره ي مالي براي تنظیم حساب سود و زیان و ترازنامه ، بلااستثناء به ترتیب در آن ثبت مي کنند.
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دفتر روزنامه دفتری اسـت كـه كليه رويـدادهای مالی به ترتيـب تاريخ وقوع در آن 
ثبت می شود. 

       دفتر روزنامه باید داراي ستون هاي مناسب براي انتقال اطلاعات سند حسابداري به آن باشد. بنابراین، دفتر روزنامه باید 
حداقل داراي ستون هایي براي درج شماره ي سند حسابداري ، تاریخ ، شرح، مبلغ بدهکار و مبلغ بستانکار هر رویداد باشد. یکي 

از شکل هاي رایج دفتر روزنامه به ص����ورت شکل 2 � 2  است.

       دف��تر روزنامه                                           صفحه:  1
بستانكار بدهكار

ف
عط

شــــــرح تاريخ شماره سند 
حسابداري

جمع 

شكل 2 - 2- نمونه ي دفتر روزنامه

بلافاصله پس از ثبت هر س��ند، باید اس��ناد حسابداري بعدي، به ترتیب ش��ماره، در دفتر روزنامه ثبت شوند. پس از اتمام هر 
صفحه دفتر روزنامه، باید جمع ستون بدهکار و جمع ستون بستانکار در محل تعیین شده در پائین صفحه نوشته شود.

      براي مثال، نحوه ثبت رویدادهاي مذکور در بخش قبلي )که اس��ناد حس��ابداري آن ها از شماره 1 تا 5 تنظیم گردید( در 
دفتر روزنامه آورده مي شود:
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دفــتر روزنامه         صفحه:  1
بستانكار بدهكار

ف
عط شــــــرح تاريخ شماره 

سند 

900,000
900,000 صندوق

 سرمايه ي آقاي احسانی 
واریز به حساب صندوق بابت سرمایه ي اولیه ي مؤسسه 

89/12/2 1

120,000
120,000 وسايل نقليه

صندوق
بابت خريد يک دستگاه خودرو سواری به صورت نقد. 

89/12/8 2

80,000
80,000  صندوق 

حساب های پرداختنی 
بابت دريافت قرض از شركت الف 

89/12/9 3

60,000
60,000 حساب های دريافتني

  صندوق 
بابت پرداخت قرض به شركت ب 

89/12/17 4

40,000
40,000 صندوق 

 حساب های دريافتنی 
بابت دريافت بخشی از وجه قرض داده شده به شركت ب 

89/12/22 5

58,000
22,000
36,000

صندوق 
اثاثه ي اداری 

 سرمايه 
بابت سرمايه گذاری مجدد مالک در مؤسسه 

6

1,258,000 1,258,000 جمع 
      اگرچه در عمل براي تمام رویدادهاي مالي ابتدا سند حسابداري صادر و سپس سند حسابداري در دفتر روزنامه ثبت مي 

شود ، اما معمولاً در کتب آموزشي، براي صرفه جوئي در وقت، رویدادها را مستقیماً در دفتر روزنامه ثبت مي کنند. 

 دفتر كل 
اطلاعات ثبت شده در دفتر روزنامه به نحوي طبقه بندي نشده اند که بتوان از روي آن اطلاعاتي مثل مانده ي هر یک از حساب ها 
را در هر مقطع تعیین کرد. لذا امکان تهیه ي صورت هاي مالي از روي دفتر روزنامه امکان پذیر نیست. از این رو دفتر دیگري به نام دفتر 
کل تهیه مي شود. تمامي اطلاعات دفتر روزنامه باید به دفتر کل منتقل شوند. در دفتر کل براي هر حساب صفحه )صفحات( جداگانه اي 

در نظر گرفته مي شود و تمام اقلام بدهکار و بستانکار هر حساب در صفحه ي مربوط به خود نوشته مي شود. 
      بنابراین، دفتر کل دفتري اس��ت که حس��اب هاي یک مؤسس��ه به تفکیک در آن نگه داري مي ش��ود. در دفتر کل براي هر کدام از 
حس��اب ها )مثلًا صندوق ، موجودي کالا، زمین، ساختمان ، حساب هاي پرداختني و سرمایه( صفحه یا صفحات جداگانه اي در نظر گرفته 

مي شود و تمام اقلام بدهکار و بستانکار هر حساب از دفتر روزنامه استخراج و در صفحه ي مربوطه در دفتر کل نوشته مي شود. 
         بر اساس ماده ي 8 قانون تجارت ، دفتر کل، دفتري است که تاجر باید کلیه ي معاملات را لااقل هفته اي یک مرتبه از دفتر روزنامه 

استخراج کند و انواع مختلف آن را تشخیص دهد و جدا نماید و هر نوعي را در صفحه مخصوص در آن به طور خلاصه ثبت کند. 

دفتر کل دفتري اس��ت که حس��اب هاي یک مؤسسه به تفکیک در آن نگهداري مي شود. در دفتر 
کل براي هر کدام از حس��اب ها صفحات جداگانه اي در نظر گرفته مي ش��ود و تمام اقلام بدهکار و 

بستانکار هر حساب از دفتر روزنامه استخراج و در صفحه ي مربوطه در دفتر کل نوشته مي شود.
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      کلیه ي معاملات ثبت شده در دفتر روزنامه در هر ماه باید حداکثر تا پانزدهم ماه بعد به دفتر کل منتقل شود.
         دفتر کل باید داراي س��تون هاي مناس��ب براي انتقال اطلاعات دفتر روزنامه به آن باش��د. بنابراین دفتر کل باید حداقل 
داراي س��تون هایي براي درج ش��ماره سند حسابداري، تاریخ ، شرح ، مبلغ بدهکار، مبلغ بس��تانکار و مانده حساب در هر مقطع 

زماني باشد. یکي از شکل هاي رایج دفتر کل بصورت زیر است:
دفــتر كل

نام حساب :   …………                                   صفحه:  …

شــــــرحتاريخدفتر روزنامه

ف
ماندهبستانكاربدهكارعط

جمع 
شکل 3 � 2 : نمونه دفتر کل

نحوه ي انتقال اطلاعات دفتر روزنامه به دفتر کل به صورت زير است: 
� در ستون » شماره سند حسابداري« باید شماره ي سند حسابداري، که رویداد مربوطه در آن ثبت شده است، نوشته شود. 

� در ستون » تاریخ « باید تاریخ سند حسابداري، که رویداد مربوطه در آن ثبت شده است، نوشته شود. 
� در ستون » شرح « شرح مختصري از رویداد مربوطه )مطابق با همان شرح نوشته شده در سند حسابداري( نوشته مي شود.

� در ستون »عطف« شماره ي صفحه دفتر روزنامه، که مبلغ مربوطه از آن صفحه انتقال مي یابد، نوشته مي شود. 
� مبلغ بدهکار یا بستانکار مربوطه نیز از دفتر روزنامه به ستون »بدهکار« یا »بستانکار« منتقل مي شود.

� در ستون »مانده« مانده ي حساب نوشته مي شود. معمولًا قبل از ستون مانده، ستوني هم براي تشخیص نوع مانده در نظر گرفته 
مي شود که در آن مشخص مي گردد که مانده ي حساب بدهکار است یا بستانکار.

ش��ماره گذاري صفحات دفتر کل از 1 ش��روع مي شود و به ترتیب ادامه مي یابد. براي هر حساب، بسته به حجم عملیات مربوط به 
آن حس��اب، صفحات لازم در دفتر کل در نظر گرفته مي ش��ود. مثلًا ممکن است براي صندوق صفحات 1 تا 10 ، براي بانک صفحات 
11 تا 25 ، برای حساب هاي دریافتني صفحات 26 تا 35 ، برای وسایل نقلیه صفحات 61 تا 70 ، برای حساب های پرداختنی صفحات 

101 تا 110 و براي سرمایه صفحات 191 تا 200 در نظر گرفته شود.
براي نمونه رویدادهاي 1 تا 5 که در دفتر روزنامه ي مؤسسه احسانی ثبت شد، اکنون به دفتر کل منتقل مي  گردد.  
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دفتر روزنامه                   صفحه:  1 
شماره سند 
حسابداري

شــــــرحتاريخ

ف
بستانكاربدهكارعط

صندوق189/12/2
  سرمايه ي آقاي احسانی 

ــرمايه اوليه  ــدوق بابت س ــاب صن ــز به حس واري
مؤسسه 

900,000
900,000

دفــتر كل
نام حساب :   صندوق                                                                                      صفحه:  1

شماره 
سند 

شــــــرحتاريخ
ف

بستانكاربدهكارعط

ص
خی

ماندهتش

1
2
3
 4
 5
6

89/12/2
89/12/8
89/12/9
89/12/17
89/12/22
89/12/24

واريز به صندوق بابت سرمايه ي اوليه 
بابت خريد يک  دستگاه خودرو 

بابت دريافت قرض از شركت الف 
بابت پرداخت قرض به شركت ب 

بابت دريافت بخشی از قرض داده شده 
بابت سرمايه گذاری مجدد مالک 

1
1
1
1
1
1

900,000

80,000

40,000
22,000

120,000

60,000

بد
بد
بد 
بد 
بد 
بد

900,000
780,000
860,000
800,000
840,000
862,000

جمع 

دفــتر كل
نام حساب :   حسابهای دريافتنی                                                              صفحه:  26

شماره سند 
حسابداري

شــــــرحتاريخ

ف
بستانكاربدهكارعط

ص
خی

ماندهتش

4
5

89/12/17

89/12/22

ــه  ــرض ب ــت ق ــت پرداخ باب
شركت ب 

بابت دريافت بخشی از قرض 
داده شده 

1

1

60,000

40,000

بد

بد
 

60,000

20,000

جمع 
دفــتر كل

نام حساب :   وسايل نقليه                                                               صفحه:  61
شماره سند 
حسابداري

شــــــرحتاريخ

ف
ماندهتشخیصبستانكاربدهكارعط

ــتگاه 289/12/8 ــد يک  دس ــت خري باب
خودرو 

120,000بد1120,000

جمع 
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دفــتر كل
نام حساب :   حسابهای پرداختنی                                                                صفحه:  101

شماره سند 
حسابداري

شــــــرحتاريخ

ف
بستانكاربدهكارعط

ص
خی

ماندهتش

80,000بس180,000بابت دريافت قرض از شركت الف 389/12/9

جمع 
دفــتر كل

نام حساب :   سرمايه                                                                     صفحه:  191
شماره سند 
حسابداري

شــــــرحتاريخ
ف

ماندهتشخیصبستانكاربدهكارعط

1
6

89/12/2
89/12/24

 بابت سرمايه اوليه مؤسسه 
ــذاری مجدد  ــرمايه گ بابت س

مالک در مؤسسه 

1
1

900,000
58,000

بس
بس

900,000
958,000

جمع 

دفــتر كل
نام حساب :   اثاثه ي اداری                                                                      صفحه:  71

شماره سند 
حسابداري

شــــــرحتاريخ

ف
ماندهتشخیصبستانكاربدهكارعط

گذاری مجدد 689/12/24 بابت سرمايه 
مالک در مؤسسه 

36,000بد136,000

جمع 

 مانده گيري حساب هاي دفتر كل
       براي مانده گیري هر حس��اب دفتر کل کافي اس��ت که مابه التفاوت جمع اقلام بدهکار و بس��تانکار ثبت شده ي در آن 
حس��اب را تا آن مقطع محاس��به نمود، این مابه التفاوت، مانده ي حس�اب نامیده مي شود. اگر جمع اقلام بدهکار از جمع اقلام 
بس��تانکار ثبت ش��ده در آن حس��اب بیشتر باش��د، مانده ي حاصله »بدهکار « و بر عکس اگر جمع اقلام بس��تانکار از جمع اقلام 
بدهکار ثبت شده در آن حساب بیشتر باشد، مانده ي حاصله » بستانکار« خواهد بود. معمولاً براي مشخص کردن ماهیت بدهکار 
یا بستانکار مانده حسابهاي دفتر کل، ستوني به نام ستون »تشخیص« در نظر گرفته مي شود. اگر مانده ي حاصله بدهکار باشد، در 
ستون تشخیص کلمه »بدهکار« و اگر مانده ي حاصله بستانکار باشد در ستون تشخیص کلمه ي »بستانکار« نوشته مي شود. البته در 
عمل معمولاً به جاي لفظ بدهکار از مخفف آن،  یعني »بد«  و به جاي لفظ بستانکار از مخفف آن  یعني »بس« ، استفاده مي شود. 
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براي مانده گيري حساب ها كافي است كه جمع اقلام بدهكار و بستانكار ثبت شده در 
هر حساب را از يكديگر كسر نمائيد. 

به عبارت ديگر، مانده ي يك حساب در دفتر كل در هر زمان عبارت است از 
مابه التفاوت جمع اقلام بدهكار و بستانكار ثبت شده در آن حساب تا آن مقطع.

ب��راي مثال مانده ي حس��اب دفت��ر کل صندوق را، که قبلاً  ارائه ش��د، در نظ��ر بگیرید. مانده ي آن به صورت زیر محاس��به 
مي شود:

دفــتر كل
نام حساب :   صندوق                                                                              صفحه:  1

شماره ي 
سند 

حسابداري

شــــــرحتاريخ
ف

عط
بستانكاربدهكار

ص
خی

ماندهتش

1
2
3
 4
 5
6

89/12/2
89/12/8
89/12/9
89/12/17
89/12/22
89/12/24

واريز به صندوق بابت سرمايه اوليه 
بابت خريد يک  دستگاه خودرو 

بابت دريافت قرض از شركت الف 
بابت پرداخت قرض به شركت ب 

بابت دريافت بخشی از قرض داده شده 
بابت سرمايه گذاری مجدد مالک 

1
1
1
1
1
1

900,000

80,000

40,000
22,000

120,000

60000

بد
بد
بد 
بد 
بد 
بد

900,000
780,000
860,000
800,000
840,000
862,000

جمع 
عدد  900,000 ریال مندرج در اولین ردیف ستون مانده برابر رقم مربوط به سند شماره ي 1 است. 

برای به دس��ت آوردن مانده در ردیف دوم، باید 120,000 ریال مربوط به سند شماره ي 2 را از 900,000 ریال کسر نمائید. 
چون 900,000 ریال دارای ماهیت بدهکار اس��ت ولی  120,000 ریال در س��تون بس��تانکار آمده است )دارای ماهیت بستانکار 

است(، بنابراین 120,000 ریال از 900,000 ریال کسر می شود و مانده جدید به 780,000 ریال می رسد. 
برای به دس��ت آوردن مانده در ردیف س��وم، باید 80,000 ریال را به مانده ي قبلی )یعنی 780,000 ریال( اضافه نمائید. زیرا 
مانده قبلی 780,000 ریال دارای ماهیت بدهکار اس��ت و 80,000 ریال مربوط به س��ند ش��ماره 3 نیز بدهکار می باش��د. لذا اگر 

80,000 ریال به 780000 ریال اضافه شود، مانده در ردیف سوم به 860,000 ریال می رسد که ماهیت آن نیز بدهکار است. 
برای به دس��ت آوردن مانده در ردیف چهارم، باید 60,000 ریال مربوط به سند شماره ي 4 را از مانده ي قبلی که 860,000 
ریال است، کسر نمائید. چون 860,000 ریال دارای ماهیت بدهکار است ولی  60,000 ریال بستانکار است. با کسر کردن60,000 

ریال از 860,000 ریال، مانده به 800,000 ریال می رسد. 
ب��رای به دس��ت آوردن مانده در ردیف پنجم، باید 40,000 ریال را به مانده قبل��ی )یعنی 800,000 ریال( اضافه نمائید. زیرا 
مانده قبلی، یعنی 800,000 ریال دارای ماهیت بدهکار است و 40,000 ریال مربوط به سند شماره 5 نیز بدهکار می باشد. لذا اگر 

40,000 ریال به 800,000 ریال اضافه شود، مانده در ردیف پنجم به 840000 ریال می رسد که ماهیت آن نیز بدهکار است. 
نهایتاً طی س��ند 6 ، مبلغ 22,000 ریال به حس��اب صندوق واریز ش��ده ، که موجب افزایش حساب مزبور گردیده و مانده ي 

صندوق را به 862,000 ریال رسانده است. 
      هر چند ش��کل رس��مي و متداول دفتر کل، به صورتي اس��ت که در بالا آورده شد، اما در جائي که هدف آموزش باشد 
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 T معروف است. در حقیقت، حساب T در زبان انگلیسي نوشت که به حساب  T  مي توان حس��اب دفتر کل را به ش��کل حرف
همان دوس��تون بدهکار و بس��تانکار دفتر است که مبالغ بدهکار و بستانکار در آن نوش��ته شده است. مثلًا  اگر حساب دفتر کل 

صندوق را بخواهیم در دفتر کل به شکل   T  وارد کنیم به صورت زیر است:
حساب صندوق

900,000
80,000
40,000
22,000

120,000
60,000

1,042,000180,000

862,000

برای مانده گیری حساب دفتر کل به شکل T ، ابتدا باید هر طرف حساب را جداگانه جمع بزنید و حاصل را زیر آن بنویسید. 
سپس اعداد به دست آمده را از هم کسر نمایید و حاصل آن را در زیر عدد بزرگ تر بنویسید. در حساب T فوق، جمع مبالغ ثبت 
ش��ده در قسمت بدهکار حساب، 1,042,000 ریال و جمع مبالغ ثبت شده در ستون بستانکار حساب، 180,000 ریال است. اگر 
180,000 ریال، از 1,042,000 ریال کسر کنید، حاصل آن 840,000 ریال می شود که باید زیر عدد بزرگتر، یعنی 1,042,000 

ریال، نوشته شود. 
در نهایت اگر مانده در س��مت راس��ت قرار بگیرد، دارای ماهیت بدهکار و اگر در س��مت چپ قرار بگیرد، دارای ماهیت 

بستانکار است. در حساب فوق، چون مبلغ 862,000 ریال در سمت راست قرار گرفته است، دارای ماهیت بدهکار می باشد. 

 تراز آزمايشی 
       در سیس��تم حس��ابداري دو طرفه، هر معامله به مبلغ بدهکار و بستانکار مس��اوي در دفاتر ثبت مي شود. اگر حساب ها به 
صورت صحیح ثبت و مانده گیري ش��ده باش��ند، جمع مانده هاي بدهکار حس��اب هاي دفتر کل باید با جمع مانده هاي بستانکار 
حس��اب ها مساوي باش��د. یکي از وسایلي که حسابداران براي آزمون صحت مدارك حس��ابداري مورد استفاده قرار مي دهند، 
تراز آزمایش��ي است. تراز آزمایشي فهرس��تي است از مانده ي حساب هاي دفتر کل، که معمولاً در پایان هر ماه تهیه ي مي شود. 
تهیه تراز مزبور به حسابداران امکان مي دهد که از تساوي جمع مانده هاي بدهکار با جمع مانده هاي  بستانکار اطمینان حاصل 

نمایند.
        تراز آزمایشي، جدولی است که مانده ي حسابهاي دفتر کل در آن نوشته مي شود. حساب ها به ترتیبي که در دفتر کل 
مرتب شده اند، در تراز آزمایشي درج مي شوند. یعنی با توجه به مثال فوق، ابتدا حساب دارایی ها )صندوق، حسابهای دریافتنی، 
وس��ایل نقلیه و اثاثه ي اداری( بعد حساب بدهی ها )حس��اب های پرداختنی( و سپس سرمایه و درآمدها و هزینه نوشته می شوند. 
در صورتي که حسابهاي دفتر کل توازن داشته باشند، جمع مانده هاي بدهکار و بستانکار مساوي خواهد بود. تراز آزمایشي دو 

هدف کلي زیر را تأمین مي کند:
الف ( اثبات تساوي اقلام بدهکار و بستانکار دفتر کل

ب ( فراهم آوردن اطلاعات لازم براي تهیه  ي گزارش هاي مالي پایان دوره.

تراز آزمايشي جدولی است كه مانده حسابهاي دفتر كل در آن نوشته مي شود. 
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با توجه به مثال ارائه شده در مورد مؤسسه ي احسانی، تراز آزمایشي مانده ي حساب هاي دفتر کل مؤسسه در پایان اسفندماه 
1389 به صورت زیر است:

مؤسسه ي احسانی
تراز آزمايشي

در تاريخ 1389/12/29
مانده ي بستانكارمانده ي بدهكارنام حساب

صندوق
حسابهاي دريافتني

وسايل نقليه
اثاثه اداری 

حسابهاي پرداختني
سرمايه 

862,000
20,000
120,000
36,000

80,000
958,000

1,038,0001,038,000جمع

  تراز آزمایش��ي فوق را تراز آزمایش��ي دو س��توني مي گویند. زیرا داراي یک س��تون بدهکار و یک ستون بستانکار است. 
تراز آزمایش��ي چهار س��توني نیز مي توان تهیه کرد. در تراز آزمایشي که به شکل چهار ستوني تهیه مي شود، در دو ستون اول، 
جمع گردش بدهکار و بس��تانکار هر حس��اب و در دو ستون آخر، مانده هاي بدهکار یا بستانکار هر حساب نوشته مي شود. تراز 

آزمایشي چهار ستوني مؤسسه ي احسانی در پایان سال 1389 به صورت مقابل است.

مؤسسه ي احسانی
تراز آزمايشي

در تاريخ 1389/12/29
مانده بستانكارمانده بدهكارگردش بستانكارگردش بدهكارنام حساب

صندوق
حساب هاي دريافتني

وسايل نقليه
اثاثه ي اداری 

حساب هاي پرداختني
سرمايه 

1,042,000
60,000

120,000
36,000

0
0

180,000
40,000

0
0

80,000
958,000

862,000
20,000
120,000
36,000

80,000
958,000

1,258,0001,258,0001,038,0001,038,000جمع

به طوري که ملاحظه مي شود، جمع اقلام در دو ستون اول تراز آزمایشي با جمع گردش عملیات دفتر روزنامه مساوي است. 
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بطور کلي، تهیه ي تراز آزمایشي مي تواند در کشف برخي اشتباهات مؤثر باشد. تراز آزمایشي مي تواند توازن مانده حساب هاي 
دفتر کل را اثبات کند. تساوي مجموع اقلام بدهکار و بستانکار تراز آزمایشي این اطمینان را فراهم مي سازد که:

الف( طرف هاي بدهکار و بستانکار تمام معاملاتي که از دفتر روزنامه به دفتر کل نقل شده، مساوي است،
ب( مانده بدهکار یا بستانکار هر حساب بطور صحیح محاسبه شده،

ج(و مانده ي حساب ها در تراز آزمایشي درست جمع زده شده است.
اگر در تراز آزمایشي جمع ستون بدهکار با جمع ستون بستانکار مساوي نباشد، بدیهي است که اشتباه یا اشتباهاتي رخ داده 

است.1 
 دفتر معین 

       در مثال فوق، مبلغ 80,000 ریال از ش��رکت الف قرض گرفته ش��ده که در »حساب هاي پرداختني« ثبت شده است. اگر 
مؤسس��ه احسانی از چند ش��خص دیگر هم قرض بگیرد، اطلاعات آن ها نیز در دفتر کل »حسابهاي پرداختني« ثبت می شود. در 
این حالت اگر بخواهیم مبلغ بدهي شرکت به هرکدام از طلبکاران را بدانیم، باید تک تک اقلام ثبت شده در حساب دفتر کل 

»حسابهاي پرداختني« را بررسي کنیم تا مشخص شود که هر کدام از اقلام ثبت شده مربوط به چه شخصي است.
 در صورتي که تعداد اقلام ثبت ش��ده در حس��اب »حس��اب هاي پرداختني« زیاد باش��ند، این کار خیلي وقت گیر مي شود و 
احتمال اشتباه در تعیین بدهي به هر کدام از طلبکاران نیز بالا خواهد بود. براي جلوگیري از این مشکل و ایجاد سهولت و دقت 
در نگهداري حس��اب ها، در کنار دفتر کل، دفتر دیگري نگهداري مي ش��ود که به آن دفتر معين مي گویند. مثلًا براي حساب 
»حس��ابهاي پرداختني« در دفتر کل ، دفتر جداگانه دیگري به نام »دفتر معین حس��ابهاي پرداختني« نگه داري مي کنیم که در این 
دفتر، براي هرکدام از طلبکاران ش��رکت صفحه خاصي در نظر  گرفته مي شود و رویدادهاي مالي مربوط به آن را علاوه بر دفتر 

کل، در این دفتر نیز ثبت مي کنیم.
 این کار کمک مي کند که هر وقت لازم بود وضعیت بدهي ش��رکت به ش��خص خاصي را بدانیم مستقیماً به حساب آن در 
دفتر معین مراجعه و س��ریعاً اطلاعات مورد نیاز را استخراج نمائیم. شماي کلي و نحوه ي نوشتن دفتر معین تقریباً مشابه دفتر کل 

است. لذا، برای پرهیز از طولانی شدن بحث، به ذکر یک مثال کوتاه در این زمینه می پردازیم. 
مثال: رویداد زیر را در سند حسابداری، دفتر روزنامه، دفتر کل به شکل T و دفتر معین به شکل T ثبت نمائید. 

در تاریخ 1388/11/2 مبلغ 42,000 ریال به شرکت ج، 17,000 ریال به آقای حسینی و 14,000 ریال به خانم رحیمی قرض 

1� برخی معتقدند برای این که حسابداران بتوانند اشتباهات را سریع تر پیدا کنند می توانند از چند تکنیک استفاده نمایند. در اینجا به دو نمونه از این تکنیک ها اشاره 
می ش��ود. تکنیک اول: اگر اختلاف جمع دو س��تون بدهکار و بستانکار تراز آزمایشی قابل تقسیم بر عدد 2 باشد، در این صورت احتمالاً یک عدد بدهکار در سمت 
بستانکار ثبت شده یا بالعکس. برای مثال، اگر در انتقال ارقام از دفتر روزنامه به دفتر کل 250 ریال بدهکار حساب دریافتنی را اشتباهاٌ به بدهکار حساب دریافتنی در 
دفتر کل منتقل کرده باشیم، در این صورت وقتی تراز آزمایشی را از روی مانده ارقام دفتر کل تهیه می کنیم، بین ستون بدهکار و بستانکار جمعاٌ 500 ریال اختلاف 
وجود دارد که 500 عددی قابل تقسیم بر 2 است. از تقسیم 500 بر عدد 2 عدد 250 بدست می آید. به این ترتیب حسابدار متوجه می شود که برای رفع اشتباه موجود 
باید عدد 250 را در دفتر روزنامه و دفتر کل ردیابی کند. تکنیک دوم: اگر اختلاف س��تون بدهکار  و س��تون  بس��تانکار تراز آزمایشی قابل تقسیم بر عدد 9 باشد، در 
این صورت اختلاف موجود می تواند ناش��ی از جا انداختن یا اضافه نوش��تن یک صفر آخر اعداد یا ثبت مقلوب )مثلٌا 32 را اشتباهاٌ 23 بنویسیم( باشد. برای مثال اگر 
یک ثبت مربوط به وجه نقد در دفتر روزنامه را به جای 21000 اش��تباهاٌ 2100 ریال به دفتر کل منتقل کنیم، در این صورت در تراز آزمایش��ی جمع س��تونهای بدهکار 
و بستانکار 18900 ریال )18900 = 2100 – 21000( اختلاف خواهد داشت. از آن جا که 18900 عددی قابل تقسیم بر 9 و حاصل این تقسیم برابر 2100 است، بنابر 

این حسابدار به این موضوع رهنمون می شود که به احتمال زیاد اشتباه مربوط به موردی بوده که عدد آن 2100 است و این عدد را ردیابی می کند. 
همانطور که ملاحظه ش��د، اس��تفاده از این تکنیکها در بسیاری از موارد می تواند به حسابداران کمک کند که اشتباهاتشان را سریع تر پیدا کنند. اما نکته ای که باید به 
آن دقت کنید این است که عملکرد این تکنیک ها همیشه درست نیست. برای نمونه ممکن است جمع دو ستون بدهکار و بستانکار تراز آزمایشی قابل تقسیم بر عدد 
2 باشد لیکن اشتبلاه ناشی از ثبت عدد بدهکار در سمت بستانکار یا بالعکس نباشد. برای مثال اگر حسابدار شرکت الف مبلغ 180 ریال را در بدهکار یا بستانکار یکی 
از حس��اب ها ثبت نکرده باش��د، دو ستون تراز آزمایشی به همین میزان )یعنی 180 ریال ( اختلاف دارد که هم بر 2 قابل تقسیم است و هم بر 9 ولی هیچ بدهکاری در 

بستانکار یا بالعکس ثبت نشده است و اختلاف مزبور ناشی از جا انداختن یا اضافه نوشتن صفر در آخر عدد و یا ثبت مقلوب نیز نیست.  
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داده شد.          
سند حسابداری

بسـتانكار بدهـكار مبلغ جزء شــــــــرح كد حساب

73,000

73,000
42,000
 17,000
 14,000

حسابهای دريافتنی  
شركت ج 

آقای حسينی 
خانم رحيمی 

صندوق  

73,000 73,000 جمع :  هفتاد و سه هزار ريال

شرح:  بابت پرداخت قرض به شرکت ج، آقای حسینی و خانم رحیمی. 

تهیه کننده: ………………   تأیید کننده:  ………………   تصویب کننده: ……………..

دفــتر روزنامه        

بستانكار بدهكار ف
عط شــــــرح تاريخ

شماره ي 
 سند 

حسابداري

73,000
73,000 حسابهای دريافتنی 

 صندوق 
بابت پرداخت قرض

88/11/2

 : T دفتر كل به شكل 
حسابهای دريافتنی 

73,000

دفتر معين حساب های دريافتنی
          نام حساب : شرکت ج 

شماره ي 
سند 

حسابداري

شــــــرحتاريخ

ف
عط

بستانكاربدهكار

ص
خی

تش

مانده

ــه 88/11/2  ــرض ب ــت ق ــت پرداخ باب
شركت ج 

42,000

جمع 



39

ثبت و گزارش حساب هافصل دوم

دفتر معين حسابهای دريافتنی
          نام حساب : آقای حسینی  

شماره ي 
سند 

حسابداري

شــــــرحتاريخ

ف
عط

بستانكاربدهكار

ص
خی

ماندهتش

بابت پرداخت قرض به آقای 88/11/2
حسينی 

17,000

جمع 

دفتر معين حسابهای دريافتنی
          نام حساب : خانم رحیمی 

شماره ي 
 سند 

حسابداري

شــــــرحتاريخ
ف

عط
بستانكاربدهكار

ص
خی

ماندهتش

باب��ت پرداخ��ت قرض به 88/11/2 
خانم رحیمی

14,000

جمع 
        مانند آن چه که براي »حس��اب هاي پرداختني« گفته ش��د، براي برخی دیگر از حس��اب هاي دفتر کل مثل »حساب هاي 
دریافتني« ، »حس��اب بانک« و »حس��اب وسایل نقلیه« نیز دفتر معین نگه داري مي کنند. به طور کلي براي آن دسته از حساب هاي 

دفتر کل که داراي چندین زیر مجموعه هستند، دفتر معین نگه داري مي شود
 .

دفتر معين، دفتری است كه اجزاي هر كدام از حسابهاي دفتر كل در آن نوشته مي شود. 

مثال جامع مثال جامع 
آقای محمدی در بهمن ماه 1389 مؤسس��ه ي محمدی را تش��کیل داد. رویدادهای زیر طی بهمن ماه در این مؤسس��ه اتفاق افتاده 

است. 
1389/11/1 ، مبلغ 980,000 ریال توسط آقای محمدی به عنوان سرمایه مؤسسه به صندوق مؤسسه واریز شد. 

89/11/3 ، یک باب آپارتمان به مبلغ 760,000 ریال برای دفتر مؤسس��ه خریداری ش��د و مبلغ 600,000 ریال آن به صورت نقد 
پرداخت شد. 

89/11/7 ، مقداری اثاثه ي اداری به مبلغ 70,000 ریال به طور نقد خریداری شد. 
89/11/11 ، مبلغ 110,000 ریال به صورت قرض به مؤسسه یکتا پرداخت شد. 
89/11/18 ، مبلغ 40,000 ریال از بدهی مربوط به خرید آپارتمان پرداخت شد. 

89/11/28 ، مبلغ 80,000 ریال از وجه قرض داده شده به مؤسسه یکتا دریافت شد. 
مطلوب است: 

الف( ثبت رویدادها در دفتر روزنامه ي عمومی 




